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. PRESENTACION

Una de las prioridades del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México es
lograr la actualizacién y modernizacion de las areas que lo integran a través de
estructuras administrativas y operativas que permitan la atencion expedita y que

contribuyan al logro de los objetivos de la Institucion.

La Coordinacion de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial es un area de
apoyo a las éreas jurisdiccionales brindando servicios de Psicologia, Trabajo Social
y Convivencia Familiar para la revinculacion parental y aportar de forma integral

elementos de conviccidn para la toma de decisiones en el &mbito jurisdiccional.

Para conseguir lo anterior, es necesario que la Coordinacion de Intervencion -
Especializada para Apoyo Judicial cuenie con la nomativa actualizada que defina
y precise sus funciones, estableciendo claramente los niveles de autoridad v

responsabilidad de las areas gue la conforman.

Por ello, el Manual de Organizacion es un documento de observancia general, de
informacion y consulta, que permite familiarizarse con la estructura organica de la
Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial, sefalando con
claridad las atribuciones y responsabilidades de cada uno de los puestos,
proporcionando los elementos para alcanzar la excelencia en el desarroilo de sus C)_?

57
funciones, necesarias para la eficacia y eficiencia de los servicios que brinda. g//

El presente Manual se integra por diez capitulos, que-se describen a continuacion:

o Presentacién: Explica el contenido del manual, asi como los fines vy

propositos generales que se pretenden cumplir a través de él.
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Antecedentes: Indica el origen, evolucion y cambios significativos relevantes

de la Coordinacién de Intervenciéon Especializada para Apoyo Judicial.

 Marco juridico: Enlista el conjunto de ordenamientos juridicos vy

administrativos que rigen el funcionamiento de la Coordinacion de

Intervencion Especializada para Apoyo Judicial.
Misién, Visién y Valores: Contiene la razén de ser del area, el escenario
deseado y los objetivos que permiten orientar, motivar y definir la actuacion

de la Coordinacién de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial.

Objetivo del area: Describe el propdsito fundamental de la Coordinacion de

Intervencion Especializada para Apoyo Judicial.

Estructura orgéanica: Indica la relacion ordenada y sistematica de los

principales niveles jerarquicos.

Organigrama: Representacion grafica de la estructura -organica de la

Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial.

Atribuciones: Transcripcion textual dé las facultades conferidas para las

areas que integran la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo

Judicial, en la “Ley Orgénica del Poder Judicial de la Ciudad de México™.

Obijetivos y funciones: Describe el propdsito qué se pretende cumplir y las
actividades que deben realizarse para alcanzar el desarrollo de los objetivos
establecidos para cada una de las areas que conforman la Coordinacion de

Intervencion Especializada para Apoyo Judicial.
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o Autorizacién y Validacién: Contiene los nombres y cargos de las y los

funcionarios que elaboran, validan y dan el visto bueno al Manual, asi como
la autorizacién por parte de las vy los funcionarios del Consejo de la Judicatura

de la Ciudad de México.

Cabe sefialar, que la elaboracién e integracion del presente documento, se realizd
con la participacion del personal de la Coordinacidon de Intervencion Especializada
pata Apoyo Judicial, contando con la asesoria y apoyo técnico brindado por la
Diréccion Ejecutiva de Planeacion.

Considerando que el Manual de Organizacién se constituye como el instrumento
administrativo primario que sefiala las funciones, las tareas especfﬁcas y la
autoridad asignada a cada elemento integrante de la unidad administrativa, es
necesaria su permanente actualizacion y su aplicacién obligastoria para las y los
servidores pUblicos adscritos a la Coordinacion de Intervencion Especializada para

Apoyo Judicial.
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ll. ANTECEDENTES

Mediante el Acuerdo 06-07/2017 de fecha siete de febrero de dos mil diecisiete, se
determiné instruir a la Directora de Evaluacion é Intervencidn Psicoldgica para
Apoyo Judicial del Tribunal Superior de Justic_ia de la Ciudéd de México, para que
por un periodo de tres meses, llevara a cabo los trabajos de Coordinaciéh entre la
Direccion a su cargo, la Direccion del Centro de Convivencia Familiar Supervisada
y la Unfdad de Trabajo Séc{al todas del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad
de México, con la finalidad de que el Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad
de México contara con los elementos de juicio suficientes para emitir un
pronunciamiento respecto de la creacidn de una Direccién Ejecutiva que integrara

dichas areas.

"Con fecha diecinueve de mayo de dos mil diecisiete, se aprobé mediante Acuerdo
48-23/2017, emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de
México, autorizar por un periodo de seis meses mas, a laDirectofa de Evaluacion e
Intervencién Psicoldgica para Apoyo Judicial para que continuara con los trabajos
de coordinacién entre la Direccién a su cargo, la Direccién del Centro de
Convivencia Familiar Supervisada y la Unidad de Trabajo Social, todas del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de Mexico, en los términos autorizados en el

Acuerdo plenario 06-07/2017 de fecha siete de febrero de dos mil diecisiete.

Mediante oficio DEIPAJ/0735/2017 se solicitd se considerara por cumplida la
encomienda contenida en el Acuerdo 48-23-2017, emiﬁd‘o en sesion de fecha
diecinueve de mayo de dos mil diecisiete y por consecuencia se autorizara la

creacién de la “Coordinacion de intervencion Especializada para Apoyo Judicial”.
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ANTECEDENTES

Para el afio 2018, a través del Acuerdo 21-01/2018, emitido por el Pleno del Conséjo
de la Judicatura de la Ciudad de México, en sesidn ordinaria celebrada el dia doce
de enero del mismo afio, se autorizd la creacion de la “Coordinacion de Intervencion
Especializada para Apoyo Judicial”, solicitando se hiciera del conocimiento alaoel
Titular de la Direcbién Ejecutiva de Planeacion del propio Tribunal, con el objeto de

que elaborara el Dictamen de Reestructura Orgénica correspondiente.

Enfeste sentido, mediante Acuerdo 13-23/2018, emitido por el Pleno del Consejo de
la Judicatura dé la Ciudad de México, en sesién ordinaria celebrada el dia treinta y
uno de mayo del dos mil dieciocho, se autorizd el documento denominado
“Dictamen de Estructura Organica de la Coordinacidn de Intervencién Especializada
para Apoyo Judicial del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México”, en

dicho dictamen se consideraron 16 puestos de estructura y 2 de enlace.

A traves del Acuerdo 22-44/2018, emitidd por el Pleno del Consejo de la Judicatura
de la Ciudad de México, el dia veinticinco de octubre del dos mil dieciocho, se
autorizd el documento denominado “Bases Generales de Organizacion vy
Funcionamiento del Centro de Convivencia Familiar Supervisada del Tribunal

Superior de Justicia de la Ciudad de México”.

Para el afio 2019, a través del Acuerdo 14-21/2019 emitido por el Pleno del Consejo
de la Judicatura de la Ciudad de México, en sesion celebrada el dia once de junio
del aﬁo dos mil diecinueve, se aprob6 el documento “Lineamientos para el
Desarrollo y Ablicacién de Estudios Psicoldgicos, Peritajes en Psicologia,
Examenes Psicotécnicos, Asistencias Técnicas Psicologicas, Terapias para Adultos
y Terapias para Nifas, Nifios y Adolescentes de! Poder Judicial de la Ciudad de

México”.
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ANTECEDENTES

En cumplimiento al Acuerdo 37—20/2019 de fecha 28 de mayo de 2019, el Pleno del

Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, determiné autorizar que se

realizara la adecuacién del marco normativo interno de las dreas administrativas y
de apoyo judicial del Tribunal Suberior de Justicia y del Consejo de la Judicatura,
ambos de la Ciudad de México, para armonizarlo en términos de la Ley Orgénica
del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Mediante Acuerdo 35-23/2019, emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura de
la Ciudad de México, en sesion de fecha fecha 25 de junio de 2019, se autorizo el
“Dictamen de Reestructura Orgénica de la Coordinacién de Intervencion
Especializada para Apoyo Judicial del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad ‘de
México”, considerando 16 puestos de estructura y 2 de enlace, cancelandose el
puesto de Subdirector(a) Juridico(a), renivelacion del puesto Jefe(a) de Unidad
Departamental de Trabajo Social a Subdirector(a) de Trabajo Social, creacién del
puesto Jefe(a) de Unidad Departamental de Gestion Administrativa del Programa
de Revinculacion Familiar y cambio de nomenclaturas a Direccién de Evaluacion e
A Intervencion  Psicolégica, Direccion del Centro de Convivencia Familiar
Supervisada, Subdireccién del CECOFAM Ninos Heroes y CECOFAM Plaza

Juarez.

En ese mismo afio a través del Acuerdo 14-41/2019, de fecha 12 de noviembre de
2019, el Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México autorizd el “Manual de
Organizacién de la Coordinacion de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial

del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México”.

Asimismao, mediante el Acuerdo 41-07/2020 el Consejo de la Judicatura de la Ciudad
de México con fecha 4 de febrero de 2020, autorizd la actualizacion del “Manual de
Organizacién de la Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial

del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México™.
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ANTECEDENTES

Mediante Acuerdo 33-31/2020 emitido en sesion de fecha 1 de septiembre de ZO2O
el Consejo de la Judicatura de la Ciudad de Meéxico, autorizd el documento
denominado “Manual de Procedimientos de la Coordinacion de Intervencion

Especializada para Apoyo Judicial”.

Por Ultimo, para el 1 de junio' de 2021 mediante acuerdos 31-23/2021, 33-23/2021,
34-23/2021, el Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México aprobd
los"documentos denominados, Bases Generales que reglamentan los servicios que
pro’EorCiona el Centro de Convivencia Familiar Supervisada del Tribunal Superior
de Justicia de la Ciudad de México”; “Lineamientos paré el desarrollo y aplicacion
de Estudios Psicologicos, Examenes Psicotécnicos, Asistencias Técnicas
Psicolégicas, Terapias para Adultos y Terapias para Nifias, Nifos y Adolescentes
en el Poder Judicial de-la Ciudad de México” y “Lineamientos para la préctica del
peritaje en Trabajo Social que realiza la Subdireccién de Trabajo Social de la
Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de Meéxico™. por lo que se lleva a cabo la

actualizacion del presente manual.
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lll. MARCO JURIDICO

1. Qonstituciéh Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Fecha de Publicacion en el Diario Oficial de la Federacion, el 5 de febrero de
1917. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién, el 28 de
mayo de 2021.

2. Constitucion Politica de la Ciudad de México.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién, el 5 de febrero de 2017. Ultima
reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, e!‘22 de julio
de 2021.

3. Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes. '
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién, el 4 de diciembre de 2014.
Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 11 de enero
de 2021. '

4, Ley Orgénica del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Publicada en la G_aceta Cficial d'ella Ciudad de México, el 04 de mayo de . \
2018.. Uitima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México . \
|

el 22 de julio de 2021.

5. . Ley de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes de la Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el 12 de noviembre de Q%
2015. Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, T\f

el 11 de junio de 2021.
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11.

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de sujetos obligados
de la Ciudad de México. |

Publicada en Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 24 de diciembre de

2019. Uliima reforma publicada en la Gacsta Oficial de la Ciudad de México, |

el 11 de febrero de 2021.

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de Méxibo.

Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 6 de mayd de 2016.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oﬂciai de la Ciudad de México, el 26
de febrero de 2021. |

Ley de Archivos de la Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 18 de noviembre
de 2020.

Cédigo Civil para el Distrito Federal.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el 26 de mayo de 1928. Ultima
reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 4 de agosto
de 2021.

Codigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion, los dias 1° al 21 de septiembre
de 1932. Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México, el 18 de julio de 2018.

Lineamientos para la practica de la Pericial en Trabajo Social en la modalidad

_de videollamada de las Subdireccion de Trabajo Social del Tribunal Superior

de Justicia de |la Ciudad de México. A
Publicados en el Boletin Judicial No. 91, el 02 de octubre de 2020.
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12.

13.

15,

16. .
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Reglamento Interior del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de l\/léx»ico.
Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 24 de marzo de
2021.

Bases Generales que reglamentan los servicios que proporciona el Centro
de Convivencia Familiar Supervisada del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México.

Publicadas en el Boletin Judicial No. 73, el 10 de junio de 2021.

Lineamientos paré el desarrollo y aplicacién de Evaluaciones Psicoldgicas,
Examenes Psicotécnicos, Asistencias Técnicas Psicologicas, Terapias para
Adultos y Terapias para Nifias, Nifios y Adolescentes en el Poder Judicial dé
la Ciudad de México.

Publicados en el Boletin Judicial No. 73, el 10 de junio de 2021.

Lineamientos para la practica del peritaje en Trabajo Social que realiza la
Subdireccién de Trabajo Social de la Coordinacién de Intervencion
Especializada para Apoyo Judicial del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México. ' _

Publicados en el Boletin Judicial No. 73, el 10 de junio de 2021.

Acuerdos deI'Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México:

° 06—07/201 7, de fecha 7 de febrero de 2017, mediante el cual se determind
instruir a la Directora de Evaluacién e Intervencion Psicolégica para
Apoyo Judicial de! H. Tribunal, para que por un periodo de tres meses,
llevara a cabo los trabajos de Coordinacién entre la Direccién a su cargo,
la Direccion del Centro de Convivencias Familiar Supervisada y la Unidad

de Trabajo Social todas del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
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México, con la finalidad de que el Pleno del Consejo de la Judicatura de

la Ciudad de México contara los elementos de juicio suficientes para
emitir un pronunciamiento respecio de la creacién de una Direccion

Ejecutiva que integrara dichas areas.

48-23/2017, de fecha 19 de mayo de 2017, mediante el cual se autorizd
por un periodo de seis meses mas, a la Directora de Evaluacion e
Intervencion Psicologica para‘ que continuara con los trabajos de
coordinacién entre la Direccion a su cargo, la Direccion del Centro de

Convivencias Familiar Supervisada y la Unidad de Trabajo Social.

21-01/2018, de fecha 12 de enero de 2018, mediante el cual se autorizd
la creacidon de la “Coordinacidon de Intervencion Especializada para

Apoyo Judicial’.

13-23/2018, de fecha 31 de mayo de 2018, por medio del cual se aprobd
el Dictamen de Estructura Organica de la Coordinacion de Intervencion

Especializada para Apoyo Judicial del Tribunal Superior de Justicia de la

Ciudad de México.

37-20/2019, de fecha 28 de mayo de 2019, por medio del cual se
det'erminé autorizar que se realice la adecuacién del marco normativo
intémo de las areas administrativas y de apoyo judicial del Tribunal
Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad
de México, para armonizarlo en términos de la Ley Orgénicg del Poder

Judicial de la Ciudad de México.

35-23/2019, fecha 25 de junio de 2019, se autorizd el “Dictamen de
Reestructura Organica de la Coordinacion de Intervencion Especializada
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' para Apoyo Judicial del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de

México”.

V-20/2020, Puntos Primero'y Segundo, de fecha 04 de mayo de 2020,
pof' el que se autorizaron los “Lineamientos para las Convivencias
Materno o Patemno-Filial que lleve a cabo el Centro de Convivencia
Familiar Supervisada del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de

México a través de la modalidad de videollamada’.

08-25/2020, de fecha 15 de julio de 2020, por el que ée autorizd el
“Proyecto de Reactivacion de Convivencia Familia’ del Centro
Convivencia Familiar Supervisada del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México, en torho a la emergencia sanitaria generada por el
virus SARS-CoV2 (COVID-19).

04-25/2020, de fecha 15 de julio de 2020, por el que se autorizo que,
durante el segundo periodo vacacional del afo dos mil veinte,
comprendido del dieciséis de diciembre de dos mil veinte al seis de enero
" de dos mil veintiuno, el Centro de Convivencia Familiar Supewisada
permaneciera abierto'y brindando sus servicios, en estricta observancia
de las. medidas sanitarias decretadas con motivo de la pandemia del virus
SARS-CoV2 CCOVID-19), en aras de privilegiar a aquellas familias en
las que ya exista avances por cuanto hace a la revinculacion parento-
filial.

33-31/2020, de fecha 1 de septiembre de 2020 se autorizé el documento
denominado “Manual de Procedimientos de la Coordinacién de

Intervencion Especializada para Apoyo Judicial’.
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o 34-33/2020, de fecha 22 de septiembre de 2020, mediante el cual, el

Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México aprobd el

documento denominado “Lineamientos para la practica de peritajes en
materia de Trabajo Social a través de la modalidad de videollamada, que
lleve a cabo la Subdireccidon de Trabajo Social de la Coordinacion de
_Intervencion Especializada para Apoyo Judicial del Tribunal Superior de

Justicia de la Ciudad de México”.

® 42—47/2020, de fecha 08 de diciembre de 2020, por el que se autorizd
privilegiar el uso de los medios electronicos y plataformas virtuales en las

" actividades que asi lo permitan, para llevar a cabo las diversas fases del
Programa de Revinculacion Familiar, con motivo de la emergencia

sanitaria.

o 31-13/2021, de fecha 04 de marzo de 2021, por el cual, se autorizd la

realizacién, de forma mixta, de los regimenes de convivencias de las

Fases |, Il y lll, con la finalidad de minimizar el riesgo de contagio por
virus SARS-CoV2 (COVID-19), en el Centro de Convivencia Familiar %
Supervisada del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

o 20-22/2021, de fecha 26 de mayo de 2021, pdr el que se autorizaron las
disposiciones aplicables para llevar a cabo los regimenes de convivencia
a partir del 16 de junio de 2021, en el Centro de Convivencia Familiar

Supervisada del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, en

)
N

atencién a la actualizacion del semaforo epidemioldgico.

o 31-23/2021, de fecha 1° de junio de 2021, mediante el cual, el Pleno del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México aprobo el documento

denominado “Bases Generales que reglamentan los servicios gue

MO / Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial / Agosto 2021 13 }




> %

PO

DERJUDICIAL -

UDAD DE MEXICS

proporciona el Centro de Convivencia Familiar Supervisada del Tribunal

Superior de Justicia de la Ciudad de México”.

33-23/2021, de fecha 1° de junio de 2021, mediante el cual, el Pleno del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México aprobd el documento
denominado “Lineamientos para el desarrollo y aplicacién de Estudios
Psicologicos, Examenes = Psicotécnicos, Asistencias  Técnicas.
Psicolégicas, Terapias para Adultos vy ‘Terapias para ’Niﬁas, Nifios vy

Adolescentes en el Poder Judicial de la Ciudad de México”.

34-23/2021, de fecha 1° de junio de 2021, mediante el cual, el Pleno del

'Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México aprob¢ el documento

denominado “Lineamie_ntos para la practica del peritaje en Trabajo Social
que realiza la Subdireccion de Trabajo Social de la Coordinacién de
Intervencidn Especializada para Apoyo Judicial del Tribunal Superior de

Justicia de la Ciudad de México”.
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IV. MISION, VISION Y VALORES

© Misién:
Auxiliar a las é&reas jurisdiccionales aportando elementos de conviccién que
contribuyan a la solucién de la problemética por la que acuden los justiciables, por
medig de servicios especializados de Psicologia, Trabajo Social y Convivencia

Famitiar.

Vision: A
Ser un area pionera en México, por su labor transdisciplinaria en los servicios de
Psicologia, Trabajo Social y Convivencia Familiar, para brindar solidos elementos

en la toma de decisiones de los Organos Jurisdiccionales.

Valores:
Actitud de Servicio, Compromiso, Confianza, Honestidad, Responsabilidad,
Objetividad, Imparcialidad, Legalidad, Calidad, Vanguardia, Etica, Inclusion,

Eficiencia, Eficacia y Profesionalismo.

~
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' OBJETIVO DEL AREA

V.OBJETIVO DEL AREA

Brindar apoyo a las éreas jurisdiccionales en el servicio de Psicologia, Trabajo
Social, y Convivencia Familiar para aportar de forma integral elementos de

conviccion para la toma de decisiones en el ambito jurisdiccional.
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VI. ESTRUCTURA ORGANICA

AP15

AP15.00.01
AP15.01
AP15.01.01
AP15.02
AP15.03
AP15.03.01
AP15.03.01.01
AP15.03.02
AP15.03.02.01
‘AP15.03.02.02

AP15.03.02.03
AP15.04
AP15.04.00.01
AP15.04.01
AP15.04.01.01

AP15.04.02
AP15.04.02.01

Coordinador(a) de Intervencion Especializada para Apoyo
Judicial.

Lider Coordinador(a) de Proyectos “A”.

Subdirector(a) Administrativo(a).

Jefe(a) de Unidad Departamental de Control Administrativo.
Subdirector(a) de Trabajo Social.

Director(a) de Evaluacion e !ntervenéién Psicologica.
Subdirector(a) de Evaluacion Psicoldgica.

Jefe(a) de Unidad Departamental de Evaluacion Psicolégica.
Subdirector(a) de Intervencidn Psicoldgica.

Jefe(a) de Unidad Departamental de Terapia para Adultos.
Jefe(a) de Unidad Departamental de Terapia para Nifias, Nifios
y/o Adolescentes. |
J.efe(a) de Unidad Departamental de Asistencia Técnica.
Director(a) del Centro de Convivencia Familiar Supervisada.
Lider Cobrdinador(a) de Proyectos “C”.

Subdirector(a) del CECOFAM Plaza Juarez.

Jefe(a) de Unidad Departamental de Espacios Semi-libres y
Entrega-Recepcion de Nifas, Nifios y Adolescentes.
Subdirector(a) del CECOFAM Nifios Héroes.

Jefe(a) de Unidad Departamental de Gestion Administrativa del

Programa de Revinculacién Familiar.
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CIUDAD DE MEXCT

Vill. ATRIBUCIONES

LEY ORGANICA DEL PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

“Articulo 183.- E| Tribunal Superior de Justicia, contara con una Unidad de Trabajo
Social, cuyo principal objetivo sera auxiliar a las Magistradas, Magistrados, Juezas,
Juec%s, al Centro de Convivencia Familiar Supervisada y al Instituto de Servicios
Periciales y Ciencias Forenses, en los casos en que la Ley lo prevé. Contara con
una persona Jefa de Unidad y con el nimero de trabajadores sociales y el personal

de apoyo administrativo necesario.”

“Articulo 185.- El Centro de Convivencia Familiar Supervisada es un érgano del
Tribunal Superior de Justicia con autonomia técnica y operativa, que tiene por objeto
facilitar la convivencia paterno—filial en aquellos casos que, a juicio de los Titulares
de los Juzgados y Salas de lo Fam'iliar, ésta no puede realizarse de manera libre o

se ponga en riesgo el interés superior del menor.

Los servicios del Centro de Convivencia Familiar Supervisada, se otorgaran de

forma gratuita en sus instalaciones.

El Centro de Convivencia Familiar Supervisada serd administrado y vigilado por el
Consejo de la Judicatura, el cual expedird las bases para su organizacion vy

funcionamiento.

El Centro de Convivencia Familiar Supervisada estaré integrado por una estructura
conformada por una Direccién, dos Subdirecciones y el cuerpo de trabajadores
sociales y psicélogos necesarios para el cumplimiento de sus funciones. Debera

igualmente, contar con los Secretarios Auxiliares que sean necesarios para dar fe.
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MANUAL DE ORGANIZACION
ATRIBUCIONES

Para ser Titular de la Direccidn del Ceniro de Convivencia Familiar debera reunir los

requisitos sefalados pok las fracciones I, I, IV y V del articulo 22 de esta Ley,
ademas debera poseer titulo con antigiedad de cinco anos a nivel licenciatura en:,
Pedagogia, Psicologia, Sociologia, Trabajo Social 0 su equivalente, y acreditar la

experiencia y Capacid_ad indispensables para el desempefio del cargo.”
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CIUDAD DE MEXICS

IX. OBJETIVOS Y FUNCIONES
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2 CIUnaD DE MEXICG 4
OBJETIVOS Y FUNCIONES

AP15 Coordinader(a) de Intervencién Especializada para
Apoyo Judicial ' '

Objetivo

Gestionar, coordinar y supervisar el cumplimiento de los ordenamientos emitidos
por los titulares de los Organos Jurisdiccionales del Tribunal Superior de Justicia de
la Ciudad de México relacionados con los servicios de Psicologia, Trabajo Social y
Convivencias Familiares, para que _las diversas areas que comprenden la
Coordinacién de Intervencion Especializada pafa Apoyo Judicial aporten de forma
integral elementos de conviccion én la toma de decisiones. en el ambito

jurisdiccional.
Funciones

1. Establecer los lineamientos y politicas que regiran los servicios que ofrece la

Coordinacién de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial. e

2. Dirigir y controlar los trabajos relativos al cumplimiento de los ordenamientos de
los distintos Organos Jurisdiccionales del Tribunal Superior de Justicia de la

Ciudad de México, en los servicios que brinda la Coordinacién de Intervencion _

Especializada para Apoyo Judicial y en su caso las determinaciones del ambito ‘& '

federal. ' | \ ¢
3. Coordinar con la Direccién General del lnstitutd de Estudios Judiciales la /’\‘

realizacion de los Examenes Psicotécnicos ordenados por el Consejo de la %7

Judicatura de la Ciudad de México, para la seleccidén de aspirantes a ocupar

cargos de jueces en el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.
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OBJETIVOS Y FUNCIONES

Remitir los informes de resultados de los Examenes Psicotécnicos, al Instituto

de Estudios Judiciales, para su envio al Consejo de la Judicatura de la Ciudad

de México.

Proponer a la Direccién General del Instituto de Estudios Judiciales, los
programas de actualizacion profesional para el personal de la Coordinacién de
lntervenc:on Especializada para Apoyo Judicial que incluya cursos, talleres

dlp!omados asi como capacxtac:lon especifica para la realizacion de tareas de

‘‘‘‘‘

Disefiar un programa de revision y actualizacién continua de los procesos de la
Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial, para proponer

metodologias y técnicas de mejora continua en su operacion.

Evaluar la gestién de los servicios de las areas que integran la Coordinacion de
Intervencidén Especializada para Apoyo Judicial en el cumplimiento de sus

funciones.

Vigilar la correcta administracién de los recursos humanos, materiales y

técnicos asignados a la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo : ..

Judicial.

Dar atencién a las solicitudes de informacién publica y cumplimiento a las

obligaciones de transparencia.

Programar con las instancias correspondientes, las necesidades de la
Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial para la

integracion del Programa Operativo Anual y el Programa Interno de Trabajo.
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OBJETIVOS Y FUNCIONES

11. Autorizar los manuales de organizacién y de procedimientos de la Coordinacion

de Intervencion Especializada bara Apoyo Judicial, en apego a la normatividad

vigente en la materia, para su presentacidén al Pleno del Consejo de la

Judicatura de la Ciudad de México.
12. Coordinar y supervisar las actividades del personal a su cargo.

13. Autorizar la Cédula Institucional de Monitoreo Trimestral de Resultados de
indicadores de Desempefio, las Cédu‘la.s d_é ldentificacion de Proyectos, el
Dviagnésticb de Marco Légico y la Matriz de Indicadores (MIR), la Ficha Técnica
y el informe de Cuenta Publica de la Coordinacién de Intervencién Especializada

para Apoyo Judicial.

14. Las demas que le sean encomendadas por la Presidencia del Tribunal Supérior
de Justicia de la Ciudad de México, asi como aquellas que por una condicion
de éxcepcién le sean solicitadas realizar, bajo autorizacién expresa del Consejo

de la Judicatura de la Ciudad de México.
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OBJETIVOS Y FUNCIONES

[

AP15.00.01 Lider Coordinador(a) de Proyectos “A”

Objetivo

Coordinar los proyectos especiales que se deban implementar en el area para el

mejoramiento de los servicios, asi como atender los asuntos que en materia juridica

se presenten en la Coordinacion de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial,

vigilandg: que su atencion se apegue a lo establecido en las leyes y demas

ordenargientos aplicables.

Funciones

1.

Elaborar proyectos especiales que sean encomendados por su superior

jerarquico para el mejoramiento de los sérvicios que presta el area.

Dirigir y elaborar los proyectos e investigaciones asignados a su cargo.

Apoyar en la elaboracién de directrices, estrategias y el plan de accion para el
logro de los objetivos y metas en la gestidon de los servicios que brinda la

Coordinacion de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial.

‘Apoyar, integrar y controlar los diversos recursos que el proyecto requiera para

su correcto funcionamiento.

Elaborar y gestionar convenios de colaboraciéon con Instituciones Publicas y/o

académicas para crear proyectos aplicados al mejoramiento de los servicios.

Coadyuvar con la Direccion General Juridica del Tribunal Superior de Justicia
de la Ciudad de México, para la debida atencién de los asuntos derivados de
los servicios prestados a las areas de la Coordinacidon de Intervencién

Especializada para Apoyo Judicial.
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CHIMNAD E MEXIZO

7. Asesorar a ias areas que conforman la Coordinacién de Intervencién
Especializada para Apoyo Judicial, en la elaboramon de los informes previos,
justificados y diversos, relacionados con los juicios de amparo que guardan

relacion con las actividades de la Coordinacion.

8. Coadyuvar en la realizacién de los informes que sean solicitados sobre los
servicios que se prestan en la Coordinacion de Intervencién Especializada para
Apoyo Judicial mediante mandamiento de autoridad diversa que funde y motive

su requerimiento.

9. Coadyuvar en la elaboracidn de las Actas de Hechos, que deban instruirse con.
motivo de cualquier problematica que se presente con motivo de los servicios

que brinda la Coordinacién de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial.

10. Apoyar en la atencion, elaboracion y gestion de las solicitudes de informacion
publica, acceso a datos personaleé y cumplimiento a las obligaciones de

- transparencia.
11. Apoyar en la actualizacién del Micrositio del Tnbunal Superior de Justicia de la.
Ciudad de México, relatlvo a la Coordinacién de Intervencion Especializada para

Apoyo Judicial.

12. Apoyar en la supervision del correcto funcionamiento de los Sistemas de

Gestion de Informacion.

13. Colaborar en la elaboracion y actualizacion de los Lineamientos y Marco de

actuacion de la Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo

Judicial.
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14. Apoyar en la coordinacion y gestion-de la estadistica de los servicios que se

prestan en la Coordinacion de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial.

15. Coadyuvar en la atencién y recabar la informacién correspondiente a las
observaciones de auditoria realizadas a la Coordinaciéon de Intervencion
Especializada para Apoyo Judicial por la Contraloria del Tribunal Superior de

Justicia de la Ciudad de México.

16. Apoyar en la elaboracion y actualizacion de los manuales de organizacion y de
procedimientos de la Coordinacién de Intervencién Especializada para Apoyo

Judicial, en el ambito de su competencia.

17. Las demas actividades que le sean encomendadas por la o el titular del area.
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AP15.01 Subdirector(a) Administrativo(a)

Objetivo , N

Administrar y gestionar las acciones referentes a los recursos humanos, materiales,
financieros y tecnolégicos para el 6ptimo funcionamiento de la Coordinacion de
Intervenciéon Especializada para Apoyo Judicial, con baée en la normatividad y

procedimientos aplicables. -
Funciones
1. Coordinar el dptimo desempefio de las funciones administrativas.

2. Recibir y gestionar la documentacion dirigida a la Coordinacion de Intervencion

Especializada para Apoyo Judicial y sus areas.

3. Supervisar la elaboracion de los requerimientos de la Coordinacion de
Intervencion Especializada para Apoyo Judicial para “la integracion del

Programa Operativo Anual de la Coordinacion. -

¥
4. Coordinar con las instancias correspondientes del Tribunal Superior de Justicia Q%
de la Ciudad de México, los suministros de bienes de consumo, mobiliario y
servicios basicos para el buen funcionamiento de la Coordinacion de
Intervencién Especializada para Apoyo Judicial. ' C

5. Coordinary participar conjuntamente con la Direccién de Seguridad del Tribunal g
Superior de Justicia de la Ciudad de México, con motivo de las medidas de
seguridad para el buen funcionamiento de la Coordinacién de Intervencion

Especializada para Apoyo Judicial.
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OBJETIVOS Y FUNCIONES

Coordinar con la Direccion Ejecutiva de Recursos Humanos del Tribunal

Superior de Justicia de la Ciudad de México, el pago de tiempo exira,
honorarios, incidencias, movimientos de personal, asi como estimulos por
concepto de empleado del mes del personal adscrito a la Coordinacién de

Intervencion Especializada para Apoyo Judicial.

Supervisar la elaboracion de la Cédula Institucional de Monitoreo Trimestral de
Res}ultados de Indicadoreé de Desempefio, las Cédulas de Identificacion de
Proyectos, el Diagnostico de Marco Légico y la Matriz de Indicadores (MIR), la
Ficha Técnica y el informe de Cuenta Publica de la Coordinacidn de Intervencién

Especializada para Apoyo Judicial.

Coordinar y supervisar al personal que participe en los programas de

capacitacion y adiestramiento que imparte el instituto de Estudios Judiciales.
Coordinar y supervisar a los Prestadores de Servicio Social y Précticas
Profesionales que presten sus servicios en la Coordinaciéon de Intervencion

Especializada para Apoyo Judicial.

Coordinar y supervisar la recepcion de comprobantes de pago relacionados con

las periciales en psicologia.
Orientar al usuario para la realizacidén de los pagos de periciales en psicologia.
Supervisar los reportes de los pagos recibidos en esta Coordinacidon de

Intervencion Especializada para Apoyo Judicial por concepto de periciales en

psicologia para su envio a la Direccidon Ejecutiva de Recursos Financieros.
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15.

16.

17.
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3 DE MEXICO

Proporcionar informacién para la atencion de las observaciones de auditon’é
realizadas a la Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial
por la Contraloria del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de Mexico.

|
h

Realizar la actualizacion de los manuales de organizacidn y de procedimientos

de la Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial, en el

ambito de su competencia.

Coordinar y supervisar las actividades del personal a su cargo y reportar a su

superior jerérquico las incidencias que se susciten.

Gestjonar las solicitudes de servicios de las diferentes areas de la Coordinacion

de Intervencion Especiélizada para Apoyo Judicial.

Las demas actividades que le sean encomendadas por la o el titular del area.
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OBJETIVOS Y FUNCIONFS

AP15.01.01 Jefe(a) de Unidad Depaﬁamemaé de Control
Administrativo

Objetivo

Operar la gestion de las acciones referentes a los recursos humanos, maferiales,

financieros y tecnolégicos para el optimo funcionamiento de la Coordinacion de _
Intervencion Especializada para Apoyo Judicial, con base en la normatividad y

procediﬁﬁientos aplicables.
Funciones

1. Elaborar ¢ integrar la Cédula Institucional de monitoreo trimestral de resultados
de indicadores de desempefio, las cédulas de identiﬂcacic’)n‘ de proyectos, el
diagndstico de marco légico y la matriz de indicadores (MIR), la ficha técnica y
el informe de cuenta publica de la Coordinacion de Intervencidn Especializada

para Apoyo Judicial.

2. Gestionar los tramites administrativos, ante la Direccion Ejecutiva de Recursos
Humanos, como pago de tiempo extra, honorarios, incidencias, movimientos de

personal y estimulos por concepto de empleado del mes correspondientes al

personal adscrito a la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo (—

Judicial.

3. Realizar los tramites administrativos ante la Direccion Ejecutiva de Recursos
Materiales, para los suministros de bienes de consumo, mobiliario y servicios
basicos para el buen funcionamiento de la Coordinacion de Intervencion

Especializada para Apoyo Judicial.

K

MO / Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial / Agosto 2021 31 j




| Eerrerll | MANUAL DE ORGANIZACION
OBJETIVOS Y FUNCIONES

CIUDAD DE MEXIZO

4. Realizar los framites administrativos a los que haya lugar ante la Direccion de

Seguridad, Direccién EjecutiVa de Gestion Tecnolégica, Direccion del Archivo
Judicial del Distrito Federal y del Registro Publico de Avisos Judiciales,
Direccion General del Instituto de Estudios Judiciales y la Direccion de

- Proteccion Civil.
5. Atender al usuario para la realizacion de los pagos de periciales en psicologia.
6. Proporcionar informacién para la atencidén de las observaciones de auditoria
realizadas a la Coordinacidn de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial
por la Contraloria del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.
7. Apoyaren la elaborécién y actualizacién de los manuales de organizacién y de
procedimientos de la Coordinacién de Intervencién Especializada para Apoyo

Judicial, en el ambito de su competencia.

8. Coordinar y supervisar las actividades del personal a su cargo y reportar a su

superior jerarquico las incidencias que se susciten.

9. Las deméas actividades que le sean encomendadas por la o el titular del érea

y/0 suU superior jerarquico. &%
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AP15.02 Subdirector(a) de Trabajo Social

Objetive
Coordinar y supervisar las actividades de la Subdireccidén de Trabajo Social para

una adecuada atencion de los requerimientos de los Organos Jurisdiccionales,

relacionados con los Estudios Socioecondmicos.
Funciones

1. Tramitar las solicitudes realizadas por los Organos Jurisdiccionales para la
realizacion de las periciales en Trabajo Social y las periciales en Trabajo Social

por videollamada.

2. Vigilar que las y los Trabajadores Sociales, emitan oportunamente las periciales
en Trabajo Social presenciales o por videollamada, asi como los oficios o

informes.

3. Supervisar que la estructura, redaccion e informes de las periciales en Trabajo

Social presenciales o por videollamada sea la correcta. o

4. Elaborar oficios informativos, aclaratorios o de cancelacién en los casos en que %

>0
la o el Trabajador Social se encuentre ausente. é7

5. Supervisar que el servicio otorgado por el personal que conforma la

Subdireccién de Trabajo Social sea eficiente, oportuno y de calidad.

6. Supervisar la elaboracion de guias, para la realizacién de la pericial en Trabajo

Social presenciales v por videollamada.
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10.

11.

12.

13.

Atender y orientar a las v los usuarios que acuden a'la Subdireccidn de Trabajo

Social.”

Atender en el ambito de su competencia las medidas de seguridad, para el buen

funcionamiento de la Subdireccidn de Trabajo Social.

Proporcionar en el ambito de su competencia la informacion estadistica que le

sea requerida.

Proporcionar informacion para la atencion de las observaciones de auditoria
realizadas a la Coordinacion de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial

por la Contraloria del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

Apoyar en la elaboracién y actualizacion de los manuales de organizacién y de
procedimientos de la Coordinacion de Intervencion Espécializada para Apoyo

Judicial, en el ambito de su competencia.

Coordinar y Supervisar las actividades del personal a su cargo y reportar a su

superior jerarquico las incidencias que se susciten.

Las demas actividades que le sean encomendadas por la o el titular del area.
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AP15.03 Dé%ector{a) de Evaluacién e Intervencién Psicoldgica

Objetivo

Planear y supervisar la adecuada atencidn de los requerimientos de los Organos
Jurisdiccionales del Tribunal Superior de Justicia de -la Ciudad de México
relacionados con las funciones de Evaluaciones y Terapias Psicologicas,
procurando el mayor beneficio en el soporte de la funcidn judicial.

Funcignes

1. Vigilar el cumplimiento de los lineamientos y politicas que regiran los servicios

que brinda la Direccién de Evaluacién e Intervencién Psicolégica.

‘2. Dirigir, vigilar y controlar los trabajos relativos al cumplimiento de los
ordenamientos de los distintos Organos Jurisdiccionales del Tribunal Superior %
de Justicia de la Ciudad de México, en los servicios que brinda la Direccion:

Terapias Psicolégicas para 'Adultos,_ Nifas, Niflos y/o Adolescentes vy

Evaluaciones Psicolégicas.

3. Establecer los mecanismos de coordinacidn entre el personal de la Direccion,
el Instituto de Estudios Judiciales y personal designado por el Consejo de la

Judicatura de la Ciudad de México, para la realizaciéon de las Evaluaciones

\C\/\ﬂ

Psicotécnicas ordenadas por dicho Organo Colegiado, para la seleccién de
aspirantes a ocupar cargos de jueces en el Tribunal Superior de Justicia de la

Ciudad de México.
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Evaluar los trabajos y avances reportados por las Subdirecciones de

‘Intervencion Psicoldgica y Evaluacion Psicolégica, relativos a las Terapias

Psicolégicas para Adultos, Nifias, Nifios y/o Adolescentes, asi como a las

Evaluaciones Psicoldgicas y Psicotécnicas.

Definir los modelos de Evaluacion e Intervencion Psicologica, promoviendo su
revision, actualizacién y mejora de acuerdo a las necesidades de los Organos

Jurisdiccionales.

Verificar los informes de resultados de las Evaluaciones Psicotécnicas, para ser

enviadas al Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.

Vigilar que se rindan puntuaimente los informes relativos a Terapias

Psicolégicas: Adultos Nifias, Nifios y/o Adolescentes, y de las Evaluaciones

- Psicolégicas realizadas, a los titulares de los Organos Jurisdiccionales

ordenadores asi como de los requerimientos de las Evaluaciones
Psxcotecmcas sohutadas por el Consejo de la Judicatura de la Ciudad de

México.

Proponer los programas de actualizacion profesional para el personal de la

Direccién de Evaluacion e Intervencidon Psicologica, que incluyan cursos,
talleres, diplomados, asi como capacitacién especifica para la realizacion de

tareas de investigacion, docencia y desarrollo humano. .

Auxiliar en la atencién a las solicitudes de informacion pablica y cumplimiento a

las obligaciones de transparencia.

Atender en el ambito de su competencia las medidas de seguridad, para el buen

funcionamiento de la Direccién de Evaluacion e Intervencién Psicologica.
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11. Proporcionar en el ambito de su competencia la informacion estadistica que le

sea requerida.

_ 12. Proporcionar informacion para la atencién de las observaciones de auditoria
realizadas a la Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial

por la Contraloria del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

13. Apdyar en la elaboracion y actualizacién de los manuales de organizacion y de
procedimientos de la Coordinacion de Intervencién Especializada para Apoyo

Judicial, en el &mbito de su competencia.

14. Coordinar.y supervisar las actividades del personal a su cargo y reportar a su

superior jerarquico las incidencias que se susciten.

15. Las deméas actividades que le sean encomendadas por la o el titular del area.
gy ,
ng“
7
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AP15.03.01 Subdirector(a) de Evaluacion Psicolégica

Objetivo

Supervisar el oportuno cumplimiento de las Evaluaciones Psicologicas solicitadas
por los Organos Jurisdiccionales del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México, encaminadas a reunir‘ informacion que ofrezca elementos de conviccion
para los juzgadores, asi como las Evaluaciones Psicotécniéas ordenadas pof el
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, para las y los aspirantes a ocupar

cargos de la 0 el Juez.

Funciones

1. Atender los requerimientos de las y los titulares de los Organos Jurisdiccionales
y/o del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, relativos a la

realizacién de Evaluaciones Psicoldgicas y Evaluaciones Psicotécnicas. .

2. Supervisar el registro en el sistema de base de datos para la atencidn de los

ordenamientos enviados por los diversos Organos Jurisdiccionales y/o por el

§
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, asi como de los diversos Ni\‘
asuntos turnados. . , : \

3. Vigilar que la programacion para la realizacion de las evaluaciones psicoldgicas,
ordenadas por los Organos Jurisdiccionales, asi como las Evaluaciones ' l/?
Psicotécnicas, ordenadas por el Consejo de la Judicatura de la Ciudad de g

México, se realicen de manera equitativa entre las y los psicélogos.
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Establecer comunicacién con los diversos Organos Jurisdiccionales para

coordinarla realizacion de las evaluaciones psicologicas ordenadas.

Coordinar con las areas correspondientes la realizacion de las Evaluaciones
Psicotécnicas ordenadas por el Consejo de la Judicatura de la Ciudad de

México.

.'«»-

0y

Instruir a la Jefatura de Unidad Departamental de Evaluacion Psicoldgica, el

cumplimiento en la aplicacién de las Evaluaciones Psicolégicas programadas,

_asi como en las evaluaciones psicotécnicas ordenadas, conforme al calendario

y horarios establecidos por el Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.

Supervisar y autorizar el cumplimiento en la aplicacion de las evaluaciones

psicoldgicas y/o psicotécnicas programadas.

Coordinar los trabajos sobre la revision y actualizacion de la metodologia y
técnicas, para optimizar la realizacién de las Evaluaciones Psioolégicasl y/o

psicotécnicas.

Verificar la atencion puntual de las y los usuarios para que las evaluaciones se

lleven a cabo en tiempo y forma.

Verificar que fas y los psicologos cuenten con el material necesario para poder

llevar a cabo sus actividades.

Atender dudas sobre el desempefio de sus actividades y necesidades del

personal para el 6ptimo desempefio de sus funciones.

Supervisar los informes de resultados de las Evaluaciones Psicologicas y de las

psicotécnicas.
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13.

14.

15.

16.

17.

18,

19.

20.

21.
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CIUNAD NE MEXICO

Supervisar que los informes requ_eridos por la autoridad competente cumplan
con estandares de calidad tedrica, técnica, metodoldgica y de redaccion para

que sean remitidos de manera oportuna.

Atender al publico usuario de manera inmediata y/o a través de citas.

Coordinar y supervisar al personal asignado a la Subdireccién de Evaluacion
Psicoldgica y reportar a la Direccién de Evaluacion e Intervencién Psicoldgica,

las incidencias administrativas que se susciten.

Reportar a la Direccion de Evaluacion e Intervencion Psicoldgica los informes

mensuales y anuales de las actividades efectuadas por ia Subdireccion.

Proponer a la Direccién de Evaluacién e Intervencion Psicoldgica las
necesidades de capacitacién y actualizacion "del personal mediante: cursos,

talleres, diplomados de profesionalizacién, entre otros.

Supervisar las tareas de investigacion, relacionadas con el ambito familiar, de
justicia para adolescentes, penal, civil y otras areas en las que se solicite apoyo

judicial.

Proponer- a la Direccion de Evaluacion e Intervenciéon Psicoldgica los
requerimientos materiales, humanos y técnicos de la Subdireccién de

Evaluacion Psicoldgica.

Atender en el ambito de su competencia las medidas de seguridad, para el buen

funcionamiento de la Subdireccién de Evaluacion Psicolégica.

Proporcionar en el ambito de su competencia la informacién estadistica que le

sea requerida.
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22. Proporcionar informacién para la atencién de las observaciones de auditoria
realizadas a la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial

por la Contralorié del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

23. Apoyar en la elaboracidn y actualizacién de los manuales de organizacion y de
procedimientos de la Coordinacién de Intervencién Especializada -para Apoyo

Judicial, en el ambito de su competencia.

24. Coordinar y supervisar las actividades del personal a su cargo y reportar a su
superior jerarquico las incidencias que se susciten.
25. Las demas actividades que le sean encomendadas por la o el titular del area

y/0 su superior jerarquico.
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AP15.03.01.01 Jefe(a) de Unidad Departamental de Evaluacién
Psicolégica

Objetivo
Gestionar la atencion de los requerimientos ordenados por los diversos Organos
Jurisdiccionales, en materia Familiar, Penal, Civil, y Justicia para Adolescentes, para

la aplicacién de las Evaluaciones Psicoldgicas.
Funciones

1. Controlar el sistema de base de datos para el registro y atencién de los
ordenamientos enviados por los diversos Organos Jurisdiccionales, asi como

de los diversos asuntos turnados.
2. Programar de manera equitativa entre las y los Psicologos Especializados, la
realizacion de las Evaluaciones Psicolégicas, ordenadas por los Organos

Jurisdiccionales.

3. Elaborar los oficios de respuesta de los requerimientos especiales de las y los -

Titulares - de los Organos Jurisdiccionales, relativos a la realizacion de \\

Evaluaciones Psicoldgicas.

4. Apoyaralasylos Psicologos Especializados en el cumplimiento de la a’plicacién .

de las Evaluaciones Psicoldgicas programadas. : Q

5. Proponerla implementacién de mejoras técnicas y metodoldgicas, que propicien E

la optimizacién de las funciones de la Jefatura de Unidad Departamental de

Evaluacién Psicologica.
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10.

11.

Mantener el registro v actualizacién en el sistema de control de gestion vy
estadiético, de las actividades realizadas en la Subdireccion de Evaluacién

Psicologica.

Proporcionar en el &mbito de su competencia la informacidn estadistica que le

sea requerida.

Proporcionar informacion para la atencion de las observaciones de auditoria
realizadas a la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial

por la Contraloria del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

Apoyar en la elaboracién y actualizacién de los manuales de organizacion y de
procedimientos de la Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo

Judicial, en el ambito de su competencia.

Coordinar y supervisar las actividades del personal a su cargo y reportar a su

superior jerarquico las incidencias que se susciten.

Las demas actividades que le sean encomendadas por la o el titular del area

y/o su superior jerarquico.
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2 CIUDAD DE MEXEZC

AP15.03.02  Subdirector(a) de Intervencién Psicolégica

Objetivo
Supervisar los programas y la operatividad relacionadas con las Terapias para
Adultos, Nifias, Nifios y/o Adolescentes, derivadas de los requerimientos de los

Organos Jurisdiccionales.
Funciones

1. Supervisar los programas de Intervenciéon Psicolégica para Adultos, Nifias,

Nifios y/o Adolescentes, con apegd en la normatividad vigente en la materia.

2. Supervisar los procesos terapéuticos tanto de adultos como de Nifias, Nifios y/o

Adolescentes.

3. Coadyuvar en las estrategias, técnicas y metodologias de 'aplicaci(’)n

terapéutica.

4. Planear, elaborar, programar e impartir pléticas y cursos, asi como talleres de

- actualizacion y divulgacion.

5. Informar al Director(a) de Evaluacién e Intervencién Psicolégica los i
requerimientos de las y los titulares de ‘los Organos Jurisdiccionaies y/o del
Conséjo de la Judicatura de la Ciudad de México, relativos a la realizacion de

Asistencias Técnicas y la aplicacién de procesos terapéuticos.
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Coordinar con las Jefaturas deATerapia para Adultos y de Terapia para Nifias,
Nifios y/o Adolescentes los ordenamientos de las y los titulares de los Organos

Jurisdiccionales, para la programacion correspondiente.

Supervisar que los informes requeridos por la autoridad competente cumplan
con estandares de calidad tedrica, técnica, metodoldgica y de redaccion para

que sean remitidos de manera oportuna.

Evaiuar la aplicacion técnica y metodolégica de las opiniones emitidas en
audiencia por las y los psicdlogos especializados, respecto a su intervencion en

asistencia técnica.

Supervisar la programacion y ejecuciéon de procesos terapéuticos ordenados

por los Organos Jurisdiccionales.
Supervisar y analizar los casos en procesos terapéuticos.

Plantear la metodologia para el resguardo de los archivos electronicos vy fisicos

de los informes de procesos terapéuticos realizados.

Coordinar y realizar reuniones de trabajo con las Jefaturas de Terapia para

Adultos y de Terapia para Nifias, Nifios y/o Adolescentes.

Coordinar y supervisar la rendicion de informes mensuales a la Direccion de
Evaluacién e Intervencidn Psicoldgica para Apoyo Judicial sobre el seguimiento

de casos y el status de envio de los informes de finalizacion de terapia.

Establecer comunicacién con los diversos Organos Jurisdiccionales para
coordinar y dar seguimiento a los casos gue se deriven de procescs

terapéuticos.
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15.

16,

17.

18.

19.

20.

21.

22.

- y/o su superior jerarquico.

Actualizar el ‘sistema de base de datos para el registro y atencion de los
ordenamientos enviados por los diversos Organos Jurisdiccionales para la

aplicacion de procesos terapéuticos.

Coordinar y supervisar al personal asignado a la Subdireccion de Intervencion
Psicoldgica y reportar a la Direccién de Evaluacién e Intervencién Psicoldgica

las incidencias administrativas que se susciten.

Atender en el ambito de su competencia las medidas de seguridad, para el buen

funcionamiento de la Subdireccion de Intervencion Psicolégica.

Proporcionar en el ambito de su competencia la informacion estadistica que le

-sea requerida.

Proporcionar informacion para la atencién de las observaciones de auditoria

realizadas a la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial

por la Contraloria del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de Mexico.

Apoyar en la elaboracion y actualizacion de los manuales de organizacion y de

procedimientos de la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo

“Judicial, en el ambito de su competencia.

Coordinar y supervisar las actividades del personal a su cargo y reportar a su

superior jerarquico las incidencias que se susciten.

Las demas actividades que le sean encomendadas por la o el titular del area
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AP15.03.02.01 Jefe(a) de Unidad epar‘&amentaﬂ de Terapia para
Adultos :

Objetivo |

Cdordinar, en cumplimiento a los ordenamientos de los Organos Jurisdiccionales,
los programas terapéuticos vy los procedimientos psicolégicos para adultos, con el
propoésito de atender el problema familiar, a través de terapias psicoiégicas, que les
permitaniesolver algunas conductas generadas por el conflicto parental.

Funciones

1. Elaborar y actualizar de forma permanente el Programa de Terapia para
Adultos. |

2. Atender los ordenamientos del Organo Jurisdiccional al area de Terapia para
Adultos.

3. Realizar la recepcién e inscripcién de usuarios al servicio de Terapia para
Adultos.

4. Analizar y autorizar seguin sea el caso, el desistimiento de las y los usuarios que

acudena agendar cita de Terapia para Adultos.

5. Realizar, en su caso, el trémite de autorizacion de baja en el proceso terapéutico

de usuarios.

6. Atender a usuarios ante cualquier eventualidad, duda o sugerencia, que acuden

. a terapia para adultos.
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10.

11.

Programar y asignar grupos terapeuticos a las y los psicélogbs de Terapia para
Aduitos. ‘

Realizar la presentacion y bienvenida a las y los usuarios que acuden a las

-sesiones de Terapia para Adultos.

Supervisar que se impartan las sesiones de Terapia para Adultos, en tiempo y

forma.

Impartir cuando por necesidades del servicio se requiera, las sesiones de

Terapia para Adultos.

Resolver las controversias en el caso que se susciten durante el desarrollo de

. las Terapias para Adulios.

12.
13.

14,

talleres, platicas y diplomados de profesionalizacion, actualizacion e

15.

Supervisar los casos terapéuticos con las y los psicélogos.
Apoyar en la supervision de casos con el personal a su.cargo.
Proponer a la Subdireccion de Intervencion Psicolgica la realizacion de cursos,

informacion para el personal asignado a la Jefatura de Unid'ad Départamental

de Terapia para Adultos.

Desarrollar talleres y platicas para el ‘pérs'or_ual de la Jefatura de Unidad

Departamental de Terapia para Adultos, asi como para las y los usuarios .del

servicio. .
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Fd

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Analizar la calidad técnica y contenido de los reportes de resultados de las
terapias realizadas por las vy los psicélogos, v en su caso, autorizar su emision

para su ulterior envio a los Organos Jurisdiccionales.
Enviar los oficios para firma del Subdirector de Intervencién Psicoldgica.

tender las platicas supervisadas entre las partes en conflicto, junto con las y

los psicologos responsables.

Gestionar que se cuente con los medios técnicos y de apoyo para el 6ptimo

desarrollo en la imparticion de las sesiones de Terapia para Adultos.

Integrar los expedientes relacionados con las Terapias para Aduitos, asi como

su posterior envio al archivo de concentracion.

Informar de las actividades realizadas y programadas a la Subdireccién de

Intervencion Psicoldgica.

Proporcionar en el ambito de su competencia la informacién estadistica que le

sea requerida.”

Proporcionar informacién para la atencién de las observaciones de auditoria
realizadas a la Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial

por la Contraloria del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

Apoyar en la elaboracion y actualizacién de los manuales de organizacion y de
procedimientos de la Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo

Judicial, en el ambito de su competencia.

Coordinar y supervisar las actividades del personal a su cargo y reportar a su

superior jerarquico las incidencias que se susciten.

Las demas actividades que le sean encomendadas por la o el titular del area

y/o su superior jerarquico.
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AP15.03.02.02 Jefe(a) de Unidad Departamental de Terapia para
Nifias, Nifios y/o Adolescentes

Objetivo

Coordinar, en cumplimiento a los ordenamientos de los Organos Jurisdiccionales,
los procedimientos psicblégicos' para Nifias, Nifios y Adolescentes, con el proposito
de favorecer la adaptacién y la expresion de pensamientos y sentimientos derivados
del proceso de separacion y/o divorcio de sus padres, los cambios psicosociales
que derivan de éstos y, atender las consecuencias emocionales mas relevantes de

la conflictiva familiar. .
Funciones

1. Elaborar y actualizar de forma permanente el Programa de Terapia para Ninas,

Nifios y Adolescentes.

2. Atender los procesos terapéuticos para Nifias, Nifios y Adolescentes requeridos

por las autoridades en Materia Familiar.

3. Atender las funciones y actividades de la recepcion de Terapia para Ninas,

Nifios y Adolescentes.

&

4. Actualizar en la base de datos la inforrﬁacién pertinente de cada caso atendido

por los Psicélogos Especializados.

Auxiliar a las y los Psxcologos Espemahzados para que cuenten con los medios

_()1

- oﬂ

tcomcos y de apoyo para el 6ptimo desarrollo de las sesiones terapeuncas

MO/ Coordinaéién de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial / Agosto 2021 50 ’ J/



MANUAL DE ORGANIZACION
OBJETIVOS Y FUNCIONES

6. Apoyar en los procesos terapéuticos para Nifias, Ninos y Adolescehtes.

7. Gestionar las platicas de orientacion y sensibilizacion para los padres y madres,

‘en paralelo con las y los psicélogos responsables.
8. Gestionar el uso de la camara de Gesell.
9. Apo§ar en la supervision de casos de Terapia para Nifos, Nifias y Adolescentes.

10. Ges{ionar la firma del o la titular de la Subdireccion de Intervencidn Psicoldgica,
asi como los oficios elaborados por las y los Psicélogos Especializados para el

envio a los Organos Jurisdiccionales.

11. Analizar la calidad técnica y de contenido de los informes de procesos
terapéuticos realizados por las y.los Psicologos Especializados, asi como su

validacién para su ulterior envio al Organo Jurisdiccional. 4

12. Controlary resguardar los expedientes relacionados con los procesos de terapia
del &rea para su posterior envio al archivo de concentracion.
13. Realizar informes mensuales y anuales a la Subdireccidn de Intervencion <,,, ’ ;;

Psicolégica de las actividades efectuadas por la Jefatura de Unidad

L/
Departamental de Terapia para Nifias, Nifios y Adolescentes. 6 /

14. Proponer a la Subdireccidn de Intervencion Psicoldgica la realizacion de cursos,
talleres, platicas v diplomados de profesionalizacién, actualizacion e
informacion para el personal asignado a la Jefatura de Unidad Departamental

de Terapia para Nifias, Nifios y Adolescenies.
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OBJETIVOS Y FUNCIONES

15.

16.

17.

18.

19:

20.

Desarrollar talieres y platicas para el personal de la Jefatura de Unidad

Departamental de Terapia para Nifias, Nifios y Adolescentes, asi como para las

y los usuarios del servicio. -

Proporcionar en el ambito de su competencia la informacién estadistica que le

sea requerida.

Proporcionar informacién para la atencién de las observaciones de auditoria

realizadas a la Coordinacion de Intervencion Espeoiaiizada para Apoyo Judicial

por la Contraloria del Tribunal Superior de Juéﬁcia de la Ciudad de México.

Apoyar en la elaboracién y actualizacion de los manuales de organizacién y de
procedimientos de la Coordinacién de Intervencién Especializada para Apoyo

Judicial, en el ambito de su competencia.

‘Coordinar y supervisar las actividades del personal a su cargo y rebortar a su

superior jerarquico las incidencias que se susciten.

Las demas actividades que le sean encomendadas por la o el titular del area

y/0 su superior jerarquico.
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= CIUDAD DE MEXICO

AP15.03.02.03 Jefe(a) de Unidad Departamental de Asistencia .
Técnica ‘ ‘

Objetivo

Coordinar el servicio de Asistencia Técnica, con la finalidad de apoyar al organo
jurisdiccional mediante la emision de una opinién de profesionales en psicologia,
durante las audiencias en las que se involucra a Nifias, Nifios y/o Adolescentes,

para apoﬁar elementos de conviccidn a la autoridad judicial.
Funciones

1. Distribuir de manera equitativa entre las y los psicologos especializados la
realizacién de Asistencias Técnicas ordenadas por las y los titulares de los

Organos Jurisdiccionales.

2. Atender el cumplimiento por parte de las y los psicélogos especializados de los //
ordenamientos de Asistencia Técnica expedidos por los Organos

Jurisdiccionales en materia familiar.

3. Analizar los informes de Asistencias Técnicas elaborados por ias y los ]

psicélogos especializados, con el propdsitc de verificar la calidad y contenido E
de las opiniones, que de acuerdo al caso en particular emitieron y, en su caso, f:

comentar su intervencién y/o brindarles orientacion.

4. Apoyar en caso necesario, en la atencidén de Asistencias Técnicas.

5. Proponer a la Subdireccidn de Intervencion Psicoldgica la realizacion de cursos,
diplomados de profesionalizacion, actualizacion y capacitacion para ios

psicélogos adscritos a su jefatura.

/
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MANUAL DE ORGANIZACION

OBJETIVOS Y FUNCIONES

Proponer las metodologias y técnicas para mejorar la realizacién de las

Asistencias Técnicas.

Registrar, controlar y res'guardar los expedientes re!acionadés con las
Asistencias Técnicas realizadas por la Jefatura de Unidad Departamental de

Asistencia Técnica, asi como su posterior envio al archivo de concentracion.

Proporcionar en el ambito de su competencia la informacion estadistica que le

sea requerida.

Proporcionar informacion para la atencion de las observaciones de auditoria

realizadas a la Coordmamon de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial

por la Contraloria del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

Apovyar en la elaboracion y actualizacién de los manuales de organizacion y de
procedimientos de la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo

Judicial, en el ambito de su competencia.

Coordinar y supervisar las actividades del personal a su cargo y reportar a su

superior jerarquico las incidencias que se susciten.

Las demas actividades que le sean encomendadas por la o el titular del area

y/0 su superior jerarquico.
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DE ORGANIZACION

OBJETIVOS Y FUNCIONES

AP15.04 Director(a) del Centro de Convivencia Familiar

Supervisada

Objetivo

Coadyuvar en el cumplimiento de los regimenes de visitas y convivencias de las
resoluciones emitidas por el Operador de Justicia en materia Familiar, vigilando la
correcta operacion del Centro de Convivencia Familiar Supervisada, a través del

Programa de Revinculacion Familiar.
Funciones

1. Atender las determinaciones del Operador de Justicia, Gnicamente durante el
procedimiento judicial, con base en la disponibilidad de horarios y capacidad de

atencion.

2. Coordinar la funcionalidad del Programa conforme a la disponibilidad de

recursos en sus distintas sedes.

3. Brindar el servicio de Convivencia por Videollamada en los casos que sean

aplicables.

4. Vigilar que se comunique al Operador de Justicia, la evolucidn de la.

revinculacion familiar y cualquier hecho relevante, asi como infraccién de las

convivencias realizadas a través del Programa de Revinculacion Familiar.

5. Coordinar los informes que le requieran las y los Operadores de Justicia o
diversas autoridades administrativas que funden y motiven su requerimiento, en

el ambito de sus atribuciones.
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Intervenir, de ser necesario, durante los encuentros familiares y Platicas

Asistidas.

Proponer al Operador de Justicia los acuerdos coparentales para los efectos a

los que haya lugar.
Atender el seguimiento de los casos con los Operadores de Justicia.

Atender al pUblico a través de citas o de manera inmediata, y en su caso, instruir

al personal a su cargo para dicha atencion.

Auxiliar en la atencién a las solicitudes de informacion pablica y cumplimiento a

las obligaciones de transparencia.

Establecer las medidas preventivas y correctivas necesarias para salvaguardar

el orden en las instalaciones.

Vigilar el adecuado control de los expedientes y registros de la Direccién del

Centro de Convivencia Familiar Supervisada.

Autorizar las recomendaciones de los casos para su envio al Operador de

Justicia.

Coordinar, dirigir y evaluar el funcionamiento del personal de su adscripcion.

Informar a la o el titular de la Coordinacién de Intervencion Especializada para

Apoyo Judicial los casos en los que sea necesario auxiliarse de las y los

- Operadores de Justicia en dia inhabiles.

Promover e impulsar accionés de capacitacién de su personal, dirigidas al

fortalecimiento del servicio.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

MANUAL

Proponer las mejoras del area a su cargo, a la o el Titular de la Coordinaéién de
intervencién Especializada para Apoyo Judicial de conformidad con las

disposiciones aplicables que contribuyan a la eficiencia del servicio.

Coordinar con el Centro de Justicia Alternativa la atencidon de familias que

requieran la Mediacién Familiar.

Promover con la Subdireccién Administrativa la conservacién integral de las

instalaciones de los Centros de Convivencia Familiar Supervisada.

Atender en el ambito de su competencia las medidas de seguridad, para el buen

funcionamiento del Centro de Convivencia Familiar Supervisada.

Proporcionar en el &mbito de su competencia la informacion estadistica que le

sea requerida.

Proporcionar informacion para la atencion de las observaciones de auditoria
realizadas a la Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial

por la Contraloria del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

Apoyar en la elaboracidén y actualizacidon de los manuales de organizacién y de -*

procedimientos de la Coordinacion de intervencion Especializada para Apoyo

Judicial, en el ambito de su competencia.

Coordinar y supervisar las actividades del personal a su cargo y reportar a su-

superior jerarquico las incidencias que se susciten. -

Las demas actividades que le sean encomendadas por la o el titular del area

y/0 su superior jerarquico.
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MANUAL DE ORGANIZACION
OBJETIVOS Y FUNCIONES

AP15.04.00.01 Lider Coofdﬁnador(a) de Proyectos “C” 4- -

Objetivo
Auxiliar en el desarrollo y cumplimiento del Proceso de Reforzamiento Transversal
‘del Programa de Revinculacion Familiar en beneficio de las familias usuarias de las

distintas fases del mismo.
Funciones

1. Apoyar en la coordinacion y supervision de los servicios de Talleres
Psicoeducativos’, Actividades Colectivas en auxilio a las fases del Programa de
Revinculacién Familiar, aé-i como el adecuado funcionamiento de las Salas
Lidicas, tanto de manera presencial como por videollamada, en los casos que

sean aplicables.

2. Revisary avalar, las notas informativas elaboradas por sus subordinados sobre
la participacion, los avances o infraccién de las y los usuarios de los servicios

gue administra.

3. Auxiliar en la atencién de las problematicas que se susciten durante el desarrollo

de los servicios a su cargo.

4. Fungir como enlace con las distintas areas del Tribunal Superior de Justicia de
la Ciudad de México y externas para la implementacion de Actividades

~ Colectivas.

Preparar los informes que le requieran sus superiores jerarquicos y el Operador

()]

de Justicia, o bien, otra autoridad administrativa que funden y motiven su

requerimiento, en el ambito de sus atribuciones.
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6. Atender al piblico a través de citas o de manera inmediata, y en su caso, instruir

al personal a su cargo para dicha atencion.

7. Proponer a sus superiores jerarquicos los proyectos de mejora de los servicios

a su cargo, de conformidad con las disposiciones aplicables.
8. Sugerir acciones de capacitacion para el fortalecimiento del servicio.

9. Proporcionar en el ambito de su competencia la informacién estadistica que le

sea requerida.

10. Proporcionar informacion para la atencién de las observaciones de auditoria
realizadas a la Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial

por la Contraloria del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

11. Apoyar en la elaboracién y actualizacion de los manuales de organizacion y de

procedimientos de la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo

Judicial, en el &mbito de su competencia. - %

12. Coordinar y supervisar las actividades del personal a su cargo y reportar a su

: superiorjerérquiéo las incidencias que se susciten.

13. Las demas actividades. que le sean encomendadas por la o el titular del area %

y/o su superior jerarquico.

‘ /
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OBJETIVOS Y FUNCIONES

AP15.04.01 Subdirector(a) del CECOFAM Plaza Juarez

Chbjetivo

Coordinar y vigilar la operacion de la Fa-se I, 1l y IV del Programa de Revinculacién
Familiar, asi como las Convivencias por Videollamada en los casos que sean
aplicables para el adeguado desarrollo de los regimenes de visitas y convivencias

que se otorgan.
Funciones

1. Administrar los recursos humanos, materiales y técnicos asignados para el
adecuado desarrollo de las fases Il, lll y IV del Programa de Revinculacion

Familiar.

2. Evaluar la disponibilidéd de las fases del Programa de Revinculacién Familiar

para establecer la apertura de horarios de convivencia.

3. Asignar horarios vy al personal que acompafara a la o las familias en las que

deba otorgarse las fases del Programa que corresponda.

“4. Intervenir, de ser necesario, durante los encuentros familiares y Platicas

Asistidas. Y
5. Informar a la o el titular de la Direccion del Centro de Convivencia Familiar \§
Supervisada, los casos en los que sea necesario solicitar la baja administrativa

del servicio al Operador de Justicia.

6. Supervisar los informes elaborados por sus subordinados vy firmar los oficios
para su envio al Operador de Justicia, en los que se comunique cualquier hecho
relevante o infraccidon y evolucion de la revinculabién familiar de las fases del

Programa de Revinculacién Familiar a su cargo.
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Integrar los informes que le requieran sus superiores jerarquicos y el Operador
de Justicia, o bien, otra autoridad administrativa que funden y motiven su

requerimiento, en el ambito de sus atribuciones.

Supervisar el seguimiento de los casos efectuados por el personal a su cargo,

. asi como de los acuerdos coparentales derivados de las Platicas Asistidas.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Resolver las problematicas que se susciten durante el desarrollo de las fases 1,

I1l y IV del Programa de Revinculacion Familiar a su cargo.

Atender al pablico a través de citas o de manera inmediata, y en su caso, instruir

al personal a su cargo para dicha atencion.

Informar a la o el titular de la Direccion del Centro de Convivencia Familiar
Supervisada los:casos en los que sea necesario auxiliarse de las y los

Operadores de Justicia en dias inhabiles.

Celebrar Platicas Asistidas y canalizar a las vy los usuarios con el Operador de

Justicia, o bien, al servicio de Mediacién Familiar del Centro de Justicia

Alternativa.

Proponer la ampliacion de las fases del Programa de Revinculacion Familiar a
su cargo, cuando se justifique la posibilidad de la familia para alcanzar el

objetivo.

Asegurar que los requerimientos de suministros de bienes de consumo y

servicios basicos, se cubran oportunamente para el desarrollo del servicio.

Proponer a la persona titular de la Direccion del Centro de Convivencia Familiar
Supervisada los proyectos de mejora, de conformidad con las disposiciones

aplicables.
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16.

17.

18,

19.

20.

21.

22.

23.

MANUAL DE ORGANIZACION

OBJETIVOS Y FUNCIONES

Acordar con las o los titulares de las Jefaturas de Unidad Departamental de

Espacios Semilibres v Ehtrega Recepcion de Nifias, Nifios y Adoloscentes, y/o
la Jefatura de Unidad Departamentél de Geétic’m Administrativa del Programa
de Revinculacion Familiar y el Lider Coordinador de Proyectos “C” adscritos é
la Direccién del Centro de Convivv‘encia Familiar Supervisada, los asuntos de su

competencia.

Presentar sugerencias de capacitacion dirigidas al fortalecimiento del servicio.

Atender en el ambito de su cofhpetenoia las medidas de seguridad, para el buen

funcionamiento de la Subdireccién del CECOFAM Plaza Juérez.

Proporcionar en el &mbito de su competencia la informacidn estadistica que le

sea requerida.

Proporcionar informacion para la atencion de las observaciones de auditoria
realizadas a la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial

por la Contraloria del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

Apoyar en la elaboracion y actualizacién de los manuales de organizacion y de
procedimientos de la Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo

Judicial, en el ambito de su competencia.

Coordinar y supervisar las actividades del personal a su cargo y reportar a su

superior jerarquico las incidencias que se susciten.

Las demas actividades que le sean encomendadas por la o el titular del area

y/o su superior jerarquico.
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OBJETIVOS Y FUN

AP15.04.01.01 Jefe(a) de Unidad Departamental de Espacios
Semi-libres y Entrega-Recepcién de Nifias, Nifios y
Adolescentes.

Objetivo

Coordinar la atencion y seguimiento de las familias que recibiran el servicio de la ll
y IV fasés del Programa de Revinculacién Familiar para asi dar cumplimiento a las
instrucci,%nes judiciales en materia Familiar en beneficio del interés superior de las

ninas, niQos y adolescentes.
Funciones

1. Informar al personal a su cargo, las familias en las que exista posibilidad para

integrarse a las fases del Programa de Revinculacion Familiar que administra.

2. Auxiliar al personal a su cargo en la atencion a la o las familias en las que deba
otorgarse las fases del Programa que corresponda. ‘

3. Identificar la disponibilidad de las fases del Programa de Revinculacion Familiar

para establecer la apertura de horarios de convivencia.
4. Controlar las Convivencias por Videollamada en los casos que sean aplicables.

5. Analizar los informes elaborados por sus subordinados y firmar los oficios para
su envio al Operador de Justicia, en los que se comunique cualquier hecho
relevante o infraccion y evolucion de la revinculacion familiar de las fases del

Programa & su cargo.

6. Intervenir, de ser necesario, durante los encuentros familiares vy Platicas

Asistidas.
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7. Informar a la o el titular de la Subdireccién del CECOFAM Plaza Juarez, los

casos en los que sea necesario sohcztar la baja admm:stratxva del servicio al

Operador de Justicia.

8. Elaborar los informes que le requieran sus superiores jerarquicos y el Operador
de Justicia, o bien, ofra autoridad administrativa que funden y motiven su

requerimiento, en el ambito de sus atribuciones.

9. Informar a la persona titular de la Subdireccién del CECOFAM Plaza Juarez, los
casos en los que sea necesario auxiliarse de las ylos Operadores de Justicia en

dias inhabiles.

10. Realizar el seguimiento de los casos efectuados por el personal a su cargo, asi

como de los acuerdos coparentales derivados de las Platicas Asistidas.

11.Proponer la ampliacion de las fases del Programa de Revinculacion Familiar a
su cargo, cuando se justifique la posibilidad de la familia para alcanzar el

objetivo.

12.Gestionar con los responsables de los Espacios Semi-libres las acciones que

faciliten la realizacidn de la convivencia familiar. . w\

13. Atender al publico a traves de citas o de manera mmednata Y €n su caso, instruir 1 \ '

al personal a su cargo para dicha atencion.
14.Celebrar Platicas Asistidas y.canalizar a las y los usuarios con el Operador de

Justicia, "o bien, al servicio de -Mediacién Familiar del Centro de Justicia

Alternativa.
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15.Proponer a la persona ﬁtu!ar de la Direccién del Centro de Convivencia Familiar
Supervisada y de la Subdireccidn del CECOFAM Plaza Juérez, los proyectos de

mejora, de conformidad con las disposiciones aplicables.

16.Sugerir acciones de capacitacion dirigidas al fortalecimiento del Programa de

Revinculacién Familiar.

17.Proporcionar informacién para la atenciéon de las observaciones de auditoria
realizadas a la Coordinacién de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial

por !éwContralorl’a del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

18.Proporcionar en el ambito de su competencia la informacién estadistica que le

sea requerida.

19.Apoyar en la elaboracion y actualizacion de los manuales de organizacién y de
procedimientos de la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo

Judicial, en el ambito de su competencia.

20.Coordinar y supervisar las actividades del personal a su cargo vy reportar a su j/

superior jerarquico las anc:denmas que se susciten.

21.Las demas actividades que le sean encomendadas por el titular del area y/o su

superior jerarquico.
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AP15.04.02 Subdirector(a) del CECOFAM Nifios Héroes

Objetivo

Vigilar que la operacion de la Entrevista Diagnostica y de la Fases | del Programa
de Revinculacién Famiii_ar, se realicen con base al analisis de las fémilias'referidas
para su ingreso al servicio o su canalizacion en funcion del interés superior de las

nifias, nifios y adolescentes.

Funciones
1. Administrar los recursos humanos, materiales y técnicos asignados para la
Entrevista Diagndstica, asi como para la primera fase del Programa de

Revinculacion Familiar.

2. Evaluar la disponibilidad de la fase | del Programa de Revinculaéiéh Familiar

para establecer la apertura de horarios de convivencia.

3. Asignar horarios y personal que acompafiara a la o las familias en las que deba

otorgarse la fase | del Programa que corresponda.

4. Coordinar las Convivencias por Videollamada en los casos que sean aplicables.

5. |ntervenir, de ser necesario, durante los encuentros familiares y Platicas

Asistidas.
6. Informar a la o el fitular de la Direccion del Centro de Convivencia Familiar

Supervisada, los casos en los que sea necesario solicitar la baja administrativa

del servicio al Operador de Justicia. o ]
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7. Supervisar los informes elaborados por sus subordinados y firmar los oficios para
su envio al Operador de Justicia, en los que se comunique el resultado de la
Entrevista Diagndstica, asi como de la fase | del Programa de Revinculacién
Familiar, en los que se comunique cualquier hechofe!evante o infraccién y/o

evolucién de ia revinculacion familiar.

8. Supervisar. los informes que le requieran sus superiores jerarquicos y el
Operador de Justicia, o bien, otra autoridad administrativa que funden y motiven

su requerimiento, en el ambito de sus atribuciones.

9. Supervisar el seguimiento de los casos efectuados por el personal a su cargo,

asi como de los acuerdos coparentales derivados de las Pléticas Asistidas.

10.Resolver las problematicas que se susciten durante el desarrollo de los servicios

a 8su cargo.

11. Atender al pUblico a través de citas o de manera inmediata, y en su caso, instruir

al personal a su cargo para dicha atencion.

12.Informar a la o el titular de ia Direccidn del Centro de Convivencia Familiar
Supervisada los casos en los que sea necesario auxiliarse de las y los

Operadores de Justicia en dias inhabiles.

13. Celebrar Platicas Asistidas y canalizar a las y los usuarios con el Operador de

Justicia, o bien, al servicio de Mediacion Familiar del Centro de Justicia

Alternativa.

14.Proponer la ampliacién de la fase | del Programa de Revinculacién Familiar,

cuando se justifique la posibilidad de la familia para alcanzar el objetivo.
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15.Asegurar que los requerimientos de suministros de bienes de consumo vy

servicios basicos, se cubran oportunamente para el desarrollo del servicio.

16. Proponer a la persona titular de la Direccién del Centro de Convivencia Familiar
Supervisada los proyectos de mejora, de conformidad con las disposiciones

aplicables.

17.Acordar con las o los titulares de las Jefaturas de Unidad Departamental de
Espacios Semilibres y Entrega Recepcidn de Nifias, Nifios y Adoloscentes, y/o

la Jefatura de Unidad Departamentai de Gestidn Administrativa del Programa de

" Revinculacién Familiar y el Lider Coordinador de Fsroyectos “C” adscritos a la

Direccion 'd‘el Centro de Convivencia Familiar Supervisada, los asuntos de su

competencia.
18. Presentar sugerencias de capacitacion dirigidas al fortalecimiento del servicio.

19.Atender en el ambito de su Compe’tencia las medidas .de seguridad, para el buen

funcionamiento de la Subdireccion del CECOFAM Nifios Héroes.

20.Proporcionar informacién para la atencion de las observaciones de auditoria
realizadas a la Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial

por la Contraloria del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de Mexico.

21.Proporcionar en el ambito de su competencia la informacion estadistica que le

sea requerida.

22.Apoyar en la elaboracién y actualizacién de los manuales de organizaoién y de
procedimientos de la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo

Judicial, en el ambito de su competencia.
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23.Coordinar y supervisar las actividades del personal a su cargo v reportar a su

superior jerarquico las incidencias que se susciten.

24 Las demés actividades que le sean encomendadas por la o el titular del area y/o
Su superior jerarquico.

5
]
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CILDAD DE MEXICO

AP15.04.02.01 Jefe(a) de Unidad Departamental de Gestion
Administrativa del Programa de  Revinculacidn
Familiar.

Objetivo

Coadyuvaren la atencién y cumplimiento de los regimenes de visitas y convivencias

de los ordenamientos judiciales de las y los Magistrados y las y los Jueces en

materia Familiar, de las familias canalizadas al Programa de Revinculacion Familiar.
Funciones

1. Auxiliar en el desempefio de la gestion administrativa para la adecuada atencion

de las peticiones de las y los Magistrados y las y los Jueces en materia Familiar.
2. Gestion'ar los oficios del drgano jurisdiccional para su cumplimie‘nto‘.

3. Atender y firmar los oficios referentes a la cita, inasistencia y reprogramacién de

Entrevista Diagndstica y Primer Encuentro.

4. Enviar en tiempo los oficios que remiten los informes del Programa de

Revinculacion Familiar al Operador de Justicia.
5. Mantener elv adecuado control de los expedientes de tramite para su resguardo.
6. Controlar el envio de expedientes al Archivo Judicial para su resguardo.

7. Recibir y distribuir los documentos .ngresados al Centro de Convivencia fammar

Supervisada, para la programacion de Entrevista Diagnéstica y fases del -

Programa para Ia‘dlspombnhdad de horarios de convivencia. .
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8. Apoyar en la supervision del correcto funcionamiento y medidas de seguridad de

los sistemas de informacién del Centro de Convivencia Familiar Supervisada. -

9. Recabar informacion para la elaboracion de los informes estadisticos del Centro

de Convivencia Familiar Supervisada.

10.Atender al pblico a través de citas o de manera inmediata, y en su caso, instruir

al personal a su cargo para dicha atencién.

11.Proponer a la o el titular de la Direccion del Centro de Convivencia Familiar
Supervisada y Subdireccion del CECOFAM Nifios Héroes los proyectos de

mejora, de conformidad con las disposiciones aplicables.

12. Proponer acciones de capacitacion dirigidas al fortalecimiento del Programa de

Revinculacion Familiar.

13.Proporcionar informacién para la atencion de las observaciones de auditoria
realizadas a la Coordinacién de intervencion Especializada para Apoyo Judicial

por la Contraloria de! Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

14.Proporcionar en el ambito de su competencia- la informacion estadistica que le

sea requerida.

15. Apoyar en la elaboracién y actualizacién de los manuales de organizacion y de
procedimientos de la Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo

Judicial, en el ambito de su competencia.

16.Coordinar y supervisar las actividades del personal a su cargo y reportar a su

superior jerérquico las incidencias que se susciten.

17.Las demas actividades que le sean encomendadas por la o el titular del érea v/o

Su superior jerarguico.
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X.VALIDACION Y AUTORIZACION
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JUDAD DE MEXICO .
VALIDACION

Ciudad de México, a 6 de agosto de 2021.

N

Wﬁf@rﬂ; res

Coordinadora de Intervencién ‘E“s"pecializ'ada para
Apoyo Judicial

Validado por:

/
vl

Lic. Dani,ﬁ/ Gonzélez Rafnirez.

DiregterEjecutivo de Planeacion

/N
kY

/

|
|
1
}

: 7 i
% Dr. Se/a/rgft/ ontes Granados
, i -

\\“‘////éfic{?l Mayor/f

4

J

MO / Coordinacion de’intervencion Especializada para Apoyo Judicial / Agosto 2021 73

S



e o

EPISTIMX ,
» | PODER JUDICIAL MANUAL DE ORGANIZACION

 CIUDAD DE MEXCO .
AUTORIZACION

WL L

Autoriza:

El Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México

‘4;‘:"‘:‘”‘" T | //
/ (\\L‘ 1
-~ Magistrado Presidente ﬁ)

—_
Am@;c%arﬁ;é Carranza Susana Batiz Zavala
Consegjero Consejera

Ricardo Amezcua Galan irma Guadlalupe Garcia Mendoza

Consegjero ' Consejera
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