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|. PRESENTACION.

Un objetivo de! Poder Judicial de la Ciudad de México, es lograr la actualizacion y
modernizacion de todas las dreas que lo integran, a través de estruciuras
administrativas y operativas que permitan la atencion expedita y que contribuyan &l

~ logro de los objetivos de la Institucion.

La Coordinacion de intervencion Especializada para Apoyo Judicié!, se constituye
como una area que tiene como objetivo dar cumplimienio a los ordenamientos
emitidos por ias vy los titulares de 105 Organos Jurisdiccionales del Tribunal Superior
de Justicia de la Ciudad de México, en la practica de Evaluaciones Psicologicas con
fines periciales, Asistencia Técnica Psicologica, Intervencion Psicologica para
Adultos, Nifias, Nifios y Adolescentes, Periciales en Trabajo Social, asi como
Convivencias Familiares que se dan a través de los Centros de Convivencia Familiar
Supervisada, facilitando la convivencia paterno/materno-filial en aquelios casos que,
a juiciode los Organos Jurisdiccionales en materia Familiar, en la Ciudad de México,
no pueda realizarse de manera libre 0 se ponga en riesgo el interés superior de

Nifias, Nifios o Adolescentes.

Con ello, se otorga a las y los juzgadores sélidos elementos para la foma de
decisiones, al allegar informacion que les brinde elementos de conviceion como
apoyo a sus determinaciones en la resolucion de los asuntos de su competencia y,
de igual manera, brindar servicios de excelencia a los justiciables, todos elios con
el propdsito de auxiliar a que la administracion de justicia contribuya al bienestar
social. Asi como realizar ios Examenes Psicoltécnicos ordenados por el Consejo de
la Judicatura de la Ciudad de México para las y los aspirantes a ocupar cargos de

Juez del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.
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La tabor propia es una alternativa de atencién, apoyo y contencion a [as familias
implicadas en Io.s conflictos derivados por el rompimiento o fractura de los vinculos
familiares detonados por la separacion o divorcio de los padres, brindando ademas
posibles soluciones que permitiran que las familias involucradas resuelvan sus

conflictos a través de procesos alternativos.

Para su comprensién, el presente Manual de Procedimientos de la Coordinacién de
Intervencién Especializada para Apoyo Judicial se integra por 4 capitulos, mismos

que se describen a continuacién:

» Presentacidén: Explica el contenido del Manual, asi como los fines y

propaositos generales que se pretenden cumplir a través de él.

 Listado de Procedimientos: Contiene el nombre de cada uno de los
procedimientos que se desarrcllan en la Coordinacién de Intervencién

Especializada para Apoyo Judicial.

¢ Procedimientos: Esta conformado por todas las actividades que se realizan
en cada uno de los procedimientos que se desarrollan en la Coordinacién de
Intervencion Especializada para Apoyo Judicial, el cual incluye nombre,
objetivo general, politicas y normas de operacion, descripcion de actividades,

diagramas de flujo y formatos.

* Validacion y Autorizacion: Contiene los nombres y cargos de los

funcionarios que elaboran, validah y dan visto bueno al Manual, asi como Ia

 autorizacion por parte de los miembros del Cohsejo de la Judicatura de la.
Cilidad de México. | |

e
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Por lo anterior el presente Manual de Procedimientos, es un instrumento de apoyo
administrativo, en el que se hace una descripcion detallada de los procedimientds y
mecanismos para garantizar el correcto ejercicio de las actividades sustantivas de
la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial y por ello la

importancia de mantenerlo actualizado.

7
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Procedimientos

4 | Atencion de_sc_)licitudes de evaluacion psicolbgica sin costo, en materia CIEAJ -001
Familiar y Civil.

5 Atender las solicitudes de evaluacion psicolégica con pago en materia CIEAJ -002
Familiar y Civil.

3 Recepcion de pagos de evaluaciones psicoldgicas. CIEAJ —003
Atencion de solicitudes de Evaluacion Psicotécnica para la seleccion

4 ; , . CIEAJ -004
de aspirantes para ocupar el cargo de las y los Jueces en el Tribunal.
Atender las solicitudes de evaluacién psicologica en materia Penal, -

5 Penal de Delitos no Graves, Justicia para Adoiescentes, Medidas CIEAJ -005 =

' Cautelares y Ejecucion de Sentencias.

6 | Atencidn de solicitudes de Terapia Psicoldgica para Adultos. CIEAJ -006 -e:

7 | Platicas Supervisadas de Terapias para Adultos. CIEAJ -007

3 Atencion de solicitudes de Terapia Psicologica para Niftas, Niftos y/o CIEAJ -008
Adolescentes.

9 P!ZE'[ICGS _Qe Onentamon y Sensibilizacion del area de Terapia para CIEAJ -009
Niflas, Niflos y/o Adolescentes. <

10 Ate_nc:lon. de sohmtudeg de _ '_aSlStenC!aS técnicas a QOrganos CIEA -010
Jurisdiccionales en materia Familiar.

11 | Asignacion de cita para la practica de pericial en trabajo social. CIEAJ -011

12 | Aplicacion de pericial en trabajo social. CIEAJ -012
Recepcion y tramlte de los oficios de las v los Operadores de Justicia Q\

13 | en Materia Familiar para el auxilio de Regimenes de Visitas y CIEAJ -
Convivencias. ey
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14 Fase 1 del Programa de Revinculacion Familiar.- Convivencia de | CIEAJ -014
Reencuentro.

15 | Fase Il del Programa de Revinculaciéon Familiar.- Convivencia Asistida. CIEAJ -015

41 | Fase lll del Programa de Revinculacion Familiar. + Expansion a traves CIEAJ -016
de la Convivencia en Espacios Semi-libres.

17 Fasg IV del Programa de R_gvincutacion Familiar.- Independencia a CIEAJ -017
traves de la Entrega-Recepcion.

18 | Platicas asistidas. ‘ CIEAJ -018

19 | Imparticion de talleres psicoeducativos. CIEAJ -019
Asignacién de salas ludicas para las platicas de Nifias, Nifios y

20 | Adolescentes sefialadas por las y los Jueces en materia Familiar de CIEAJ -020
Procedimiento Escrito.

Xy =
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Procedlm:e
CIEAJ-001

Objetivo general: | Atender las solicitudes de evaluacién psicoldgica ordenadas por los juzgadores
de los Organos Jurisdiccionales en materia Familiar y Civil, de manera oficiosa,

Politicas y norn

para allegarse de mayores elementos al momento de emitir sentencia.

1. Las evaluaciones psicoldgicas se otorgaran conforme a los “Lineamientos para el
Desarrollo y Aplicacion de Estudios Psicoldgicos, Peritajes en Psicologia,
Examenes Psicotécnicos, Asistencias Técnicas Psicolégicas, Terapias para Adultos
y Terapias para Nifias, Nifios y Adolescentes en el Poder Judicial de la Ciudad de
México”.

2. Las evaluaciones psicolégicas requeridas con oficio por los Organos
Jurisdiccionales en materia Familiar y Civil, que sean ordenadas por Usia para
allegarse de mayores elementos, es decir, de manera oficiosa, seran realizadas sin

costo y atendidas por la Subdireccion de Evaluacion Psicolégica.

3. Se clasificaran los oficios en materia Familiar y Civil, revisando que las solicitudes
de los mismos requieran el servicio de evaluaciones psicolégicas sin pago, y que
cuenten con todos los datos necesarios, como son: nUmero de expediente, nuUmero
de juzgado, tipo de juicio, nombre de las partes del juicio, autos o se indique en el
oficio que sea una evaluacién psicoldgica solicitada por el Organo Jurisdiccional, de
manera oficiosa, para contar con mayores elementos de conviccion, y nombre
completo de las personas a evaluar; asi como en casos de evaluaciones de nifas,
nincs y/o adolescentes, o personas con alguna discapacidad en la que sea
necesario, persona que detente su guarda y custodia, o se le haya otorgado los
cuidados y atenciones, aclarando que éste ultimo dato, no es indispensable para

dar tramite a la solicitud. Cuando los oficios no cuenten con los datos necesarios

MP / Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial / Agosto 2020 1/63
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para poder llevar a cabo la evaluacion psicologica se dara contestacion al oficio

indicando al Organo Jurisdiccional los datos que hacen falta.

4. Las solicitudes en las que, no se envien los datos requeridos para evaluar, después
de un afo, se daran por canceladas, y en caso de requerirlas nuevamente, el
Organo Jurisdiccional debera solicitarlo con un nuevo oficio, lo que se hara del

conocimiento de dicha autoridad mediante el oficio respectivo.

5. lLos C')rgar]os Jurisdiccionales en materia Familiar y Civil, que requieran el servicio
de evaluacién psicolégica y derivado de éste, la terapia necesaria, se hara de su
conocimiento que primero se realizara la(s) evaluacion(es) psicoldgica(s) y con base
a los resultados de ésta(s), sugerir al Organo Jurisdiccional la conveniencia e
institucion para terapia psicoldgica. En los casos en que el Organo Jurisdiccional
considere que esta terapia debe llevarse a caboenla Coordinacion de Intervencion

Especializada para Apoyo Judicial, debera solicitarlo por oficio nuevamente.

6. En el caso en que las solicitudes de los Organos Jurisdiccionales no correspondan
a la materia de Psicologia, se informara que, en esta Coordinacion de intervencion
Especializada para Apoyo Judicial, no se cuenta con las o los profesionistas en

mencion.

7. En los casos de los exhorios 0 de las peticiones, de los C')rgan_os Jurisdiccionales
_ de otros Estados de la Republica Mexicana, se atenderéan siempre y cuando las
personas_ a evaluar radiquen en la Ciudad de México. Las y los peritos en materia

de Psicologia no podran trasladarse a ninguno de los estados de la Republica

Mexicana, debido a que no se cuenta con partida presupuestal para tales efectos.

8. Los expedientes nuevos se abriran por juzgado y tipo de evaluacion psicoldgica y

/ no por persona. Las evaluaciones psicologicas que no cuenten con antecedentes

MP / Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial / Agosto 2020  2/63
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en la Subdireccion de Evaluacion Psicoldgica, se les abrird un expediente nuevo,
se le asignara un ndmero de registro interno el cual es generado automaticamente
por el sistema y consta de dos letras que representan a la Subdireccion de
Evaluacion Psicoldgica, seguidas de un guion, numero consecutiVo, guion y afio del
ejercicio. Ejemplo: SE-0001-2017. '

Las solicitudes de evaluacion psicologica que ya tengan antecedente en la
Subdireccion de Evaluacion Psicoic')gica, se anexaran al expediente anterior
respetando ‘el nimero de registro que tenia asignado, siempre vy cuando
corresponda al mismo tipo de requerimiento, es decir que sea del mismo tipo y

juzgado.

El dia de 1a evaluacién psicologica el personal de psicologia asignado recibira en el
horario acordado a la usuaria o el usuario, quien debera presentar identificacion
oficial vigente (INE, Cédula Profesional y/o Pasaporte), que lo identifique para poder
llevar a cabo las evaluaciones. Los nifios, nifias y/o adolescentes, asi como las
personas con alguna discapacidad que lo requieran, tendran que ser presentados
por la persona que detenta su guarda y custodia, o quien cuente con sus cuidados

y/o atenciones.

En los casos en que, [a persona que detenta la guarda y custodia, ya sea definitiva
o provisional, o en su caso por quien autarice el Organo Jurisdiccional para tal efecto
por motivos de fuerza mayor, no pueda acudir, otro familiar de la nifia, nifio y/o
adolescente, o persona con alguna discapacidad, podran presentarlos con una carta
de la primera persona mencionada, explicando los mativos por los que no puede
p_reéentarse, asi como las identificaciones correspondientes, es decir, de la persona

que presenta y de quien se evaluara.

MP / Coordinacion de Iniervencién Especializada para Apoyo Judicial / Agosto 2020 3/83
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En caso de que la persona a evaluar requiera de més tiempo para concluir con la
evaluacion, la psicéloga o el psicdlogo le solicitara autorizacién a la Subdireccidn de

Evaluacion para asignar otra cita para concluir con el mismo.

La psicologa o el psicdlogo asignado entregara el informe de la o las evaluaciones
en sobre cerrado a la autoridad judicial a través de la Subdireccién de Evaluacion

Psicoldgica para su envio.

Con base en las evaluaciones psicoldgicas que se realicen sin costo, se dara
contestacion a interrogantes del &mbito de la competencia psicoldgica establecidas

por los Organos Jurisdiccionales: no asi a los cuestionarios ofrecidos por las partes.

Las citas para realizar las evaluaciones psicoldgicas se otorgaran a la usuaria o el
usuario, el dia que se indique para el llenado de formularios, las cuales se haran del

conocimiento al Organo Jurisdiccional, en el momento procesal oportuno.

Las fechas para realizar las evaluaciones psicolégicas dependeran de la carga
laborai de la Subdireccién de Evaluacién Psicolégica, la cuai depende de la cantidad

de solicitudes y nimero de psicdiogas y psicélogos adscritos a la misma.

En el caso del llenado de formularios para la evaluacion psicoldgica de nifios, nifias
y/o adolescentes sélo deberan presentarse las o los adultos que detenten la guarda

y custodia, a quienes se les informaran las fechas de las citas correspondientes.

El envio de oficios, informes y documentacion que tramitan las diversas areas de la
Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial, asi como la
recepcion de los correspondientes acuses, se realizard a través del personal

administrativo de la Subdireccién Administrativa.
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19. De presentarse algln caso en el cual la usuaria o el usuario, muestren ailgun tipo de
discapacidad (auditiva, visual, motriz, intelectual u otras), que hablen otro idioma o
dialecto que impida establecer la comunicacion directa con ellos, se solicitara el

apoyo especializado correspondiente.

4 %
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Coardinacion de
Intervencion
Especializada para
Apaoyo Judicial
{Oficialia de Partes)

Envia listado y oficios a la Subdireccion
de Evaluacion Psicoldgica para atender
las solicitudes de evaluacion psicologica
de los Organos Jurisdiccionales.

Subdireccion de
Evaluacion Psicologica

Recibe y revisa los oficios relativos a las
solicitudes de evaluacién psicologica en
materia Familiar y/o Civil, y los turna al
personal administrativo de la Jefatura de
Unidad Departamental de Evaluacion
Psicolégica.

Jefatura de Unidad
Departamental de
Evaluacion Psicolagica
(Personal
-administrativo)

Recibe, analiza y valida si las solicitudes
de evaluacion psicologica cuentan con
todos los datos para realizar la evaluacion
psicologica.

¢ Cuenta con los datos?

No. Continda en la actividad no. 4
Si. Continta en la actividad no. 10

Elabora - oficio solicitando al Organo
Jurisdiccional envie los datos faltantes
para poder llevar a cabo la evaluacion
psicologica y lo entrega a la Jefatura de
Unidad Departamental de Evaluacion
Psicologica, para su revision.

Oficio

Jefatura de Unidad
Departamental de
Evaluacion Psicolagica

Recibe, revisa y entrega el oficio a la
Subdireccion de Evaluacién Psmologlca
para su firma.

Subdireccidn de
Evaluacion Psicologica

Recibe, revisa, firma y devuelve el oficio
al personal administrativo de la Jefatura
de Unidad Departamental de Evaluacion
Psicologica, para su tramite de envio.

e
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7 | Jefatura de Unidad Recibe el oficio solicitando los datos
Departamental de | faltantes para poder llevar a cabo la
Evaluacion Psicolégica |evaluacion psicoldgica y realiza su
(Personal tramite de envio al Organo Jurisdiccional.
administrativo)

8 |Organo Jurisdiccional | Recibe, acusa el oficio y lo devuelve.

(Oficialia de Partes)

9 |Jefatura de Unidad Recibe, captura en base de datos y| e Base de datos
Departamental de archiva el acuse del oficio. ‘

Evaluacién Psicologica |(Regresa a la actividad no. 2)
(Personal '
administrativo) _ '
10 Captura en el sistema las solicitudes de ¢ Sistema
evaluacion psicoldgica ordenadas por los
Organos Jurisdiccionales y las entrega a
la Subdireccion de Evaluacion
Psicologica.
11 | Subdireccion de Recibe, asigna o vincula nimero de o Sistema
Evaluacion Psicoldgica |registro interno a las solicitudes de ‘
evaluaciones psicolodgicas y las devuelve
ai personal administrativo de la Jefatura
de Unidad Departamental de Evaluacion
Psicologica. }

12 |Jefatura de Unidad Recibe las solicitudes de evaluacion e Expediente
Departamental de psicologica, elabora el expediente y
Evaluacidn Psicolégica jentrega a la Jefatura de Unidad \
{Personal Departamental de Evaluacion Y
administrativo) Psicologica.

13 | Jefatura de Unidad Recibe y revisa el expediente de |
Departamental de evaluacion psicolégica. <
Evaluacion Psicoldgica 3

ZRequiere realizar formularios?
Si. ContinGia en la actividad no. 14
No. Contintia en la actividad no. 37

MP / Cobrdinacic’)n de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial / Agosto 2020
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14 | Jefatura de Unidad Programa dia y horario en que las y los .
Departamental de usuarios tendran que presentarse a llenar|
Evaluacion Psicologica |{los formularios, y entrega el expediente

- de evaluacién psicoldgica al personal
administrativo de la Jefatura de Unidad
Departamental - de Evaluacion
Psicolégica. :

15 Jefatura de Unidad Recibe el expediente, genera en el e Sistema
Departamental de sistema e imprime el oficio indicando al
Evaluacion Psicologica |Organo Jurisdiccional, la fecha, hora y|
(Personal lugar en que las y los usuarios tendran
administrativo) que presentarse ‘a llenar formularios, y lo

entrega con expediente a la Jefatura de
Unidad Departamentai de Evaluacion
Psicoldgica, para su revision.

16 | Jefatura de Unidad Recibe oficio con expediente, revisa el

: Departamental de ‘|oficio y lo entrega con expediente a la
Evaluacion Psicologica | Subdireccion de Evaluacion Psicologica,

para su firma.

17 | Subdireccion de Recibe oficio con expediente, firma el

Evaluacion Psicoldgica |oficio y lo devuelve con expediente al
personal administrativo de la Jefatura de
Unidad Departamental de Evaluacion
Psicologica, para su tramite de envio.

18 |Jefatura de Unidad Recibe oficio con expediente y realiza
Departamental de trdmite de envio del oficio al Organo
Evaiuacion Psicoldgica | Jurisdiccional, indicando la fecha, hora y
{Personal lugar en que las y los usuarios tendran
administrativo) que presentarse para el llepado de

formularios. '

19 | Organo Jurisdiccional Recibe, acusa el oficio vy lo devuelve.

(Oficialia de Partes) . h -

20 |Jefatura de Unidad Recibe y archiva en el expediente el o Expediente
Departamentai de acuse del oficio, y lo entrega a la Jefatura
Evaluacion Psicolégica |de Unidad Departamental de Evaluacion

fsonal Psicologica.
4 administrativo) '
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21 |Jefatura de Unidad Recibe el expediente y espera a que las y )
Departamental de los usuarios acudan a la Subdireccion de
Evaluacion Psicoldgica |Evaluacion Psicologica para el llenado de

formularios. ‘
¢ Acude la o el usuaria(o) a llenar
formularios?
No. Continla en ia actividad no. 22
Si. Continda en la actividad no. 29
22 Captura en el sistema la inasistencia de s Sistema
la 0 el usuario(a) y entrega el expediente
al personal administrativo de la Jefatura
de Unidad Departamental de Evaluacion
Psicoldgica.

23 |Jefatura de Unidad Recibe el expediente, genera en el ¢ Sistema
Departamental de sistema e imprime el oficio de inasistencia +« Oficio
Evaluacion Psicologica |al llenado de formularios de la o el
(Personal usuaria(o) v lo entrega a la Jefatura de
administrativo) Unidad Departamental de Evaluacion

Psicologica, para su revision.

24 | Jefatura de Unidad Recibe, revisa y entrega el oficio a la
Departamental de Subdireccion de Evaluacion Psicologica,
Fvaluacion Psicologica |para su firma.

25 | Subdireccion de Recibe, firma y devuelve el oficio al
Evaluacién Psicolégica |personal administrativo de la Jefatura de

Unidad Departamental de Evaluacion
Psicoldgica, para su tramite de envio.

26 !Jefatura de Unidad Recibe oficio de inasistencia al llenado de
Departamental de formularios de la usuaria o el usuario y
Evaluacion Psicoldgica |realiza tramite de envio del oficio al
{Personal Organo Jurisdiccional.
administrativo)

27 |Organo Jurisdiccional | Recibe, acusa el oficio y lo devuelve.
(Oficialia de Partes)
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Jefatura de Unidad Recibe y archiva el acuse dei oficio en el * Expediente
Departamental de expediente.

Evaluacion Psicolégica |{Continda en la actividad no. 74)

{Personatl '

administrativo)

29 {Jefatura de Unidad | Entrega a la usuaria o el usuario los
Departamentai de formularios para su llenado.

Evaluacién Psicolégica

30 | Usuaria o Usuario Recibe, requisita, firma y devuelve los * Formatos

formuiarios a la Jefatura de Unidad DEIP-SE-01
Departamentai de Evaluacion DEIP-SE-02
Psicolagica.
31 |Jefatura de Unidad Recibe, revisa y archiva los formularios ¢ Expediente
Departamental de en el expediente que corresponda. -
Evaluacion Psicolagica : , _ !
32 | Designa y captura en el sistema la + Sistema
psicdioga o el psicologo, dia v horario de f':
evaluacién psicoldgica. i

33 Elabora e imprime la cita de evaluacion e Formato
psicoldgica sin costo. DEIP-SE-03 B

34 Entrega a la usuaria o el usuario la cita de

' evaluacion psicologica.

35 | Usuaria o Usuario Recibe, firma y devuelve a la Jefatura de .
Unidad Departamental de Evaluacién
Psicologica, el acuse de la-cita de la )
evaluacion psicolégica. -

36 |Jefatura de Unidad Recibe y archiva acuse de la cita de ¢ Expediente
Departamental de evaluacion psicolagica en expediente. L
Evaluacion Psicoiogica

—
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Jefatura de Unidad
Departamental de

Jefatura de Unidad
Departamental de
Evaluacion Psicolégica
(Personal
administrativo)

Evaluacion Psicologica

Jefatura de Unidad
Departamental de
Evaluacion Psicolagica

40

41

42

Subdireccion de
Evaluacion Psicologica

Jefatura de Unidad
Departamental de
Evaluacion Psicologica
(Personal '
administrativo)

Organo Jurisdiccional
(Oficialia de Partes)

Entrega exped|enfe " al personal
administrativo de la Jefatura de Unidad

PROCEDIMIENTOS

Departamental de Evaluacion Psicologica |-

para que elabore el oficio indicando al
Organo Jurisdiccional la fecha hora y
lugar en due |a usuaria o el usuario tendra
que presentarse a la evaluacion
psicologica.

Recibe expediente, genera en el sistema
e imprime el oficio indicando al Organo
Jurisdiccional la fecha hora y lugar én que
la usuaria o el usuario tendra que
presentarse a la evaluacion psicologica, y
lo entrega con expediente a la Jefatura de
Unidad Departamental de Evaluacion
Psicologica, para su revision.

Recibe oficio con expediente, revisa el
oficio y lo entrega con expediente a la
Subdireccion de Evaluacion Psicologica,
para su firma.

Recibe oficio con expediente, firma el
oficio y lo devuelve con expediente al
personal administrativo de la Jefatura de
Unidad Departamental de Evaluacion
Psicoldgica, para su tramite de envio.

Recibe el oficio, con expediente y realiza
ol tramite de envio del oficio al Organo
Jurisdiccional, indicando la fecha, hora y
lugar en que la usuaria o el usuario tendra
que presentarse a la  evaluacion
psicologica.

Recibe, acusa el oficio, ¥ lo devuelve.

MP / Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Ju

e Sistema
¢ Oficio
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PO?ERiUP‘C{QE | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

| PROCEDIMIENTOS

Jefatura de Unidad | Recibe Y archiva acuse de[ oficio en el| . 'EXpédrente
Departamental de expediente, y lo entrega a Ia psicoioga

Evaluacion Psicologica asignada o ej psicologo asignado.

(Personal

administrativo)

44 | Subdireccién de " |Recibe expediente, verifica y analiza los * Sistema
Evaluacién Psicolégica |datos de las personas a evaluar, asf como 7
(Psicéloga o Psicélogo) | el objetivo pericial, y establece en e ?

sistema la metodologia 4 aplicar, |
previamente a la fecha de evaluacion
psicoldgica.
45 Solicita, a través del  sistema, Ia e Sistema
autorizacion a |a Subdireccién  de
Evaluacién Psicoldgica, para la
implementacién  de Ia metodologia
sugerida.

46 | Subdireccion de Recibe, a través del sistema, la solicitud e Sistema

Evaiuacion Psicoldgica |de autorizacion de Ig metodoiogia para el
Caso en concreto.
¢Autoriza 1a metodologia?
No. Continta en Ia actividad no. 47
Si. Continta en Ia actividad no. 48
47 . Rechaza, a través del sistema, ia ¢ Sistema
metodologia e indica cual es ia que se va
a utilizar. _ ’
(Regresa a la actividad no. 44)
Envia, a través del sistema, Ia * Sistema
confirmacién de autorizacisn de la
metodologia a la psicOloga o el psicologo.

49 {Subdireccion de Recibe, a través de| sistema, ia ¢ Sistema \
Evaluacion Psicolégica confirmacion de  autorizacién  de la B
(Psicologa o Psicélogo) metodologia.

MP / Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial / Agosto 2020 12/63 J
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PRQCEDIMIENTOS

50 | Subdireccion de Espera a la usuaria o el usuario a evaluar
Evaluacién Psicologica. |el dia programado.
(Psicdloga o Psicélogo)
¢ Acude la o el usuaria(o) a
evaluacion?
No. Contintia en la actividad no. 51
Si. Contintia en la actividad no. 59
51 Captura la inasistencia de la o el s Sistema
usuaria(o) en el sistema y genhera e e Oficio
imprime oficio mediante el cual se informa
gue no se presentod la usuaria el usuario
a la evaluacion psicologica ordenada.
52 Entrega a la Subdireccion de Evaluacion
' Psicologica, oficio con expediente de
inasistencia de la usuaria o el usuario
para su firma.
53 | Subdireccion de Recibe oficio con expediente, firma el
Evaluacion Psicologica | oficio de inasistencia y lo. devueive con
expediente a la psicologa o el psicdlogo,
para su tramite de envio.
54 | Subdireccion de Recibe oficic de inasistencia con
Evaluacion Psicolégica |expediente y entrega el oficio al personal
(Psicaloga o Psicologo) |administrativo de la Jefatura de Unidad
Departamental de Evaluacién
Psicologica, para su tramite de envio.
55 |Jefatura de Unidad Recibe el oficio de inasistencia y realiza N
Departamental de su tramite de envio al Organo
Evaluacion Psicolégica |Jurisdiccional.
(Personal C\
administrativo) C%
56 | Organo Jurisdiccional | Recibe, acusa el oficio, y lo devuelve. a4/
(Oficialia de Partes)

MP / Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial / Agosto 2020 13/63
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

' Jefatura de‘ Uni ad )

Departamental de
Evaluacion Psicoldgica
(Personal
administrativo)

Recibe el acuse del oficio de inasistencia
y lo entrega a la psicologa o el psicologo.

o8

59

60

61

62

Subdireccion de
Evaluacion Psicoldgica
(Psicologa o Psicologo)

' Recibe y archiva el acuse del oficio en el

expediente.
(Contintia en {a actividad no. 74)

Captura en el sistema la asistencia de ia
usuaria o el usuario.

Realiza la evaluacion psicoldgica

ordenada.

Califica y/o interpreta las pruebas
psicologicas aplicadas, las integra vy
archiva en el expediente de la usuaria o
el usuario.

Elabora, carga en el sistema e imprime el
Informe de Evaluacion Psicoldgica, vy
remite a la Subdireccidon de Evaluacién
Psicoldgica, para su revision.

e Expediente

¢ Sistema

¢ Prueba
pscioldgicas

o Sistema
* Informe de
Evaluacion
Psicologica

63

64

65

Subdireccién de
Evaluacion Psicoldgica

z

Recibe y revisa el Informe de Evaluacion
Psicolégica para su autorizacion.

¢Autoriza el Informe de Evaluacion
Psicolbégica?

No. Contintia en la actividad no. 64
Si. Continlia en la actividad no. 65

Envia a ia psicdloga o el psicdlogo las
observaciones del informe de Evaluacién
Psicologica para su atencion.

(Regresa a la actividad no. 62)

Autoriza el Informe de Evaluacion
Psicologica para su envio al Organo
Jurisdiccional.

o Sistema

MP / Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial / Agosto 2020 14/83
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DAD DE MEXICO

Recibe
Informe

Subdireédéﬁ\de" _
Evaluacion Psicolégica
(Psicdloga 0 Psicdlogo)

Genera
Organo
informe

Recibe
oficio y

Subdireccion de
Evaluacion Psicoldgica

Recibe
entrega

Subdireccion de
Evaluacion Psicolégica
(Psictloga o Psicologo)

Recibe
framite

Subdireccion de
Evaluacion Psicoldgica
(Personal
administrativo)

informe.

Organo Jurisdiccional
(Oficialia de Partes)

Recibe,

Recibe
acuse d

Subdireccion de
Evaluacion Psicologica
(Personal
administrativo)

Guarda
su perio

FIN DEL PROCEDIMIENTO

MP / Coordinacion de Intervenci

ordenaday entrega con el expediente ala
Subdireccion de Evaluacion

psicbloga © psicdlogo.

Subdireccion de Evaluacion Psicologica.

Jurisdiccional en el que se adjunta &!

Captura en el
evaluacion psicologica ordenada.

Envia expedie’nte al Archivo Judicial.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

autorizacion, imprime Y firma e Sistema
de Evaluacion Psicoldgica. + Informe de
' Evaluacion
Psicologica
e imprime oficio indicando  al » Sistema
Jurisdiccional que envia el « oOficio

de la Evaluacion Psicologica

Psicolégica.

oficio con expediente, firma el
lo devuelve con expediente a la

oficio con expediente Y los
al personal administrativo de la

oficio con expediente Y realiza
de envio de! oficio al Organo

acusa el oficio y 1o devuelve.

y archiva en el
el oficio.

expediente el Expediente

sistema el cierre de Sistema

expediente hasta que concluya
do de archivo en tramite.

6n Especializada para Apoyo Judicial / Agosto 2020  15/63

gy




PODER J

il _1"3-'-.:_/ HJ i

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

2 ; 3

. Envia tistado v oficios r ’
- bara atender las i o Recibe, revisa los ] . Recibe, analiza y

o " soficitudes de ! oficios y los tuma I valida las solicitudes

o evaluacién psicologica I | |

: f

3 i i

pr] H 1

¥ ! f ¢Cuenta con

Ll ! : los datos?

; :’ ]
| o
: ' y 4
i i Elabora oficio
i ! solicitando los datos
i | faltantes y lo entrega
Oficio

- C (L
17

i
i
i
;
i
. | i
4 | : ik
7 : ; ‘
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

Recibe, revisa y
entrega oficio, para
firma

Oficio

6

. Recibe, revisa, firma

y devuelve el oficio,

Recibe y realiza
tramite de envio del

Recibe, acusa oficio y
1o devuelve

Acuse del
Oficio

para tramite de " Oficio 5
envio :
Oficio Oficio
y 9 |
Recibe, captura y
archiva acuse :
Acuse de
Oficio
y 11

Recibe, asigna Captura solicitudes
namero de registro de evaluacion ?

interno y devuelve ordenadas y entrega
Oficios
L |
!

A 12
Recibe las
solicitudes, elabora
expadiente y turna
Expediente
i h

R |

MP / Coordinacidn

de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial / Agosto 2020

\\ |
?
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

13

Recibe y revisa
expediente

Expediente

iLRequiere
realizar
formularios?

_ﬁ 14

Programa fecha y
horario en que las y los
usuarios se presentarg

a llenar formularios %
entrega expediente

Expediente

15

Recibe expediente
genera oficio dande

> indica al érgana
Jurisdiccional fecha ¥
lugar para presentarse

Expediente

y 16

Recibe y rovisa

17

oficio y io entrega
para firma

Expediente

e

Recibe, firma oficio y
io devuelve para su
tramite de envio

Expedieqte

MP / Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial / Agosto 2020 18/63
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

(Personal' admmistrattvo) e 0

18

Recibe expediente

19

y realiza tramite de
envio del oficio

Recibe, acusa oficio
y lo devuelve

. Acuse del ! E ;
xpediente
Gficio Oficio P
LAcude lao el
usuaria(o) a
’ ilenar
L 20 farmularios?

Recibe, archiva el

21

Recibe expediente
yespera aque lasy

acuse del oficio y |
entrega

Acuse de
Oficio

p  |os usuarios acudan

a llenar los
formularios

; 22

Captura en el
Sisterna la
inasistencia y
entrega expediente

Expediente

b 23

Recibe expediente,
genera oficio de

Sistema

24

Recibe, revisa y
entrega oficio para

h 4

inasistencia y lo firma
entrega
Oficio Oficio
h
Sistema D
i 5
Py
MP / Coordinacién de intervencion Especializada para Apoyo Judicial / Agosto 2020 19/63
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

25

Recibe, firma y

26

Recibe oficio y

r

27

devuelve oficio para
su tramite de envio

QOficio

/

realiza tramite de
envio

QOficio

Recibe, acusa y
devuelve oficio

Acuse del
Oficio

Recibe y archiva
acuse de oficio

Acuse de
Oficio

Q:N

]

MP / Coordinacién de lntervéncfén Especializada para Apoyo Judicial / Agosto 2020 20/63
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

29

Entrega a la usuaria

formuiarios para su

30

firma y devuelve los

o el usuario,

llenado

DEIP-SE-01
DEIP-SE-02

Recibe requisita

Formularios

DE'P-SE-01
DEIP-SE-02

¥ 31

Recibe revisa y
archiva los
formularios en el
expediente

DEIP-SE-01
DEIP-SE-02

) 4 32

Designa y captura
en el Sistema
psicdioga(o), diay

horaria de
Evaluacién
Sistema
Y. 33

Elabora e imprime la
cita de Evaluacion
Psicoi¢gica

L 34

Entregaalaoel
usuaria({o) 1a cita de

35

Recibe firmay
devuelve el acuse
deiacitadela
Evaluacion

Acuse

Y 36

Recibe y archiva
acuse de lacita de
la Evaluacién

Cita de
Evaluacion

A 4 ¥

DEIP-SE-03

Entrega expediente
para que elaborar
oficio

Evaluacién
Psicologica

DEIP-SE-03

Y

U

Expediente

N

YA
My

MP / Coordinacion de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial / Agosto 2020 21/63
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

38

Recibe expediente,

39

Recibe oficio con

genera oficio y lo

40

P expediente, revisa y

A

Recibe oficio con
expediente, lo firma
oficio y devuelve

entrega entrega para fima para su tramite de
anvio .
Oficio Oficio Oficie
—
@ Expediente Expediente
h 4 41

Recibe oficio y
realiza tramite de
envio

Expediente

MP / Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial / Agosto 2020 22/63




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

42

Recibe, acusa oficio

43

44

y devuelve

Acuse de
QOficio

Recibe y archiva
acuse en el

expediente y lo
entrega

Expediente

Acuse de
Oficia

Recibe expedienie,
verifica y analiza los
datos y establece
metodologia

Sistema

A 45

Solicita autorizacion
para la

46

implementacién de
ia metodologia
sugerida

Sistema

h

Recibe la solicitud
de autorizacion de 1a
metodologia

Sistema

LAutoriza la
metodologia?

Rechaza la
metodologia e indica
cual es la que se va

a utilizar

Sistema

Y 48

Envia confirmacion
de autorizacion de
metodologia

Sistema

Fa
&
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o PROCEDIMIENTOS

53

49

Recibe oficio con
expediente, firma
oficio y devuelve

Recibe confirmacion
de autorizacién de
metodologia

h 4

Sisterna

Expediente
y 50 P

Esperaalao sl
usuaria{o} a evaluar
el dia programado

dAcudelaoel
usuaria{o) a
evaluacion?

4 al
Captura la inasistencia 4 o4
Y genera e imprime
oficio Recibe oficio con
expediente vy lo -

entrega para su

Oficio trémite de envio

52 Expediente
Entrega oficio con ¥ %
expedients, para :
firma '
i

Expediente

%
¥

MP / Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial / Agosto 2020 24/63



/,f,\

"[" AL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

-Jefatura de Unidad .
Departa enta de Evaluac

-

| administrativo)’

ion

s Organo Junsdlccmnal .

(Oflc:aha ‘de Partes)

55

Recibe oficio de

56

Recibe, acusa el

inasistencia y realiza
framite de envio

Oficic

oficio y devueive

Acuse de
Oficio

Recibe el acuse de

58

Recibe y archiva el
acuse de oficio en el

cficio y lo entrega

Oficio

Y

expediente

‘Captura en el
Sistema la
asistencia de la o &l
usuanaio)

Acuse de
QOficio

Sistema

Yz 60

Realiza la
evaluacion
psicoldgica
ordenada

y 61

" Califica y/o
interpreta las
pruebas, 1as integra
y archiva en
expediente

@ Pruebas
A 62 %
Elabora, carga en el
sisfema e imprime et

Informe
Informe C
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

TEXICO

63

Recibe vy revisa el
Informe de
Evaluacién para su
autorizacién

Informe

66

Recibe autorizacién,
Si > imprime y firma
informe

¢Autoriza
Informe de
Evaluacién?

No

Infarme

3 64

Enviaalaoel 57
psicdloga(o) las ‘ vy

observaciones del

’ Genera e imprima
in orrtne para su oficio indicando al
atencioén - Organo Jurisdiccional -

Informe que se envia informe
é =

A4 ‘ 65

Autoriza Informe de
Evaluacidn para su
envio ]

v 68

Recibe oficio con
expediente, firma y
devuelve

' * |
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

K

Teg

Recibe oficio con

70

expediente v los
entrega

Oficia

Expediente

Recibe oficio con
expediente y realiza

71

Recibe, acusa oficio

tramite de envio del
oficio

Oﬁcio

Expediente

y devuelve

Acuse del
Oficio

{y' 72

Recibe y archiva el
oficio en el
expediente. .

Acuse de
Oficio

73
Captura en Sistema
el cierre de
evaluacion
psicolégica
Ordenada
Sistema
. 4 74

Guarda expediente
hasta que concluya su
periode de archivo en

tramite

Expediente

75

Envia expediente al
Archivo Judicial

Expediente

Fin
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

FAANTECEDENTES ADULTOS,

FECHA: THa MES AROC

Be gibie, a confinuacion, sefafe:
1. BATOS GENERALES.
MORMEBRE:

EDAD:

FECHA $E fMACTMIEMTO:
RACICMALZDAD:

FLEL HETON:

VLTIMD GRADD DE
ESTUBIOS:

ESTADO CIvit: . Sgltarsial [ Cacadoial
DOMICILIC  ({Alcsldiz | o
Muanicipio}:

ACTIVIRAD LABORAL;
HORARED LABDRAL:

2. DATOS CLINICOS

Ha SID0Q EVALIADO 5 nNo Facha de la evaluacidon:
PEICOLOGICAMENTE 1 Cigar:
i Perizde de la terapia;:
HA TONADO TERAPEA S | o | Causas
PESICOLOGTOA: I
{agan:
Facha de valoracitn:
RA SID0 YALORADO POR | S | . (LHOSTL
MEDICT PSIGUIATRA: 1 Dimgrasticoy
Medicarmantos presoritoss
Fracuencia da la toma del madicamento:
Dizgnidstico:
PRESEMTE A&Gi}f‘(‘ﬁ 5 - —
ENFERMEDAD CRONICO- 1 | NO | Fecha del dizgndstico:
DEGEMERATIV Az ) Madicamentos prescritos:
Feacuencia da la tbna del medicamento:
Tristeza: Frecusnoiz:
HA TERIDO ALGUND DE | S NG Dasssperanza Frecuseneia:
ESTOS PENSAMIENTOSG: I Apatz Frecusncia:
: ideas suicidas Frecuencias
a TABAL
mgfa E}R@G.ﬁsz G ? NO | iCud] y con cuante frecuenda?

3. FAMILTIA DE ORIGEN
EL TIPG DE RELACION QUE TIEMEN O FTUVIERGH SUS PADRES ¥ LA OF USTED CON ELLOS:

/ : . R C DEIP-SE-01 _r %
, o
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PRI EXICO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

MUMERD DE HERMAMOS:
LUGAR QUE USTED QCUPAL
TIDO DE RELACION €O SUS HERMARGS:

A cnuhnuacmn, de maners breve sefiale o relate sus vivendias a lado de lap gay bre
. ~, con quidn en laiachialidad so dirime of juicio

materia de fa abenclon psz:u&oglca ordenzdi
o pamerg de

por  Ila " Sals & _Juzgaﬁl'n'
sxpadiante .

4, HOVIAZEO,
DURACION:
DESCRIPCICN DE LA RELACTON:

5. UNION.

Reliinss s 3

MATRIMONIC Civid CRJM':’J B§§AT-Q

ambog O e
DHIRACICN:

. FECHA DE

NOMBRE HACIMIENTO EpAD

HIHS:

DESCRIPCION OFE RELACTON DE PAREW

<A

DEP-SE-01

A, Wi Bivans mimm, 130, b B

<)

MP/ Coordinacion de Intervencidn Especializada para Apoye Judicial / Agosto 2020  29/63
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= EOQEEiPDiC’A,L  MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
- & PROCEDIMIENTOS

6. SEPARACION DEFINITIVA.
FECHA;

DESCRIPCION DE LA SEPARACION DEFINITIVA:

7. SITEACION JURIDICA, .
FECHA DF INICIC DEL PROCESO JURIDICO: [

QUIEN INICIG EL PROCESQ, EL MOTIVO ¥ QUE ES L0 QUE SE PRETENDE:

Si LOE HIIOS TIEMEN COMOCEMIENTO DEL PROCESO WDICIAL, COMO SE LES HA INFORMADO:

EXISTERICIA DE ACUERDS: Tat [wo [ cudizs:

SE HAN CHMPLIDO: [s2 [no [ causas:

GUARDS ¥ CUSTODIA A FRVOR DE:

MONTO OF PENSION ALTMENMTICIA:

DEIP-SE-01

MP / Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial / Agosto 2020 30/63 '



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

JU

L

REGIMEN DE VISITAS Y COMNWIVENCIAS A
PR DEs

BCORARIOS:
SE CUWMPLE:

FTROS PROCESGS JURIDICOS [ORDEXES DE RESTRICCION, DENUNCIAZ POR VIOLEMCIA, ABUSD
SEXLAL, ETCH

£, RELACEON CON LOS HEI0S

ESTILOD DE CRIAMZA GUE EMPLEA CON SU HDA © HEO Y EL TIRG OF RELACION QUE TIEMNE COM SU HEFA
o HIIO BN LA ACTUALIGAD.

L& EMTERVENCION DE OTROS FAMILIARES Y/D NUEVA PAREIA BN EL CUIDADO DE SUHIIA C I3
(APCYO ECONCMICD, CHIANZS, HUBWOS HERMANOS ETC.).

ROMBRE DE LA PERSONA DUE CUIDA & SU HOA O HIO CUAN USTED SALE & TRARAIAR O REALIZA CTRAS
ACTRNDADES, As COM0 DESCRIBA EL TIPG DE 1A RELACEON COH ESA O ESAS PERSONAS.

TIFG OF RELACION EHTRE USTED ¥ EL PADREFMADRE DE 5U35 HIJOS ANTES Y DESPUES DE th
SEPARACION.

Secne, O, D47 SIEIT

e, Fidfar Mdmae s 130 Jan

DEIP-SE-01
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IR

LI

FIPC BE RELACION DE SUS PIIOS CON EL GTRO PADRE/MADRE ANTES ¥ DECPUES DE LA SEPARSCION,

[
NOMBRE Y FIRMA. :
AVIEG BE PRIVACIDA; <
»  eitificactdin del responsable y fa ubicacidn de su domisiic )
£! mesronsable de dar vatsmizofn 3 fos dates parsanEhes as 13 Mitrs. Mariane Onk Casisfiorec, Cecrdiszdom de Inbervancis
Espacialicads pam Asoyo Judicial dal Tabuns! Supedor de Jasticis de '3 Ciudad do Migxice, con domidiia an Avanida MFos Hirss,
Hurarg 190, Fiso 3, Coloniz Dociores, Defegandn Cusabdmoe, C F £6720, Cludad de Miviog,
! - Eifmdmiegai e S3ouita al responsabls para lievar o cabo of tratamisnto: . : .
! Loz dafas parsomsies seean protegidns y smiados, con ReEdaments = o e S5poms e Consfifucién Polfics de s Extados Uxidos L
: Menesnas an sus sricalos § panale ssgerde fraccida ¥, 19 pansfo sepundn ¥ 102 sdwafe primaso. 5F =rizudo 7, insise B}, conkss 1, 2, :
3y 4 de ia Constiudion Politea de fa Ciudad de Méwies, L3 Comvencon Smanoans sobre Derechos Humanns sa o1 orboly 10, 13 .
Cormrendiin Amedcana e tos Derechios de] Nifio en sus sibedss 2, 3, B 13y 19, La Ley do dos Derechos de ias Mifas y Nifics za =
Eistrila Pederal en sus anfrides 7, 8, S5 85, La Ley de Asistenciz y Frevencitn de & Vielencia Familsr dat Sictits Federsd oo sus
==ifogios 8 y 15, B Codigo Chil gara =i Distrite Fedarat en su aroie 132 Samsimus v of G 4 Procadisienios Chiles pam @ .
Distito Fadsrs) =n sus articulos 278 y I78. Asf coma 10 steblesitio ¢n = artoulD 1 dala Ley Organica ek Tribupss Supatier de fustica 1
et istrito Faderal shors Cledad 02 Mésion, Los artioulst 6 fancieass X1 XE1, XIV, X9, XA, 91 X000 713 yXlyi2dellwde ;
Transparaneis, Aeceso 3 fa ieanmackin P y Rendicion de Guenizs 2 iz Shwiad de Mbten. Los areuks 1, 7 3, fasciones 2, 5, . -
DO X KX, 4, 8,789,118, 11,12 13 14 15, 47, 313, 19, 0. 71 702 24, 25, 28, 37, 3 v I8 de la ey de Protercidn de Dafos :
Personales e Posesidn de Sujetos Otfigados de is Coded da Aéxicn. Los araulos 1, 3 frecolin X, 30 fraccimass W ¢ Wi, 31, 32 33,
3, 35 faceidn VI, 37, 33 ¥ 40 de |a Lay s Auchivos det Disinio Faferal shors Ciudad de Misico, Aioe 15 de ke Lincamenias
Fard Ia Organizacion ¥ Cansarsscidn de Ashives. Ardores 43 Tracniones |y ¥ ¥ I L ay de Re diidades Adminishaiivas da 5
Ciudad de Médco ¥ los Uneamientos gore < Duss ¥ Aplicacién d= Estdias Psiesligicos, Padizies =n Puioniog'n, Exdmanes
Paicotacnices, Astmacis Tioncas Psieddgicss. Terpias para Adulas v Terspias cara hihes. Minas v Adolescaries. que ==
practican por i3 Dirzocidn de Evalustitn < fnlenvencidn Feioonis pars Apeyo Judicil dai Thbunat Supafier de Jusiica de iz Cledad
de Miden aprobados poy Acueeds 11-143)47. . .
+  Losdatos per que SEran idos 3 tatamiento, 34 como 3 existonciz de un sistema de dates persanales:
= Ciave Unica de Registe +  Referansias lskaralas, «  Carsoleristioes
ta Pobilagion {CURE). . £ Send amackenales.
*  Domidiio: seguido v Camctersicas
= Edad, an feas de ik, A OIS,
+ Fecha deascimizsio = Treyeciors sducativa, fEascficas.
= Fipaa, = Jonsume d= *  Comwicgiones r=ligiosas,
+  Fologrsfia esiupefasisntes, = Cresnciaz.
+  iupgar de sacimismlo. +  Deleccitn ga +  idepiogiz
+  MNasiorsida snfarmmedades, =~ Opinignas politicaz,
*  Hombrs, = Olagnéstice psicaidgice. +  Orgen 8&co o facist
+  Himem de casszorte. - Discapacigades. +  Frefxentis sexsi
+  Teldiope ceislar = Tstado fiske o mentsl de = Hoedadghal
= TelZone paricsiar 'a parsena. +  Foliode sloctar, ¥
= Covec Sackdnicy no »  incapacidades mddias. «  Clawa de elector,
oficit. = Hefersncins o +«  Saxo
ghlnto de
DEIP-SE-0O1
sy
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

insestys e o SISTEWA DE GESTION DE SUALLACION B IMTERVENCICGN PSICCLOBICA PARA. AECND JUDICHAL

JSGERAL

+  Las finalidades def ragmiento pars las nuzles se recagan bos datos personales, o gigiode vira de Jos mismos., 2

o v Ios O

ravorazidn deb co

a5 Gel fitalar sobeg ésios:

i finafided dat atamisrip de sus daioa .gecsmalas &5 day auraplirianic 32 lnvs‘_gx\je_ﬂamianﬁ:s urizdiccinsles aruiados pO2 Sdlasy

Jurgedes, mediante la nopects ¥ SpoRuRE D =pina

ki 340

fivos que SE requisrEn gars R rpalzacion o

Eusheaniones pEeoloinas ¥ pEcoiEsmozs, perkizes, spisnnas thosiess ¥ gRICESRE psientarapdutioes par adultos, wiftas, nios e

sdnlescandas,
£ cicio dayita 42 us dalos peasuralls B =} shoubanie:

: it Vit ok Dato Passonat
- . - Eringipiy O femporaiviady
| Fechivo de Tramite 1
oo oe Contenlrasen |
Erohun histonice |
Sy rasiin |
W T Gl vl del Rt Parsonal Liyeias de.gantrot -
- EEa e (Prinpis de sepparaiad) g
Arorien de T
Archavo de Conpepraion
Frahive hisdoric
Sapresion

Revocanidn del ecnsentimiente: Pronsderd 2 part de que 2 Stular sxpress b mraners Bhoe, woluntads £ ineguinee Sy soliclted para

onee pesa gl palamientn de sus daias gerspaales, el sual na seoudes =fenioe

eSS,

Derachos del fifutar: Ei tifdsr que soyadie U Hesdidsd o, &0 SU 050, 0 repressrante que sredie Wentdad y perscnslidad, podes

sharoer Iog derechos de acsesa, \ectficaciia, canacation ¥ oposicidn
« Los Mecanismos, dios ¥ pro fimié
Cancalacién y Oposicion:

ARG,

tos iisporibles para ajeroer 105 derechos de feceso, Rectificacion,

£ e de o dates personsles ¥ 42 conformidad gon o Tl Tenmm, Capiodes iy ligala Leyde Fragaecitn ds Datos Personales
en Pazasion d= Sujetes Obsgadas 2 13 Cudad d= Mivic, tane derechn 21 Auoeso. Recfficacion, Cancalagian y CGposicon de sus
A0, por o que, pars Siseoer Sy daracho pudrd resicar dz i siguienia mansE

{. GColidesr wforwmacdn & yads  del siEema de soliimdes  de  nformaciie ENECWER}
i infomesdL.on ﬂg@ftﬁfﬂﬁ@ﬁ?ﬁ@%&@.m Plataforma Fatiorat da Transparencs,

nmowehyuasizas,

e eenis platefomaadeliancoR BRI 00
Tdad ne TranipATenca

3. \ia sonen aleaéaice @ | dwacsion de [CE]

aigyEisjadop.gobg

3. D maners parsona) an las oficnas = 1a Umdsd de Transparaneia del (sbenal Supanar da ustichs de la Chadad de

héxdco,
4. Toiatoot 5 nlmere HE33-2232.
+ Eldomicilio de ja Unided de Transparencid:

Uidad de Teapsparencis dal Trkusal Bugerior de Jusfizia 42 s Chuded de Mério, tuyo domiclo se jocalzs 28 fnepids MEies Heres

sliriars 137, Panta Bajs, Calenie Doctores, Dategacion Cuzutsimos, Cidig

o Fystal G720, Ciudad de Médoe, en dias habdesy &n o5

#arario de slencion al pblice 2= 000 & =500 hotas da lepes 3 wevas yda A0 2 1400 hosas los 8fas viemes,

AVIRO DE PRIACICAD

on 08 E

> Wipntificacidn di responaciis ¥ 13

El meponsae d 45 TAETERD & J08 Gub8 pErSAnshs o5 2 htrm, Sans Oris Cazeh

e Interancifs Fspatizizads [ Agaye

Iudiis fet Thoond Suparior 6o Jusicla e 1a Gded de wsion, oom Sumkife en Avands i Hémnes, Biwnam: 150, Fisn 3, Coierda Docisres, MoFEE

Emdedmos, C.F SAVID, Clled e ke,

3 Eriundamesto faga! gue factiz & feapensalis paia Bavar 3 cabp af rafamiende

Loz el garscnabes e pateginog y YRGCR, T8 spdamems 20 4 Qg depone 12 Consnmitn Poitios g2 % SstEms Unides ASOCINE &0 SuS

ariodus & persic Teguniy Smedidn 1, 40 plrrsin sagunde 1 108 piraro e, S o 7

..nﬂmmmeﬁ,'z,sgfééelawsdmdﬁn Frilia e 5

. Cilgad 2 Aicn, L3 Qomerelin prarians s aches HUmaNGs & 3 oty 15, L3 Conymckn fureiend 6 03 Dannns ol nifig a0 2
alindss 1,3, 8 12y 1% L= Ly deslos Davecias oeias Hiflas ¥ Ko aa\am‘s!rm Fecors] an 563 mum?,&%ya&ssﬁydw&%@zyﬁwzwck&
e lnudnanca Famkiar ool TiRmin Feleet en st agticains 3 7 16 B Chaige da FrucetiiEns iles sars = Thzirite Fanieral en sus sules 273 ¥ IR

st coenp o 2SENRCED &0 w arouR 1 des iy Cogenics del Trizunal Stgicr

gs Jusfiola g2l Cemini Eadira S St Be A, LS adticres &

aceinnes X0, 208, K76, K, Y06, 06T, SRl ALy XLE v 425 ¢ 3 Ley ¢ Transpipands, ALC250 5 18 (ifcrmasian Fukfiva y MEnuisiy 92 Cuenial B 3
s o Ko, Lo Besouics 1, 2, 3, wecionss g Il 60, X X004, 5 T, 7% 10,511 15,38 9 FOE G MILE N 35, 25, %7, 36y M5 de B

e Ty RS mie 2H0
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Ley ge FrRniin de Jais MMMQMOMMSE uﬁmﬁﬂmbﬁﬂmﬁ&s iy amx,mﬂmmaw;w BN

32, 33, %435 emie vl r@gﬁ&z?wmm&amﬁsﬂa‘

m‘ﬁmﬁ%ﬁmfuﬁﬂnmwﬂ‘i

Copizadin ¥ Conseracke da ; Apcrivgs. Anfuios 46, TRCSRORS |y ¥, ¥ 215 Ly 92 Rampessniidaces Acrminctives 'ﬁe;&cmsdsnmﬂss

aioins T3y 82 e s Cresrsientns

ST oS, peTitsies an psiekny, T

mmmg;as E@&aﬁﬂhm"%xam FM;ML‘HFA&EF@J&'ME{E!: Cisriad 8s hidmio

*  Lyedsios

i s = irztair

Domizlio.

Edsg,

Folta 2 ragients.
Bz

Eaﬂ: f=mn HBE;M& [F= ey T
Jﬁwnmsdé srem:a_’

Fo g d #»i»éaiva&ﬁ#«&@&ﬁf»ﬁ-i-&ﬁm&r»éxpp-fa-&-%{-»#w $ F b

3af comrla axip: i3 de wn sibkema dg deing pareoncee:

Cizve {3 o Regista de Dy aciin [CHRF.

inscbos &0 < SSTEMA DE SE5P0N CEEVALUASION S NTERMENEON A5 0oL SGACA PARA APDYD B 3"‘!& {SETFA,

> uxﬁm’amnalm“baparammasmmm&duamm & ticte de vita s loa mismws, la wevoracios cat i

conasfimianls v oz (EXechas ou Flulst aobee satos:

==t & los

peiniErapanog £ 3ubos, riflas, Fifies ¥o aogiasmontz:
oo deida 40 505 BRs prmangecas sigsen:

pibre j i o a==wnmc=get&aam-y Suzgadns, madisens
mm:ﬁamqvﬁ :erectmm ForR & eI o SvRlidines psa:ubg;zs“

Ce@Ei ¥ ORUBERE TR ¥ mémbe
osioeRicrias, PeRTiGRS, pRECRES. leoriEs Y prass

- T T Dol Fercanat
SRR {Piteipings shiied) )
ArsFiva da TR o
At 6= Cancargacen 5 3
Archiv) HSimico a’
Sugrssion 3 5005
- mmmenm T
Erehiay o Tiamite 1203
Archivy & Sorernirain I e
AT Rk ] [
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TeETEsEn I 2 ahns ]

ReproEsion et toasanimisntor Proeted 3 par de que o Slier exprese Ge mehera T, walmea 2 nequveta s sokdhet pars g gEmR o
trstarzienin e B PE0 SEIEINSS, S| QIR A0 S0 Sfevins rovescties,

Gerpahios gt fugar: I Siuinrque amenie 5o M2l 0, 50 4550, 58 ray qua Icedie iertaad y pemmonEidad, podes Sjamer o2 daveraos Ge
BLESD, fﬁmkamn EngEiEiEn )*O;tﬁrcm RO . , ,
> uge = matiaz ¥ 31 Para $emEs 105 e Atosuo, Reclificasion, Casceiacisn y Opoalitn:

£ thudsr e o2 0 fersaneies ¥ i cartiemsida o o Tile Teroed, Cagiuins |y i 0e sley A Bmtencia de Calos Fersonsies 41 Posesitn 0= Sujzng
EhiigRRes 42 s Chred de Raxks, Bana dated 3 Aoesh, Rm&‘smm CsnceiEeon i Cposiion 18 Fs dalos, Jor 10 gus, 0IS ElRrear S dancha padis
resiizano 4e k& siguente maner )

4o Solider iemacke 3 Swds el skEmwe op soichies of infemecifn NFOREN WipoieswBRerend oo SToinicrErDFietsnt asae
Pstairrrog Neoonal {!\_Tfaﬂ:,.d““}ﬁa i I A S P M AR Rt it A
2. iz mores Sieitn 4 E sheccinde 1 United e Hanepannia RSTaatey 406 e
5.+ De mansrs pereonal 20 15 efings de (2 nided de Toansparsniiedel Tomal Supele J8 sustiia g4 Chusd s £
& Tehm..i P SEE~EG,

* B gomicito oo ks Maitad de Traseperancis

wttot g2 Teamsperencs el Tolounsi Speniar op Aemoia 4 Chsdon o2 MEXTS, Sy 2amicic S2 bosizs 2 Aenils ifies hiépoes niman 152, Par
Eaja, Grinia onares, Akkdia ”uaum'ama,mpmm‘mmnumuﬂm mmusnam__t,je&uarmammemam.bémmasr’ﬁa Een
forasaed nm“am;,d??%ai&ﬁﬁmmr‘“ Wemes,

e, Wiy Fidrons adim, 4
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F.4 ANTECEBENTES ADULTGS.

FECHA: DIA

__ft___ MES 3 ARG

gk 56 maners breve v con letea leglee a continuscion, zefale:

-

1. DATDS CEMERALES.

{2}

MOMBRE;

EOAD:

FECHA DE MACIMIENTO:

NACIGMALTDAD:

RELEGION:

ULTIMD
ESTUEI0OS:

GRADD DE

ESTADD CIVIL:

Solt=rola} i Casadolat

ROMICIL IO
Municipic)s

[Alesidia a

ACTINEDAD LABGRAL .

BORSRED LABQRAL

2. DATOS CLINICOS

{5}

HA SIDD EVALUADO 5 Fecha de [a avaluadida:
PEICO GRICAMENTE: 1 | M@ Lugars
i Ferieds de a terapia;
HA TOMADO TERARLA S | no | causar
PSICOLOGICA: I
Lugar:
Fecha de waloracion:
H4 SIDO WALORADD PBOR | & | | [t8930
MEDICO PSIQUIATRA: i1 Dizgnostico:
Medicernentos prescritos:
Frecusncia de |a toma del mEcﬁcamenl:ﬁ
’ iagndatico:
PRESENTA ALGLINA s -
ENFERMEDAD CRONICGC- 1| no Facha def dizgrdstico:
CEGEMERATIVA: Medicanentos prascritoss
Fracusncia de la toma del smedicamento:
Trstexat Frecuendal
A TENIDD ALGURD DE| S MO Dosesneranza Frecuencia:
ESTOS PENSAMIENTOS: I Apatia Fracuendial
: Ideas suicidas Frecuencia:
CONSLNME FABALG, | S NGO | £Cual v con cuants fretusncia?
ALLOHOL O DROGAS: I * Y On Cuanta 3 :

3. FAMILTIA DE DRIGEM

{53

Et. TIPO DE RELACION QUE TIEMER C TUVIERCH SUS PADRES ¥ LA DE USTED €ON ELLOS:

R, SO

DEP-SE-01
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PODER JUDICIAL

KUMERG B HERMANCGS:
LGAR GUE USTED OCUPA:
TIPO DE RELACION COM SUS HERMANCS:

A cﬂntmuaaon, de maners breve sefiafe o relste sus vivancias = lado de s persona de nembre
; con quien en s actoalidad se dirime e} juice
materia dE‘: {a abencitn psnculogma ordeaalia
pae la  Sala o Juzgado : ) - de
expadiente. - .

4. NOVIAZGCO. {73
CURACION:
DESCRIPCION DE LA RELACION:

5. BNIGH. (8}
| Retigisso .
HATRIMONIO Cvil CONCUBINATD
~Unidn bibre- i
Ambos H
DURACION: ;
- FECHA DE )
MOMBRE NACTHIENTO EDAD
RINOG:

DESCRIPOION BE REt ACEON DE PARELA

A ST Mhne wa.

DEIP-SE-01
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6. SEPARACION DEFINITIVA. - {98)

FECHA:

DESCRIPCION DE LA SEPARACICN DEFINITIVA:

7. SITBACTOM JURIDICA, {10}

FECHA DE INICIC DEL FROCESQ JURIDICO:

QUIEN INICIO EL PROCESC, EL #MOTIVO ¥ GUE ES LO QUE SE PRETENDE;

SE LOS HIXOS TIEMEN CONOCEMIENTC DEL FROCES( JUDICIAL, COMG SE LES H INFORMADD:

EXISTENCIA DE ACUERDOS: [st [wo | cuces:

SEHAN CuMPLIDG: - - [sI [ NO | CAUSAS:

GUARDA Y CUSTODIA A FAVOR DE:

MONTO [E PEMSION ALIMENTICIA:

A MUlhes Fdemwr

= S m T nATR ST T

DEIP-SE-01
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REGIMEN DE VISITAS V COMVIVENCIAS A
FAWEOR B

HORARIOS:

SE CUMBLE:

SEXUAL, ETCH

OTROS PROCESOS JURIDICOS [QROEMES DE RESTRICCION, DENUNCEAS POR VIOLERNCLA, ABUSD

8. RELACTON CON LOS HII0S

| O HII0 BN LA ACTUALIDAD,

ESTILO DE CRIAMZA QUE EMPLEA CON SU HDA O HIJO Y EL TI20 DE RELMCION QUE TIENE COM 35U HIZA

LA INTERVEHCION DE OTROE FAMILIARES ¥/ NUEVA PAREIA EN EL CUIDADO DE SU HIJA O HEIO{s)
{APOY0 ECONOMICO. CRIANZTA, MUEBVOS HERMANOS, EIC.).

MOMBSE DE LA PERSONA QUE CLEDA A 51 HI1A O HIIO CUAN USTED SALE A TRABAIAR Q REALIZA OTRAS | \/
ACTEVIRADES, ASE COMO DESCRIGA EL TIPO DE LA RELACHMI CON ESA O ESAS PERSOMAS. :

SERARACION,

TIPC DE RELACION EMTRE USTED Y EL PADREMMADRE DE SUS HIFDS AMTES Y DESPUEZ OE LA

A, Bigios Bepnes masy, £

DEIP-SE-01
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TIPO DE RELACION DE SUS HIIOS CON EL OTRO PADRE/MADRE AHTES ¥ DESPUES DE LA SEPARACION.

{12}

NCGMORE Y FIRMA.

ANSODEPRNVACIERD {13

>  ldeniificzcidn del responsable ¥ ks ubicaeion de su domicilio
£ resgonsshie de der Fadamiesio 3 los doies pwsonales es /3 hfrs. Madanz Cake {Jassana@es Coardinsdoa da !ni.er-.:nmm
Lspcqaih'ada per2 Apoyo Judiclal del Tribunat Supedor de Justicia de 'a Ciudad de Mxing, £on domiciia st Awenida Mios Hémas,
Miymero 150, Fiso & Colonia Decterss, DBisiagacién Cuzshtdmoe, C F. 08720 Chedad de Méndoo.

= Etfusd tolegal gue fanuits al responsable pam Hevar & caba of rafamianto:
o5 dains persmealas caran protenides y Eaados, gon indarents oo o gqpe dispone B x..mnzt:tumn Felfica de oo Eciados Waidos
Mﬂ_ncaﬂms 20 sas wbcdos B gemale segundo feosidn . 15 =7z, Ef aricuio 7, ingiso Ej, guntas 1, 2,

2y 4 de iz Consfiucién Politca de B Chsdad da ME % a0 sobre Derschos Humanas 20 30 arboulo 18, La
Cawenm:srl Amaricana S= los Derschos def Mifo en sus smibwios 2. 3, 8,12 ¥ 18, La Ley de ks Derachos de laz Wifias v Hifios en &
Disirete Faderal aa sus artcvles 7, §, 45 v 85, La Loy de Assenda y Pravanciin de bs Yicleria FamBar del Distrée Fedarmi an sus
asticndos @ y 10 £ Codigo Tl para =i Distrily Feders! en sy andouls 323 Segdimys v & t@eﬁgutée Pracedimientas Civiles pam <
Distrity Federal 0 sus arroalos 278 ¥ 272, Asi come lo-asiablecido enof articulo § 82 1a Ley Omsmica del Fabuss) SupSaer de Justick
ek Bizirite Fedaml ahora Chaded de Maxico. Loz arouins 5, rzcciones X1, XHL XPZ X007 X6, 300, X0k XLy Xty 128 dafa Le'y*’“
Tracsparaneia, Se0es0 5 2 infomasin Pétics v Rendicidn 2 Cesatas g 4= Cadad de Mérdos, Les arfostos 1. 2.3 Smocaaes |, §,
IKOEL XMEA 4,678, 9010, 1112 43, 12,18, 1T 12,18, 29, 2, 22, 24, 25 28, %, %?%dﬁlaﬁf de?mtémmndeﬂams

Persomales =n Posssion &= Sujstes Obfigades d= s Cadnd de WMésico, Los arteulns 1, 3 frascién X, 20 fraecioass Wiy WAL 3, 32, 33

EA 35 Esouion VIL 37, 33 v 40 d= [ fey 2= Avshives o Disidio Fodesl shora Cludad de Mésden. Articuie 38 de ks Lineammntos
pars I3 Orgarx-ma y Consaneacion de Archivos. Aricuics 45, facdionas | ¥ W, y 210 Ley o= Responsatdidades Administ-aiivas de 3
Civdad de Mddon ¥ los Lin=amienios para = Dssarcio ¥ Apleacin d= Sshudios F'mc{ugm Perizjes en Pseoingts, Exdmenes
Fsicotéonizas, Asizieaciss Thomoas F‘-mgn-:qs Temmpias para Aduties ¥ Taaples pard Hifigs, iz y Adolescenies, que s2
pmetican por iz Rirseciin da Fvahisnios 2 Intervencicn Pricndgics pam Apeya Judicial def Tribunal Superisr de Justichs: de iz Fiodzd
de México apretadus por Acuerds 11-14/2097

+  Los datos personales que seran mmehdss 3 fratamiento, ast eoms ta existencia de on sistema de dates personales:

+  Clave Unica de Registr - Qﬁs’memas tabwralas. «  Camrtensticas
de Fohlssion (CLRF). - : amecionates.
»  Domicdio. sequido »  DaractenStioss
«  Edad. an feuvna de juick. 22 enivincinnEs
+ Fecha de nacmizcio, = Tizyecinds sducsiva. fosenoas.
+  Fima, +  Czpsumn de ~  Comdcciones refigiosas.
+  Fotografia. asiupeimaientas. »  Cpeenciss,
= iugarde aacimizsio. «  Toreccin de . .?dem:gna_ B
=  NMagionalisad. enfaroedadas. .
«  MNombes, = Disgndsiice psicologice -
= 3imers de pesapode. »  {fiscaganidades. *
o Tedfone cefuler »  Estado fikien o marest da -
+  Telfono parfcelss. la persena. = Fofizd= decior
+ fomes ecidnikn pe »  nzaparidsdes mésioan. +  {lzve da slecor
- oz +  Hedgrendizss o »  Bago.
descripcite B2
sintomatalenias.

L
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MEXICO

Insorios e el SIETER DE GERTION DE EVALLACION £ INTERMENCION PSICCLOGICA PARA AFOYVG JLDICIAL
{SGEFAS

+  Lagfinalidades del traEadento parz [as cuales <e racaban fas datos parsonaies, of eicin ds vida de los nrismes, &

revenacitn def conseniindento v los derechos de! Stular sobre fofes:

Lz finalidad <ol rstamisnio de sus dstos persanates == dar cumplimients = lo2 orenamisntes jurizdiectonsies arviados pov Safss y
Juzpados, mediants la oWreca ¥ Opadune prugzsmacmn ¥ tramites adminisisives gue Se requigien paa B reaﬁzsm:n d=
sushsmcionss peinoligioss y peatéonioxs, perclales, opisionas tonieds ¥ procesos pekvbsrapdutives parg adulos, nifiaz, nifos e
Fdulsnoeatas,
£ dick de vida d= zus datos pesonates es el sigulanis

i vital =2 Date Petsonst
S - Pringipio de Emaoradad) : :
Aumbgdg de Tragite
Acieen Oe Lonpestratiin
Agckivn historioo
-x.mmsicﬁ

Qiciu wital def Dty Farsonat Libretzs de controd:
K {Principit da fgmporshded): - -

.ﬁ;c* 0 deTramma
Avchan de Cercentracicn
Azchivp historico
Samresion

Revocacidn det cansenfimienio: Procededd piarti da-gua el dtular express de misnera thes, voluntana = insgufnaca su solicited para
e cose S ratzmisnto de sus J50e personales, & cua no endd afscins retraactives,
Derachos del filar Ei titdar que ax:mﬁﬂ =u idensidad o, 2n =y £350, Su EpEsSRanta qus rie ieridad ¥ parsonalidad, podra
shercey los derechis de aonese, mefiicacife. wancaisnids v oposicion (ARCTL.
+ Los Mecanismos, medios y procedimientos disponibles parz sjesper los devechos de Acceso, Rechficacide,
Cannelanicn ¢ Oposicidn:

E: tular de los datos pﬁ%«wes ¥ d= conformited con o Thule Tercarn, Caplsies iy fidela Ley o Frafmechdn da Datos Persanales
e Fosesidn de Sujstos Oblgados da bz Dludad de Wewics, fene derache at Acceso, Rectificawtn, Cancalaciin ¥ Opasicidn g2 aus
3308, por io que, pars ajErcer e deeecho padicd reslzads de la sipwentz maners:

1. Soliciar iforvaciin = irawds  del  sistersa de soligifudes de  informacide  ONFOREEX)
hiterifeewer sloenawd e, rxmﬁn{nwmﬁdaaéi asg Plataforms Hazionsl da Teansgarencis
hifpufe. et 3.am . eeehiqussiisae,

- Wis comeo eleckonioz 2 3 direnion te iz Unidad 82 T uan=parenma am}tﬁm @b T
3 D maness parsong o las ofichas da i3 tnidad de Traraparanci del Tobunal Supedor de Justicls de s Cludad da
hiéxiien,
4 - Tel-trdnnf af ndimizen SE38-4808.
» £} demicilio de 1a Ynkdad de Tmusmmnr:i‘a‘
Uridad dz Transrarencia del Tibunal Supenor de Jusicla de la Cledal] d2 Méxion, cupa dowickio 32 kealiza an Avenids Nifles Héroas
simany 132 D?arﬂ:a Bz, Colariz Bac?nras Dalagasion Cumismae, Tidige Pustal 88720, Clelad de #écdon, an dias hétdzs v snon
hoarario de steneiin al piblics 8= 500 & 1500 horas de fenes 3 ueves v de 00 3 1400 horas las dias vismss,

ARTDE PRIACIDAG
> iendficacion det

P ¥ 17 ublczcidn o icifin: ) <
T yrapoasalia de a1 IHENEndy & K2 A30S parsonaies es s Mra winriang Qoiz ga&.assaees, m}:ﬁnm;—. 45 IHEREnCER Es;max::a::a pad AjsyR
dudical tet ot Sperior do Jmﬂﬂ i3 i e RAN000, Srer UemicHD 2 ANYE NIGS Hirces, Ndmate 150, Fi0 3, Coforis Dodies, oIl

Thgandmas, C.F D67, Ciudad de Hvia.

*  Elusdamants jogal pu facstaal respovisants para ¥est @ esbe ot fratamiendo:

Liog duln: parsongs
ariigies B r:azzau =

SEEN peﬁre;aiﬂ y Bufsges, o0 f‘mswnw 1123 i mssen: 13 Labsdscidn Reiflics o s Sowdcs Unides ! ;mra"tﬂ £4 =ax.
sequnts SR0cidn 1, 18 phrsiy Sejunds ¥ 168 pdina pimee. B rfedn 7, bl S pustos 4, 2, 2y dd2la Copstiuciin Falifs g
Ciugat oo Wt |3 Somention ﬁrm:n: s0mE Cereshos Humanes & su aticde 19, fa Comvernida Amez :an tie fos Darechas o4 Nifls an Zus
oA 1,3, 8 1Fy uw:usmmaemmwz.ymsa:mmemtan SUS SCHIE T, 8, 45 Zia!%‘da&Lmsa‘gm
S a’.‘@isn:a Famiiar det Costiln Fadarsl en s srtbubnz 3y 10 £5 Oldige de Piocedimientes Chiles gare 3 Disiftn Fadersl &n o0 rioes 375 ¥ 37
5l ooir D asiEbEckn £ 2 amul 1 08 53 Lay e 05f THNmR Sugancr 48 Jurhiia da Doy Podersl atees Shsd gk Mavion Los atims £
F3mcionat M, I, X, AN, G, 100, 0, %_sfm.u ¥ 1EE dR 3 Ley Be Transoarencis, ACC350 & I IMfomixcin Futlla y Festiddn e Cuonas g
Ced g8 bgxea, Lsaammaam 23 ;m:ma LH, DG R AR, 5, 7 B S 10, B, TR 13, 48,96, 17,95, 15 20, 29,15, 34, 35, 28 07, sy Jo e e C
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Ly e FmEssion i fiaps Pernonsins of Posisis o Suts Chigelis e 2 {onrae ok Kb, Wmm‘ *:m:&m)‘.,i&rmnﬁsw?ﬂ# ,
2 33, Mhﬁmﬁ‘é; 33, ,oym:eaiﬂga:nmmcmm:mm@mmmsaume Aricuts 15 ﬂsi&:»fmﬁﬁﬂs;ﬂ&’s
Grgz';.a::un :fz}:’fl:-anxmde Arctivos, Aricie 48, fCCienes | ¢ W, 3 29 Ly O3 Rsspomsablidagns Aominkledyer g s Chost oo v s
Fticdoz 42 ¥ 47 49 lax Lpnapiantns peta & desanola ¥ apicackin oe astuizs pealigtas, pefiajes an peiioga, sxamenes pudlsions, sdnevias
rnisas pocaligices, oAz DT SMLNRE U RReiss e mhes, nifins y sniescemes, en 2 TOOST Jatiinide 19 Shitadue Mdnon

L0s daloe parsnrabee que 360 aonmlitos & Ttansantn, asl som i sxiateasis ﬂ’emmﬁsmsmﬁadmm

Corain

Edad

Piie g REnTENIE.
g !
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LygEr e nasimienn.
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By fision o e de PEEONG.
Iwmm

CamEidas acres,
Coraci=rhions marses.
Comsictiones #50Tres.
Comsicmiones nafigiosas.
Crandes
IgEnéagia.
Qpﬂrna POy
Osigen S2mMCrs e
Prefeeengia semmal.
Hepiadenat

P e acios,
Cimvedesincinr
SEG

e R Y Y T I I e ey

Cigne (s du Reglsrs 42 Ponicls (CURF]

yre sEpddne on JaamE Oe juch.

Rekrening Q{EEG‘MEEE‘WJEQIE

Inzoritos 2n < SISTEMA GE GEETTN LS WAL RATION T MTERVENCICN PECLLOS SR SARRAPCD JUDICHL e e Sis N1

138 fisafianes qaf tratemienfo para lan ciefis 2&

ongsetimbonts ¥ o dereiios osd ditter sobes defoa:

108 @ainy

3 cicle Jdp vida e %03 mismos, 1a fevatacica Ok

‘@ SETEERE ¥ mmr:pm@m«:cw ¥ fpdmilers

D gumpliciania 5 I2s ouienawienis Lristoonales
E VS5 Qua == it

337 3zias 7 AEDSEs

peiz 33 reafeadin & vEUGTIRES agToghas v peovcnias, [

DElOEADETCs 0FE Hukes, niss, Mifes e efeEoenias,

3 cicka i v as 3uS SRi0n DRI £3 & Siguiente’

BOUEE ¢ pORESE
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Argrive Sodes B
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T T

Supr=gEn 1 3 afids ]

FRpgeacin st comesimiatior Fooaders A parfr do que ol ks eeprese de weeers Hie, wotmbate ¢ ineguioce, S0 SOUGhE g Qs e
baErians 9% 2E Tkl Mﬁ o cumd 10 13ndrE eferins ratmEcvos.
Dreachad det Sl e gus apraidtia s iatiias o, 20 5eCam0, S reprEsamama que abeiie inenfidan ¥ personaitad, podes cercer fos s g8

350, EriioRin, carcaiscin ¥ oposkidn JARCY.
.09 Biseariamos, macioa y gmﬁﬂmxm amgmm{sa piar ezonar Ioa derabhi de Ancesn, Recificarsin, Cancalcitn yﬁpuasmm

£1 fhuser o2 [os 315 PerIORsies y L8 LDt o Tiata Teroera, Cagittios 1 Fie aLey e Propcdén g Dalns Parsinges s Posesie ob Syjels
Oblgaees de i Cuosd 08 WExke, te0a derech] BAES, mm CanORECEN | Cpoiciin o8 s 4Btes, Jo 10 JUE, D3MS E{RICAT 71 DRMENT RIS
TREITAND O @ SOUERtE MEner.

- Selfictar infowEsiin 3 baeds det shwes do sithodes o fmnmmacis NPONEX) m’w&m S5t RN SR R e s

Figmrea Napioesl 98 Teadperandia Wsﬁmmmw SRSl TIESY
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¥ £ioumiio de o Bivied dB Trameparsnsia

g 43 mpaﬁw&@eé iimat Supaie B2 st vk e Cladad de Mmcq S awnwse Ionwis By Xierids Mias H&maa agmar 122, vers
Bals, Coinfe Doctres, Ak f‘uamtamv i:ixi‘&n Pc:'.iha:m;vr.:wu& € haEKics, @n dias nEoTas ¢ er.on hursio e Fancitn ot pirdicn ce %20 2 00
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PROCEDIMIENTOS

FORMULARIO F.1 ANTECEDENTES ADULTO

DEIP-SE-01

Conoccer antecedentes de la o el usuario para determinar la

metodologia.

| Subdireccidn de Evaluacidn Psicoldgica.

Original.

{ Original. - Antecedentes para asignacion de fecha y hora de la

evaluacién psicoldgica.
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~  CONCEPTO |~

DIA

Anotar el dia en que se realiza el formulario.

-

1
2 |MES Anotar ef mes en que se realiza el formulario.
3 |ANO Anotar el ano en que se realiza el formulario.
Anotar datos personales de la o el adulto a evailuar
4 |DATOS GENERALES psicologicamente como son: Nombre, edad, fecha de
nacimiento, Nacionalidad, etc.
. Anctar antecedentes psicologicas y medicos de la o el adulto a
5 |DATOS CLINICOS
evaluar psicologicamente.
6 |FAMILIA DE ORIGEN Anotar antecedentes familiares con padres y hermano(s).
Anotar antecedentes y descripcion del noviazgo que se sostuvo |
7 |NOVIAZGO .
con el esposo{a) o conyugue.
. Anotar antecedentes y descripcion de la union que se sostuvg
8 |UNION -
con el esposo (a) o conyugue.
.9 SEPARACION DEFINITIVA |Anotar antecedentes y descripcién de la separacion
10 | SITUACION JURIDICA Anotar antecedentes y situacion actual de! proceso juridico(w
<))
11 | FAMILIA DE ORIGEN Anotar antecedentes familiares con padres y hermano(s). é
, Se anota el nombre y la firma de la persona que proporciona la
12 |NOMBRE Y FIRMA

informacion.

\

f*

¥

,.«’
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F.1 ANTECEDENTES RiNA, NINO Y ADOLESCENIE.

]
FECHA: DI MES ANO :
NOMEBRE:
PARENTESCO COM LA NINA, NIRO O ADOLESCENTE:
De meners breve y cog [2fra legible, conteste cada una de lzs pregunt&s qne adelante se enlistan:
1. DATOS GENERALES DE LA MINA. NIRO O ADOQLESCERTE,
NOLBRE: j !
ECAD:
FECHA DE NACRIENTO:
NACICHALDAD.
RELIGICAE
ESCOLARIGALL
__ (DCMICIG (ALCALDIA D R NICIPION - -
|
2 DATOS GLINICOS OE LA N, NIRO O ADOLESCENIE.
HA SIDO EVALUADD W Fecha da 5 ovalusaan: .
PSICOLOGICAMENTE: Lingar: .-
Penade de 1s ferspia.
HA TOMADO TERAPHL =
PSICOLOGICA B i
Lyqar:
Fatha de valerasitn:
HA SIDO VALORADC Lugar, . )
FCR MEZICO % | WO Py —
FSICUIATRA: Diagrdslior: |

Medicamenios prascifios:
Frecusncia de b toms get medicamea:

Disgrdstice
PRESTNTA ALGUNA
ENFERMEDAD s wo | Fechadel Aegndsiico:
LRONICO- o e
DEGENERATAM. =thzareritss prescgios:

Frecuencia de Iz tone= dal madicamestio:
.&Sgas"jééﬁ a Qp.roﬁgi”;c o MO | zCudl ¥ con ped frecuencia?

3 HISTORIA DEL PESARSOLLD DE LA NIRA, NBR0 G ADOLESCERTE.
FEUSTEN0A OE ALS EVENTO TF MPORTANCIE Got AFECTG O AFSCTE BL DESATROLLT NOWWAL TS 50 A O HiT, -

DURANTE LOS PERICECS PRE. PERI Y POST NATAL, EN AREAR MOTRIZ. LENGUAIE, ALIMENTAC'TH Y COMTRIZ CF
ESFINTERES O CUALDUIER OTR8.

DEIP-SE-02

\/
MP / Coordinacidn de Intervencidon Especializada para Apoyo Judicial / Agosto 2020  46/63 ;



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

LADALIDAT BE SUEHO © PROBLEMAS RELAGICNATOS CCH TERRORES NOOTURNDS, SOKAMBLLISMD, INSCRMEC, ETC.

[

4. mﬁﬁam DE L& NIA. NIRG § ADCELESCERTE.
DECCRBS TEMPERSMENTD, INTERESES, FORTALEZAS, CEBIDABES E_fl GE S Hih\& 5] 'ilJC

LA MANERS EN QUE U HIiA O MG EXPRESA SUT EMOTIONES O PENZAMEMNTGS,

LA MANERA DE REACCICNAR QUIE PRESENTA 3L H3A O b0 ANTE SFEUACIOHES DUE LE FROVOCAN TRISTEZA, EMQRD,
CULEA, $IED0.

1B RELESICR ¥ EOTID b GAAMZA BMORE GU HidA O HRO GOM EL OTRO PROCENTCR ANTES ¥ DEZFUES DE LA
ZEPARACITIN.

EL RENCIWEMTD ERCOLAR TS 54 HIAA O WD ANTED v DESPUES DE LA BSRARACION DE L 08 FADRES.

e, 5.7 DETES, T

DEIP-SE-02
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LA RELACICH BF SU HIBA O HUJO CON 805 HERMANDS O HERMANAS,

RELACIONES SDCIALES OF SUHMA O HID,

HOMEBRE Y FIRMA.

AY150 BE PRIVARCEIAD

- kdenfificacion dat respaosabla y |3 ubicaciin de su dowmiellin
E msropsable de dar patzmiznio 3 ins dais pevsonales 23 in Mirs. Matiana O Caslsfmes, Coordinadors do fnbenssacin
Espeniplizads pars Apoye dudicisl del Tribuns! Supeior da Justicia ds '3 Chudad de hdaxica, cop domiciio en Avenida Mz Heresa,
Pimeara 180, Pisa 3. Coloniz Dosteres. Befegacks Cuashidmoe. .7 5720, Chudad da Méxica.

*  Etfundamerto legal que facuita at respomszble paea [bzvar 2 cabo =t fratamienio:
Les datos pomonaies sersn piotegides ¥ aiades, son 1o =n o gus & iz Cmaﬁum Paoifies o los Esdzdos Usides
Mexicanos & sus Arficudss 4 pareio segonde fraoticn B 18 plasfo segurdde ¥ 102 'Gﬁfi)ﬂ!“{? . Fi arveuo 7, insiss By, pantos 1. 2,
Iyddetn Curasmuﬂun Rolf4ca de ia Cudad de Mvico. La Canrendids Amasoana sobm Decﬂ{r&ns Humanos =5 su artizulp 18, 15
Commnoidn A &= les Darechas, def Miho en sus antiowiss L3 8, 12y 18 i3 Loy de bos Derechos de as Ninas ¥ Mifos en =
Distrity Fadaral an sus aicules 7., 8, 48 v 55 L3 Ley de Asstencia v Pravenesta de 1z Violencla FamiZar del Distrtn Fadersi en sus
setingns By 30, 2 wdrgo Cuil para et Distro Fedarg) =n su anteuin 323 Satigis v ol Gcézgo de Procedimientos Thdls sara =
Distric Fadaral an sus aticules 278 y 379, Asi como Io ssiablacids an & arfrula 1 4= R Lay Crganica def Tribunst Supesor da Justicss
gt Digirite Federa! ghars Chidad ds Mésdco, Las siioulos &, irmociones X XBL XV AV K6, 0L N X y il y Ml de in LD"
Tramaparenda, deoaso 7 3 Informiacddn Pétiica v Rendicidn dz Ceesizs de i3 Chudad da Mexice. Los adiowlos 1, 2, 2, faccionss T B
B0, MOX, 408, 7, 8, 0,10, 1112, 53, 14,18, 17 528, 20 34, 22 24, 25, 28 37, ﬁ‘*33,@33!:#&ia._egvxﬂ:a”rm:a:mnsﬁclﬁDa‘sn"
Parsonatas 2n Possidn $= Sujefos Oblgados da s & fe Mewico, Los arbeulos 1, 3 fraesidn X, 30 fracclomes Wiy WL 31, 32,33,
34 35 baceidn VL, 37, 23y $0da s “zyifz:ﬁ;chmnf Disiritn Faderal abora Cludad de Rdxisa. Adlicadn $5 dglon tineamiemins

gara s Crganizaddn y Conseration de Avshivos. Aaicdos 48, feedones | y V. ¥ 210 Lay 42 Respongablidades Admi hees de =
ui&éa:i te hidrico y fos Linesrdentos para o Casamoic ¥ Aglisaniin #s Estudies Priecidgions, Pedizies an Psicologla, B
Fsicapionions, .ﬂs:s{-"-fa:»as Tethicas Parmgglrﬂ:g. Terapizs pare Adulics ¥ Tevapiss pam ﬁma; Mifes ¥ Poglescanss, s e
peaciican por iz Tirsccién ge Ewaluscitn a Inlenendidn fFeieaitgios tarm Apove Judicial del Trbmat Supeor de Justicis de &5 Gitad
@e Moo aproetados por Az 19-34/2017.

= Losdaios personales qus serdn sometides 2 &

ko, asi coma Jz ia e un sistema de dalos pessonales:

-

LI T N A

Cizve Unica 4 Reglstrs
da Soklacion (CURF,
Bomiciio.

Edad.

Fecha de sacinianto.
FHma.

Fotograhia

Lagar de sacimierdo
Marcionaizad.
Mombre.

Wismern de passpone.
Taldions calular.
Taisions pariicuiar

-

-

. oo

Raferendss lsboralas,
- o
ANt | seguido
= formiz de juitis.
Trayeriods sducsiva.
COREETE dz
eaamlentes

Qﬁagfens?lm j:am&cgm
Disgagacidadan.

Extnds fsio o merksl d=
fa parzona.

[ N ]

Carsewerietas
srgoasies.
E‘csnﬁc.,s
Comvicciones religioaas.
Creeadias.

Masingiz

Coirinnes polflicas.
Crigen &nics o racish
Frefereans sewal

. Foeds Sl

Fofio de alecior.

DEIP-SE-(2
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+  Comso ecrdnica as »  Incapacidadss mécicas. +  Clave de dectar.
ofzia. +  Bafersngias [ + Saxo.
dEm:mm de
siematalagizs.
inschin: =n o SISTEMS DE SESTION CE EWA UACICB?? E INTERWVENRCICh PSICCIOGICA PARA APOYD JUGICIAL
{SEEIPAL

= Las finalidades def fratamiento para |35 cuales se renaban bos datos personales, of cicle de vida de los mismos, k2
revocacion del corszniimianto y los derechos del fitutar sobre ésfos:
La finalided det gatamienio de sus dsfos perzenales es dar aumpliciento 2 los ordanansiemas jurisdicciosales amiados por Saix y
Juzgades, mediants |3 coosas ¥ opoeuna pmgr,amaﬁmr ¥ wimiles ademinisiratives que =e requiersn gara 3 rﬁﬁmn g
=valuacionss psitnizices ¥ seicotenicas, pariialss, opinionss téericas y propesos paizoterspiuticos para aduliss, nifias, nifas we
sdalescantss.
i pich da widla de sus datns parsonsiss a3 of siguiafitar

Cicke vitaf o= Hate Personal RN

. (Principio de tsmporskdad) S
Aok d2 Tranita D zi"ms
Leckirg da Concentragian '3 arm»s
Srchiva historico
Supresicn IO anops

: Cicln witai def Dat Persodal Libretas o2 eoniml .

. (Frinsfin de temporabdad) Lo

Fotg da Tramite. j3na
Asctivo de Concentracien 3 aho
Asctio hisiorico e
Sanrsshan 3 anos

Revncarita dal consanfimients: Procedssd a partir &2 qus el fular sxpress de manara [, volunteda 2 inzzuiioca su sofichud pama
ouie cese 2 ratemiznse de sus dalos personales, of cust no izndsd 2iecios ratracives.
Dereshes del fitelar: £| ftutar qua acrasie sy iiatdad o, 2n 5o 350, St peprasentants que acredie idantided y persoaalidad, podrd
seruay los derechos de acoesy, reoflicaciin, canoalaion y opcsicidn WRCO}
» Los Mecapismas, medios y procedimizntos disponibles pard efercer los derschos de Accesa, Rectificacion,
Caneelacion y Opasieiin

rn

: dtular Je los dates zersneales ¥ g2 conformidss con 3f Tindo Teroaso, Caplalas (vl g2 s Ley d= Profecesdn de Datos Persenales
=n Posesitn de Sujetes Oblgades d2 |z Chudad de Maxics, tena deracho 3l Acosso, Rectificacion, Cancaiacdn y Oposicién ds sus
dsips, por 1o que, pass eisrasr 94 deracho paded rasizadn da la sipwania manera:

1- Soficiar ‘mformacitn 2 frawds  del  skiems  de solichuds de  informmecicn  CNFOMEX)
hisp:tweerre imiomesdf arg eaxciniornexDPid sz taspr, Plssaforma Mazicnal de Teanspsrencia
b Ywwrcniatziormadatransparonsia.ong seawebiusstisas,
- Vi3 eorres 2lectronios 2 |a dinsonign de la Undad de Transparensia oip@itsicany. qob. e
” - D= manzra parsons’ 2r las oficnas de la Uridad de Transparzncis del Tribunal Sugerior de Justicis de 13 Chedad de
Mézico.
4.~ Tel-lgingt 50 ndmern 53304336,
»  Ef domicitio de la Unidad de Transparencis:
Uridzd d= Transparenciz dei Triunal Superior de Jussicia d2 la Ciudad de Méxiee, ouyo domiclio 58 Jacaiiza en Avenids Nifios Fidmas
oo 152, Flants Bajz. Coforia Doctarss, D«elegacmn Cusuhdmon, Cidige Postal 06720, Ciudad de Méxon, =n dias hab@iss y en ua
roratio de stencian al gdblics 55 5:00 3 15:00 horas 4o borss a mevss y ds 500 a 14,00 heras fos Sias viemnes,

AVEZD OE PRIACIDAD
»  identificacion tef raRpanaates ¥ Iz ubicaciin £o qu domizilo;
! sEs¥insabe JE 4ar ket 3 103 daiE P &5 i Mirs, ylaiana Griz Casr.a'ms Copinatya o Interizncitn Espaciaizata s Aw;o

Jugicizi dal Trivana) Sumerie de tusticla 38 1§ 'ul..ﬂa:!: 38 WSRO, £on A0k o 20 Avaits NifcE Hives, Nimen 180, Po 3, Coionia Codmres,
CuAghiRne, O, U6TRY, Chigat de Fxca,

> Etfundamsnio Sq3i que facuda al raaponsabie para Bavar 3 czho of trtamisndo:

Los GEICT SREINERG SHER SENRN0S ¥ TEAC0E, D00 AAGITRNE 5 0 qu2 aspene 1 Corscion Fuilce o2 o5 STE00S URid9s Mediteros B4 Sus
BNICS § PETERD SEurch Facciin U, 16 parER: ERgund ¥ 108 Pl pimen: £ aminde 7, e ), punins 2, 84 21 Coerniain Folifis B |
Cuda 08 WX LA SOMmEnCEn EEFLENA HOWE EFEINGE HimEsds 2n G 16 13 Comentid AMESENS 08 163 DICTS 0% WA 2 sus
arlicutas 1, 3, &, 12 7 59, Ls Ler 2 15 Divmchys 0o fad NFIES ¥ Niflos 20 =1 Omirita Faordl an (S 30mas 7, 4, 45 ¥ 55 19 Lay G2 ACRIBICE ¥ Froventen

A, waloe Mhemes whon, 2
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oo Iz \ioiance Famie & DR Federal e wus srtiulas §y T i 92 Rrocadsnientns Ciilas pars = Dialite Ratarel en S Ticuas 278 3
RSl eRre iD-etaEcn an 5 armouly 1 A = Lay Omgénica del Tl S&Qm?dmmdﬂ&sﬂbramamm&mu&mam_
Fazcionas XB, O, 0V, X, DA%, 00 X, X017 ¢ KA ¥ 185 48 T Ley o Trensparanda AC0o%0 3 8 INformaniin Frtion v RERNIGEN 98 Duemas g2
Glatae 92 Mt Los siticiios 1, 2, 3, Facthaes I, U5, XL, 0000 £ 5,7, 8%, 13,77, 12,13, °5, 96, 17, 12,18 20, 23, 0T 24, 25,06 37, My Eiea
jfmmmmmmww :‘.@tzswt.,cc‘sde Sutad ¥ HExCD. L:ca‘.mue: 2 Fecuian X, I #2cks n&.‘.’l;\nf 8,

RN W eV 5, 8 yi0des ¢ 0 Arbives fef Ciexie Teceral shars Cncad 40 MEXCD. AURdR 15 02 IE LResmisnks 5% B

Cn;.a:ia:a’ésvm'\_mwdewhos Ateais 45, femTres 1Y Y, ;:zsa'ﬁwﬂmmsmmzﬁlamﬁlm.o ] -
Fhoies Y3 ¥ 57 e ns L reamientos pars o desamole ¥ 20 & 3=xias JEECH S, paNERs & csrokgl. examEmes pETIRTics, RsEGisE

SEOhES pECHogiia, Erayas pas Al y [RrEHES DAE TS, IS ¥ sTlescantes, on o Podar Joich: fe 18 Chxlatde Metin

» 108 agioe PRCAOREAGS qUe BECin % 3 atandorto, 35 como i sxizhsonis de un pietema dv Euina poreonalia

Ciawe Inics 2e Regisin de Posiackin {CURFS.

s

Sdat.

Faha 6 PRCTENIT,

Frma.

ERogres

Ligar-12 naciamenin,

Markmaklsl.

Nortee.

RETTEM 38 pasnon

TREASA0 Tl

TERIAD DTG

REsrengas sbcraes,

PROCESHYENTS I3MriaTathves SeCuids 29 Saoma s kit
TEYRICAE GOLEStHE,

CINEUMG 08 EShpefacianiss.

DfECEOn: ok Spfermadatas.

Cizqnéstco nsicodgicn. ,
Est330 #ico oments fa 13 prsana.
InLapasiiages maEeas,

Referondes 1 GECTIPGEI'E e shinnizgiss
CErRCErIncas EEACG3es,

Camc:e-.saca: mEdEes.

CorEres Rositas

ComicEiores retig cgas.

Cransiss

Clawa 02 a0k,
9EX2.

R A A A T I Y Yy

inscritre 20 2 SISTEMA DF GEST O [ EVALUATICH = NTERVENGIGN PSCLOGICA PARA APDYD LD, [SOEFAT,

>  tas fimslidaces det iratamisnto pard 38 cuaies g6 escabex jo2 cafos parsanales, & cicle de widR o= foa miamos, 12 fancacitn oot
conseriimionto ¥ loa derectian 5 tilular sabr setor:

Car cumplmiant = jos omenamianys gm=:lrccran' 2misgas por Saiss v A293933, madiaroe @ CoYECia ¥ AROMIRE ;:m;ﬂ?acm + Fimies
aa"msam J 3T QI [36 5 mETIEeN 8 SrausCEREs peRcBGTar ¥ pHoolechices, pedri¥es, CREOREs [ECAKGS ¥ DICERS
peiToieERRs A0S D3 SAUN0G, MAEE, Ffas v sdtkEsamss,

B pick-d 83 92 K 25105 PArsINIES as & SLUsnts

Cicho it oe) DD Personal
Pripdpo de Bekasiad)

A

Arerivg 93 Trecile
Apzhiig 02 Dokermadian
Archive nisinio

Suprasia

: DEIP-SE-02 =}
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S SPipe e fatmpyalfad) . ant
wmﬁ.\z cz'srm-1 1ana
.ﬁmyedesmaém L
Pesitin Mation ke
Zipracin 3anez

Revosacitn fad consentmiants; Prosaners 3 perd de qua o Sl oxgrese = wEndrd (DS, oumArA & RENTSECE S SOHCIE DA e nase o
trasmrriants 42 s defos pvSnges 4 oiE 10 R eferins riecives,

Derschicd gt Bluker: Trfiusy ua soatio sy desliied o on 2 0300, i FRpESAMaNE qua SuRhe eridad y pRSnaiaad, J04rs siemer s damohes Te
FLESD, :a‘:zamm Tanciacien ¥ opneikn JRROT,
> LosMecanismos, medina y grocsdimisnios clapenites para gerss ot derschos du Arese, Rectiesciin, Cancalasitn y opealeitn:

£} fizde: calod gt personaiet y o CoRISY | '&AHT‘MQTE&E{& Capiukzl y 8 ﬁsﬂ;s&mﬂs&%mame&m&s
Chliganns 42 b Turks de héke, flena derechn 3t Accese, ReatAcssion, Cancaamie |y SpoStiin & s delos, 9o ke qua, pars et 21 durechopotrd
reaizamn 9 ( Sgients mANEE

1. Sofictar inlmactn 3 eds del ssteme de solcludes Oz nfcemacin INFOREX) mpc emeT.ors aefimeriR el sy,
Puaiemia Mactosl gz Tranepasancia . i DialsRomnaitanomrands. s roswekirestsas,

2-v'a oomes Sledioren 348 tircriin T Unicad o2 Trensperenca Gl ame.qat. -

%.- T2 Manars parsers 20 6 gicivas de s Urided 02 TrEnspenancs- 1o Trbunsl Superiords Justita 9o s Cluted de Manin,

.- Tekprl o Timarn 36209546,

> Eidomicifo-de fa Unigad de Tranaparancia
Unicad e Transgerennia del THYun Sapeder 62 ety te s Cldad de Mem.. cino danicke 52 lorais an Avenida PiRcs hemagmsmm 152, Manda

fuja, Gelovis Cooores, Akakly suwmmmrﬁ“ﬂ CAUaY D MBRGr: S 0135 hARIES ¥ % Uk brario e Jtencién 2 patiico g2 BE0 R 1SS
RwAs s RiNeS 3 JEvea ¥ 28 SO0E ROGD huras RS B Al e,
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F.1 ANTECEDENTES RIfA, NINO Y ADOLESCENTE.

FECHA: DIA__ {1} MES T} ARG

NOMERE: j%1]
PARENTESCO CON LA NINA, NiRO O ADOLESCENTE: 15)

4! De maneta breve ¥ con letra legible, contests cada uns de las pteq_nl‘as que sdefanie e enlistan:
1. DATOS GENERALES DE LA NIRA, NIRG O ADCLESCENTE {61

NOMERE:
ESAL:
FELHA DE NACREENT O
MALICNAL:DAR:
| RELIGICH.
EECCIARIDAR:
DOMICE 3G AL CALDIA O M NICIPION: l_
"7 GAI0S CLMICOS DE LA MO O ADOLESCENIE. )
HA SID0 EVALUADO wg |Fehadeevsluiin
S:COLOGICAMENTE: Lugas
Partose 02 |3 espia.
HATOMADD TERAFA .
PRICOLOGICA 8| w0 | Cawsa
Lugar,
Fachz de waloracion:
HA SID0VALORADD Lugar:
POR MEDICO 2] e PR
PROUIATRA: Dagrasioo:
Nedicargeniys presciios:
Frecuencia die iz bonss; ded medicarnsqko:
Dimgrdstice:
PRESENTA ALGUNA : —
E.’\lggiﬂgb@ﬁﬂ u N Fagha del Sagnéstna:
by ey WMedcamenbos prescdios:
DEGENERATTVE, HECRan pres
Fracuencia 42 12 toma 928 medicamanto;
COMSUMC  TABACO, . s : o
ALCOMOL O DRDGAS: ] NG Cudl y con qué frecuencis?

3. HiISTORIA DEL DESARROLLO UE LA NIA, NG O ADGLESCENIE. 3)
L& EXISTENGIA DE ALGUN EVENTO B IMPORTANGES ULE AFECTO O AFEGTE EL, DESARROLLD NORMAL Bk 34 HU.A O HUT,
DURANTE LUS PERICCOS PRE. PER! ¥ POSET KATAL EN AREAS MOTRIZ, LENGUAJE, ALIMENTAGCION ¥ CONTRCL DE
ESFINTERES O GUALQUIER OTRA,

CFGEIIE CINTL
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LA CALIDAD EE SUENC O PROBLEME RELAGIONADOS SON TERRORES ROCTURNIOS, SCRAMBULISMD, INSDIMC, £TC.

[

& OANCETE (A Nm NRO D ﬂDOEESCEP{TE 5] ' : S
BESCR A Toh CRAENTY, FY1ENESEE. FORTALEZAS, CEBILDADES, EXC. BESU HIJAGrEJE)

L8 BIANERS BN QLUE SU HIGA O S0 EXFRESA BUS EMCCIONES O PENSARIENTOS.

LA MAMERA DE REACCIGNAR QHE: PRESENTA 50U Hlsa O BUO ANTE SFTUACIONES OUE LE PROMOCAN TRISTEZA, EN0G.
CULRA, MEDC,

LA RELACENE ¥ ESTHO OF CRIANZS ENTRE SU HUA © HUD CON B OTRO PROGEVIGR ANTES v DESFUER DE LA
SEFARSCION,

EL RENSIRENTD ERCCLAR DE 20U HbA O H: JO ANTES ¥ DESFUES DE LA SEPARSCION DE LOS FADRES.

A, Mifios Fifrmes wien. | Capnbréenon, L0, 08TED, TTRAE
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L& RELASION OF S0 Hia, O HUO O 315 HERMANOS O BERKAHAS.

RELACIONES SOCIRLES DE SUHIUA O BLIG

iy
HOMBRE ¥ FIRMA. “
. AAS0 DE PRIVACIDED 1
»  tdentificacidn del responsabile y la ubicasion de su dotniciio
£ mspoassble de dar tratsmisnio a los dates parsorales 25 3 Mie, Madana Onz fi Coordinadaea de int i :
Especalizada pars Apoye Judichl dal Tribuna! Superior de fustici d2 ‘2 Civdad d= Mavicn, con domicilio =6 Avsnida Ffius Héroes, "
Nimera 190, Fiao 3 Solonia Doclorss, Defspacén CuserSmos, OF, 00720, Cludst de Midics. : -
»  Elfundamento legal que fscults 2l respoasable para flevar 2 cabo e} trafamienta: :
1a¢ daios personaiss seran protegidos y fratados, con fundamenis 26 lo que dspors s Conséiticidn Foklica 4o o5 Esiades Unidos
Sdaxicanas en 5 aricuios 8 pdmalo segunde fraccidn B, 15 pariaio sageads ¥ 308 plelo pimere. & svifenle 7, focize B punms £, 2, .
3y 4 de la Constiugidn FoliSea de la Chdad de Madio. La Comencsdn Amerimens sobr Cerechoz Humanos = su arisuie 18.1s 4
Canvancién Amerzana He los Darschos dal Mo 2n ses sces 4. 3, § 12 y 18, 12 Ley g8 los Derschios de 1es MRz ¢ Nifee an e
Distritn Federal 2n sus aticulos 7, 8, 45 7 35 L Ley de Asitencis y Prevenddn de fa Wolencis Faméiar def Oistip Fedem: onsus -
arinyios 9 ¥ 40 B Codigo Cavil para = Disiibs Feders! en su arsoule 323 Jegtimus.y = Cadige e Procedimisntes Chiles gara =
Distrin Feders] 2n sus argolos 278y 279. Asf cemo o extablecido an ¢l artieulo ¥ data Ley Oménia dal Trbune: Suparier da hustcls
et Distrito Faders] ahora Cludad de Mésian. Loz miculss B, freedienas XI5, X1, XNV, 33, XA, 304010 X34, yXEHy 28 delabeyds
Trarsparancia, Acces0 3 B indormacidn Piiios ¥ Rendioin 2 Cusntas de & Ciydad de #ddes. Les aricalos 1, 2. 3. Feecires L 13,
D06, B 4,0, 7L 8,00, B 11,18 13, 5418, 47, 18,10, 25, 31,22 24, 25,90, 3T By ¥ de la b=y e Froteceitn de Daios
Parsonalis &1 Posesitn g Sujsios Dbfigades de 's Cladad d Méxicn. £os artieulos 1, 3 fracoiin X, 30 faciones Wiy A, 31, 32, 35,
34, 35 Faccidn VIL 37, 38 ¥ 40 de k5 Ly de Amhivos ¢ Distrin Fadaral shars Giudsd de Mésien, Anicstc 5 de bis Linmamizmos
zara f2 Crganacidn ¥ Conssrdacidn de Archivos. Arffonios 49, fecciones | )/, y 217 Lay de Resp hiidades Admiristaiias de 3
Gindzd de Héxins ¥ los Linsamisntss pera < Desamcle v Apliearién e Ssiudios Psicoidgioes, Pedizies =n Psicoingia, Bxdreenss
Psicaidonions, Ssiffencias THonioas Poicoiigines, Terspiss para Adwios v Tormpias sam Mibas, Mifos y Adolsscendes, que ==
pesctican por fa Direocidn da Evaluscitn 2 irmnencdn Psicoigio pam fApoyn Juditial del Trimenal Superor de Justins de is Dugsd
2= Mevon aprobados por Acuerde 11342017 -
+  Las tabos personales gue serin sometidos 3 Sstmmientn, 2=l como 3 existensiz do un sistema da datos pecsonales:
= Cleve Unica d= Registo - FBaferenrias Rhemles . Cprasiensticss
da Pablazion (CLAPY. »  Brpediosais. ergrionalss.
+  Domiclio. mipisie, | seguids . :
- Zdad. N Erma de pikc.
«  Fachade nachrianto. +  Treyecisds educativa
»  Firms, +  Caogsumo de -
- extypedasiantes. - 3
. +  Talacciin dz « idacicglz '
. enfermadades, +  Cpiniones polficss. -
. = Tisgedstios psiccligice. = Crigens Stneco o et
+  bibmaro de pasaporte = Discapackadas. ' «  Proforencis secal
»  Talffono celular «  FEstato fsioo o mertsl da | «  Hests Sgil
- Teidono parficsiar. f2 persona. +  Folio de elestos.
DEIP-SE-02 \
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- Comss dscidnico ns = neapatidedes médiz. »  Claye de slector. A
oficil. «  Peferspoiaz o «  Bex
dessripoie de

sinfomztelngiss, -

insofios =n =f SISTEMA OE GESTION OF BWMMLUAGION £ [MTERVENCION PSICCLOGIDA PARA AFOYD JUDICIAL
{SEEIFAD : . i

»  Las finalidades del tratamicnin pacs las cuales se recaban s datos parsanales, o cicle de vida de los mismos, &

reveracion def consentimianto ¥ los derechios dal fitular sobre deios:
La fnafdsd d=f balamizn de sus delos gersonales es dar cumplimisnis 3 s crdenamieniue judsdiecionaizs emviadas por SalEs v
Juzgades, medisnts |3 comesofa v oposiors progrEmanion v ramies adminsiatisns que ss fsquiseen para & reslzseiSn de
Pl {

vatistiones psisoidoioas y psisctéanings, p o tecrieas ¥ (ronesos psiolerapditicos para adukos. nifas, aifics wz
audelesceniss,
£ siche da vida de sus datos persoraies es =l sigulanta
- Gichn vital ds=f Dato Persunad
L TR (Prindipin de samporafidad) .
Aechve de Tremite (5]
fochive de Congenlracién EE
Aychha Histodoo By
Saprozian 1 anos.
- eto vitad del Daty Fersenal £reizs de comtra]
R - {PrAncigio da t=wporaidad)
Agofive de Tramite
Zavtiye de Conesriracidn
Serhivo petonics
Saoresion

Revocacidn del consentimisnio; Po 3 2 parfir de que el $iylsr sxprese de ranera Bere, voluntssa 2 ineguica 2u solitind pae
e case o vatdmisnio de sus deios persoaalas, of cugl no sendid afaring sebnactivos,
Derechos def Givlar: £l fiulsr que semmdie sy ienfdad o, on su caso, i represeniante qus acredite idenddad # persanalided, poded
Seeess los derechas dp avoese, mefficacisn, canesiscidn ¥ oposiion (ARCCH.

+  Los Mecasismos, medios y procedimientos dispowibles paca sierer Jos derechos de Aneaso, Reetificasidn,

Cancelacidn y Gposioidn;
£ filar d2 tos dates parsanabes v o¢ contomidad aon of Thulo Yervers, Sapihios 1y I da la Ley de Prateccifa de Datos Persoaal
=5 Posesidn de Sujetns Otigsdes de Iz Casdad de S%Exiva. tene derechs st Access, Rectfeaciin, Canvelaciin y Oposicda de sus
dates, por lo que, pacs Sieredr s dzrechn podi: reaizark da s sipelents mamers; .

T-  Soficlizr  ploesscidn 3 wewds  del sisterea de soliciedes  de  infoernacion ANEONEER)

htip: fraft Fel, Fiaizfarma Macionzl ta Tesnsparancs
f=moia, oy tehebinuesiisas,

2- iz corr elechonios 2 la direcoisn o= (@ nidad d= fransgarencia giniitsidrme:. gob. my.

3~ G manem parsonst en iaz ofidras de s Usidad de Transparenciz del Trkesal Superior de Jestiviz da |z Chdad de

Méwinn
4.~ Teliningt s ndmers 55354808,
= Eidomicitio de iz Unidad de Transparencia:

Unidad de Transpesencia def Tribunal Sapenior de Jussicia 9o fa Cledad de hMideion, cuyo domiclio 32 leesBza en Avenids Mitos Héroes
wlmans 132, Plants Bajs, Calonia Docores, Detegaccn Cuasheémas, Cadign Postal 85720, Diudad de Mases, en diss hatss yenun
foearo de sizeeion o giblics ds 800 5 95:00 horss 4s lenss a jreves y de 508 5 1400 homs los-cizs vames,

AV DE PRIVECIDAD

> identifisacifa gel raaponaaie v 3 uskessidn da au comicids;

Er mepanisnie g dy g3toeienia & 5 Seie paranodles ey n WS, MadEna Ci casw‘aaxgs, Corminadre do inensls Espsciaizals para Apye
Judticial del eiana Supedor oe Jusiicz oe e Cdee de Wikico, oo demiciic an Averica NFs Hames, Wiwese 153, Fiso 3, Comnls Doctores, ficaisz

Cusmamss, GP.GETSS Cludad de bidcn,

> Erfumdamseds begal qua heciets sl raeponaatie pacs Sevar 2 cobe of bebsmiants:

Lie dzhes paransies Ser protaniion ¥ etedos, aon ndamena oh o que dEpens 13 Consimie: Tolica do jos Svums Unidos Wevicaned & sos
Stioss 5 pEate segunce Ba000n i, 15 paiz Ssqunds ¥ 108 pdvai e, 3 atise 7, Boksc ), pumtes 1,2, %y 4 9518 Conslfuckn Sofiies e 5s
Chugten G2 Mexic, L3 Danvendln dimerans sive Dereches HuEanes 30 52 Stican 19, L3 Comercin ATerians 18 s Doecngs e Wis ar =3
artiadon 13,2 92 § 18, e Ler09 105 Derends e tas Nifles 7 Hiflas 31 & Chstria Paers! o0 206 adfeeins 7, %, 55 ¥ 85, 13 Loy o Asletersiz y Prevncin

A, e
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FL ey
f\E b

uﬂ&a%’ﬁﬁmﬁa'&!ﬁi&@%ﬁsﬂrﬂf@ﬂm%ﬂﬁs%ﬁﬁ Ca}:fgs}zaFm@m;m&nsré:ﬂmmwm%mmg

- Asi comy io eEYeCin on @ artely 4 g8 'a Lay Crgemics gel mmmpaw:agmmmmmmmmmmmmga
mmesxn)m KD, 207, 00, K, RN, AL Y LI R 168 de & Ley i Trensperanti, ACEES0 3 2 Ipfnmie Piofca v Rerakitn de Dusmas 18 3
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FORMULARIO F.1 ANTECEDENTES NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES

: DEIP-SE-02

Conocer antecedentes de la nina, niho o adolescente para

determinar establecer la metodologia a aplicar.

Subdireccion de Evaluacién Psicologica.

1 Original.

Original. - Antecedentes para asignacion de fecha y hora de la

| Evaluacion Psicologica.

it
|

—D
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1 DIA Anotar el dnl’a en quemsg reéliza el formulario.

2 |MES Anotar el mes en que se realiza el formulario.

3 [ANO Anotar el afio en que se realiza el formulario.

4 INOMBRE Anotar el nombre del adulto que proporciona la informacién.

PARENTESCO CON LA

- ~ Anotar el parentesco de la persona que proporciona la
5 |NINA, NINO ©

informacion.
ADOLESCENTE
DATOS GENERALES DE LA
6 |NINA, NINO O | Anotar los datos generales de |a nifia, nifio y adolescente.

ADOLESCENTE

DATOS CLINICOS DE LA

. - Se anotan los antecedentes médicos de la nifa, nifio ¥/o
7 NINA, NINO O

adolescente.

ADOLESCENTE
g DESARROLLO DE LA NINA, |Se anotan aspeclos relevantes del desarrolio de la nifia, nifio y/o
NINO O ADOLESCENTE adolescente.
9 DINAMICA DE LA NINA, Se anotan aspectos relevantes de las nifias, nifios y adolescentes,
NINO O ADOLESCENTE respecto a la escuela, educacion, emociones, etc. C\ -
. !
Se anota el nombre y fa firma de la persona que proporciona ladd
10 'NOMBRE Y FIRMA . N ' {
informacian. b
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A TN TN O RAAS S
FAi LT AR

il

CITA DE EVALUACION PSICOLOGICA

DEIP-SE-03

Que la usuaria o el usuario queden enterados de la fecha y§ .-

hora, en que se lleve a cabo su Evaluacion Psicolégica.

Subdireccion de Evaluacion Psicologica.

Original y copia.

i

i Original. - Constancia para el expediente de la cita generada.

Ly

| Copia. - Para la usuaria o el usuario.
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1 [FECHA Se anota la fecha del dia.

2 |NOMBRE Nombre de la persona a fa que se le da la dita.

3 |ORGANO ‘ Se anota el Organo Jurisdiccional que ordend la Evaluacién
JURISDICCIONAL Psicolégica.

, Se anota la fecha en la que se agend6 la fecha de Evaluaciéon
4 |FECHA DE EVALUACION ‘
Psicologica.

Se anota la hora en la que se agendo la fecha de Evaiuacion
5 |HORA

Psicolégica.

) Se anota el Psicologo que fue designado para realizar la
6 |PSICOLOGO

Evaluacion Psicologica.

7 | FIRMA Firma de la persona que recibe la cita.

j
8 |EXPEDIENTE Indica que es copia para el expediente ( |
9 |USUARIO Indica que es copia para la usuaria o el usuario , (\3
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DER JUDICIAL

R MEXICO

Objetivo general: |Atender las solicitudes de evaluacion psicologica requeridas por los Organos
‘| Jurisdiccionales en materia Familiar y Civil, para ser tomada como elemento de
prueba en el juicio, la cual es ofrecida por alguna de las partes.

Politicas y normas de operacion

1. Las evaluaciones psicoldgicas con pago, se realizardn conforme a los “Lineamientos
para el Desarrollo y Aplicacion de Estudios Psicologicos, Peritajes en Psicologia,
Examenes Psicotécnicos, Asistencias Técnicas Psicoldgicas, Terapias para Adultos
y Terapias para Nifias, Nifios y Adolescentes en el Poder Judicial de la Ciudad de

Méxica”.

2. Las evaluaciones psicoldgicas requeridas con oficio por los Organos
Jurisdiccionales en materia Familiar y Civil, ofrecidas como prueba en el juicio por
alguna de las partes, tendran costo y seran atendidas por la Subdireccion de

Evaluacion Psicolagica.

3. Se clasifican los oficios en materia Familiar y Civil, revisando que las solicitudes de
los mismos requieran el servicio de evaluaciones psicologicas con pago, y que
cuenten con todos los datos necesarios, que son: nimero de expediente, numero

de juzgado, tipo de juicio, nombre de las partes del juicio, autos y/o se indique en ei

o

oficio que sea una evaluacidén psicoidgica ofrecida como prueba por alguna de las
partes y nombre completo de las personas a evaluar; asi como en casos de
evaluaciones de nifias, nifos y/o adolescentes, o personas con alguna discapacidad
en la que sea necesario, persona que detente su guarda y custodia, 0 se le haya
otorgado los cuidados y atenciones, aclarando que éste ultimo dato, no es
indispensable para dar tramite a la solicitud. Los oficios que no cuenten con los
datos necesarios para poder llevar a cabo la evaluaciébn psicoléglca se dara

contestacién al oficio indicando al Organo Jurisdiccional los datos que hacen falta. ;
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CHUDAL DE MEXICO

l.as solicitudes que, no se envien los datos requeridos para evaluar, después de un
afio, se daran por cancelados, y en caso de requeriffos nuevamente, el Organo
Jurisdiccional debera solicitarlo con un nuevo oficio, lo que se hara del conocimiento

de dicha autoridad mediante el oficio respectivo.

Los Organos Jurisdiccionales en materia Familiar y Civil, que requieran el servicio
de evaluacién psicoldgica y derivado de éste, la terapia necesaria, se hara de su
conocimiento que primero se realizara la(s) evaluacion(es) psicoldgica(s) y con base
a los resultados de ésta(s), sugerir al Organo Jurisdiccional la conveniencia e
institucion para terapia psicologica. En los casos en que el Organo Jurisdiccional
considere que esta terapia debe llevarse a cabo en la Coordinacion de Intervencion

Especializada para Apoyo Judicial, debera solicitarlo por oficio nuevamente.

En el caso en que las solicitudes de los Organos Jurisdiccionales no correspondan
a la materia de Psicologia, se le informara que, en esta Coordinacion de
intervencion Especiaiizada para Apoyo Judicial del Tribunal Superior de Justicia de

la Ciudad de Méxica, no se cuenta con los profesionistas en mencién.

En los casos de los exhortos o de las peticiones, de los Organos Jurisdiccionales
de otros Estados de ia Republica Mexicana, se atenderan siempre y cuando las
personas a evaluar radiquen en la Ciudad de México. Las y los peritos en materia
de Psicologia no podran trasladarse a -ninguno de los estados de la Republica

Mexicana, debido a que no se cuenta con partida pre’supueéta! para tales efectos.

Los expedientes nuevos se abriran por juzgado y tipo de evaluacion psicolégica y
no por persona. Las evaluaciones psicolégicas que no cuenten con antecedentes
en la Subdireccidon de Evaluacion Psicologica, se les abrird un expediente nuevo,
asignando un ndmero de registro interno el cual es generado automaticamente por
)gﬁema y consta de dos letras que representan a la Subdireccion de Evaluacion
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M

10.

11.

12.

13.

Psicolégica y Ia “I" que se refiere que es con pago, seguidas de un guion, numero

consecutivo, guion y afio del ejercicio. Ejemplo: SEI-0001-2017.

Las evaluaciones psicolégicas que ya tengan antecedente en la Subdireccion de
Evaluacion Psicologica, se anexaran al expediente anterior respetando el namero
de registro que tenia asignado, siempre y cuando corresponda al mismo tipo de

requerimiento, es decir que sea del mismo tipo y juzgado.

Los recibos de pago para la realizacion de las evaluaciones psicologicas seran
recibidos en la Subdireccion Administrativa en original, en el horario de lunes a
viernes de 9:00 a 14:00 horas. La Subdireccion Administrrativa enviara a la Jefatura
de Unidad Departamental de Evaluacion Psicologica el formato de pago generado

para la programacion de la cita de evaluacion psicologica.

Los comprobanies de pago tendran que ser presentados a la Subdireccion
Administrativa, dentro de los 90 dias naturales posteriores a la fecha de recepcion
por el Organo Jurisdiccional, del oficio mediante el cual la Subdireccion de

Evaluacion le requiere el pago correspondiente.

En caso de que se cumpla el término para acreditar el pago, y no se haya realizado
ninguno de estos, al dia siguiente, se dara por cancelada la solicitud. En caso de
que el Organo Jurisdiccional aun requiera dichas evaluaciones, debera enviar el
oficio solicitandolas nuevamente a la Coordinacion de Intervencion Especializada

para Apoyo Judicial.

La(s) cita(s) programada(s) para realizar la(s) evaluacion(es) psicologica(s) solo se
haran del conocimiento al Organo Jurisdiccional mediante oficio en el que se dara
a conocer el nombre de la o el psicdloga(o) asignada(o), y en los casos en que los

evaluados sean nifas, nifios o adolescentes, se establece que deben ser
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presentados por la persona que detente su guarda y custodia, ya sea definitiva o

provisional, 0 en su caso por quien el Organo Jurisdiccional autorice para tal efecto.

14.-La(s) fecha(s) para realizar la(s) evaluacion(es) psicologica(s) dependeran de la
carga laboral de la Subdireccion de Evaluacion Psicoldgica, la cual depende de la

cantidad de solicitudes y la cantidad de Psicologos adscritos.

15. El dia de la evaluacion psicoldgica el personal de psicologia asignado recibira en el
horario acordado a la o el usuakia(o), quien debera presentar identificacion oficial
vigente (INE, Cédula Profesional y/o Pasaporte), que lo identifique para poder llevar
a cabo las evaluaciones. Los niRos, ninas y/o adolescentes, asi como las personas
con alguna discapacidad que lo requieran, tendran que ser presentados por la
persona que detenta su Guarda y Cusfodia, 0 quien cuente con sus cuidados y/o

atenciones. "

[}
16. En caso de que la persona a evaluar requiera de mas tiempo para concluir con la ?5
evaluacion, la o el psicoOlogo le solicitara autorizacion a la Subdireccion de

Evaluacion para asignar otra cita para concluir con el mismo. .

17. La psicologa asignada o el psicodlogo asignado entregara el informe de la o las 4
evaluaciones en sobre cerrado a la autoridad judicial a través de la Subdireccion de Y

Evaluacion Psicologica para su envio. 7 &

18. En los casos en que, |la persona que detenta la guarda y custodia, ya sea definitiva
0 provisional, 0 en su caso pdr quien autorice el Organo Jurisdiccional para tal efecto
por motivos de fuerza mayor, no pueda acudir, otro familiar de la nifia, nifio y/o
adolescente, 0 persona con aigﬂna discapacidad, podran presentarlos con una carta

de la primera persona mencionada, explicando los motivos por los que no puede
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? TS

presentarse, asi como las identificaciones correspondientes, es decir, de la persona

que presenta y de quien se evaluara.

19. En caso de que la o el usuario no acuda a la cita programada para realizar su
evaluacion psicoldgica y el Organo Jurisdiccional solicite generar una segunda cita,
ésta se realizara sin costo alguno. Si se realizo el pago después de que, el Consejo
de la Judicatura de la Ciudad de México actualice el costo anual del pago de las

evaluaciones psicoldgicas, a la o el usuaria{o) se le solicitara la diferencia de costo.

20. Después de que, la o el usuaria(o) no acuda a la cita programada para realizar su
evaluacion psicoldgica por dos ocasiones y el Organo Jurisdiccional solicite generar
una tercera cita, se otorgara una fecha para el llenado de formuiarios, en la que se

le sefialara el nuevo dia y hora para realizar la evaluacion requerida.

21. En cada nuevo requerimiento de evaluacion psicoldgica ofrecida como prueba en el
juicio por alguna de las partes, se solicitara pago, aun y cuando se trate de una

revaloracion.

22. El envio de oficios, informes y documentacion que tramitan las diversas areas de la
Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial, asi como la
recepcion de los correspondientes acuses, se realizard a través del personal

administrativo de la Subdireccidon Administrativa.

23. De presentarse algun caso en el cual la usuaria o el usuario, muestren algtn tipo de
discapacidad (auditiva, visual, motriz, intelectual u otras), que hablen otro idioma o
dialecto que impida establecer la-comunicacion directa con elios, se solicitara el

apoyo especializado correspondiente.
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Bescnpc:on de a-activi

Pocumentos y/o_ ’.
s;stemas de apoyo. L

1 | Coordinacion de
|Intervencién
Especializada para
Apoyo Judicial
{Oficialia de Partes)

Envia hstado y OfICIOS a la Subdireccion
de Evaluacion Psicologica para atender
las solicitudes de evaluacién psicologica
de los Organos Jurisdiccionales.

2 iSubdireccion de Recibe y revisa los cficios relativos a las
Evaluacién Psicologica |solicitudes de evaluacion psicoldgica en
materia Familiar y/o Civil, y los entrega al
personal administrativo de la Jefatura de
Unidad Departamental de Evaluacion

Psicoldgica.

3 |Jefatura de Unidad Recibe, analiza y valida si las solicitudes
Departamental de de evaluacion psicologica cuentan con
Evaluacidn Psicologica |todos los datos para realizar la evaluamon
(Personal psicoldgica.
administrativo)

¢ Cuenta con los datos?
No. Continta en la actividad no. 4
Si. Continda en la actividad ng. 10
4 Elabora oficic solicitando al Organo|  Oficio

Jurisdiccional envie los datos faltantes
para poder llevar a cabo la evaluacion
psicologica y o entrega a la Jefatura de
Unidad Departamental de Evaluacién
Psmoiog:ca para su revision.

5 jJefatura de Unidad
Departamental de
Evaluacion Psicologica

Recibe, revisa y entrega el oficio a la
Subdireccion de Evaluacion Psicoldgica,
para su firma.

6 |Subdireccién de
Evaluacién Psicologica

}/,/—

Recibe, revisa, firma y devuelve el oficio
al personal administrativo de la Jefatura
de Unidad Departamental de Evaluacion
Psicologica, para su tramite de envio.

il

o
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Departamental de
Evaluacion Psicologica

psicologica.

. Cuenta con pagos y/o con exencién
del mismo?

No. Contintia en la actividad no. 14
Si. Continlia en la actividad no. 25

- No. - Descnpclon de la actw
7 |Jefatura de Unidad Rembe el of10|o sohmtando los datos
Departamental de faltantes para poder llevar a cabo la
Evaluacion Psicoldgica |evaluacion. psicologica y realiza su
(Personal tramite de envio al Organo Jurisdiccional.
administrativo)
8 [Organo Jurisdiccional | Recibe, acusa el oficio y lo devuelve.
(Oficialia de Partes)
9 |Jefatura de Unidad Recibe, captura en base de datos y ¢ Base de datos
Departamental de archiva el acuse del oficio.
Evaluacion Psicolégica | (Regresa a la actividad no. 2)
(Personal
administrativo)
10 ' Captura en el sistema las solicitudes de » Sistema
evaluacién psicolégica ordenadas por los
Organos Jurisdiccionales y las entrega a
la Subdireccidn de Evaluacion
Psicoldgica.
11 | Subdireccion de Recibe, asigna o vincula numero de o Sistema
Evaluacién Psicolégica |registro interno a las solicitudes de
evaluaciones psicolagicas y las devuelve y
al personal administrativo de la Jefatura
de Unidad Departamental de Evaluacién
Psicoldgica. /
12 | Jefatura de Unidad Recibe solicitudes de evaluaciones « Expediente
1 Departamental de psicolégicas, elabora el expediente y o ‘
Evaluacién Psicoldgica |entrega a la Jefatura de Unidad | '
(Personal Departamental de Evaluacion "
administrativo) Psicolbgica.
13 |Jefatura de Unidad Recibe y revisa expediente de evaluacion ¢ Sistema

AN
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Jefatura de Unldad Entrega  expediente al  personal

Departamental de administrativo para que elabore oficio de

Evaluacion Psicoldgica |solicitud  de pago de evaluacion
psicoldgica.

15 | Jefatura de Unidad Recibe expediente, genera en el sistema e ‘Sistema
Departamental de e imprime el oficio de solicitud del o los
Evaluacién Psicologica |pago(s) de evaluacién psicologica y lo
(Personal entrega con expediente a la Jefatura de
administrativo) Unidad Departamental de Evaluacion

Psicoldgica, para su revision.

16 | Jefatura de Unidad Recibe oficio con expediente, revisa el
Departamental de oficio de solicitud del o de los pago(s) y lo
Evaluacion Psicologica |entrega con expediente a la Subdireccion

de Evaluacién Psicoldgica, para su firma.

17 | Subdireccién de Recibe oficio con expediente, firma el
Evaluacion Psicolégica |[oficio vy lo devuelve con expediente al

personal administrativo de la Jefatura de
Unidad Departamental de Evaluacion
Psicolégica, para su tramite de envio.

18 |Jefatura de Unidad Recibe oficio con expediente y realiza
Departamental de tramite de envio del oficio de solicitud del
Evaiuacién Psicolégica |0 de los pago(s) de evaluacion
(Personal psicolbgica al Organo Jurisdiccional.
administrativo)

19 | Organo Jurisdiccional Recibe, acusa el oficio y lo devuelve.
(Oficialia de Partes)

20 |Jefatura de Unidad Recibe y archiva el acuse del oficio en el
Departamental de expediente, y 10 entrega la Jefatura de
Evaluacién Psmoioglca Unidad Departamental de Evaluacién (
{Personal Psicolégica.
administrativo) ~

¢

e

o

o~
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Descnpcmn de Ia actmdad

21

Jefafu r;l. de Un i.da'd

Recnbe el expedxente Vi espera a que la e Formato
Departamental de Subdireccion Administrativa tume el CIEAJ-SA-01
Evaluacion Psicologica |Formato de Pago de Evaluacion
Psicoldgica.
¢Recibe el formato de pago?
No. Continla en la actividad no. 22
Si. Contintia en la actividad no. 23
22 Cancela la solicitud de evaluacion en el » . Sistema
sistema y archiva en expediente. « Expediente
(Continla en la actividad no. 62)
23 | Subdireccion Entrega al personal administrativo de la e Formato
- Administrativa Jefatura de Unidad Departamental de CIEAJ-SA-01
Evaluacion Psicologica, el o los turno(s)
que acredita(n) el pago individual.
24 | Jefatura de Unidad Recibe el 0 los turno(s) que acredita(n) e!
Departamental de pago individual de evaluacion psicologica
Evaluacion Psicologica. |y lo(s) entrega con expediente a la
{Personal Jefatura de Unidad Departamental de
administrativo) Evaluacion Psicologica.
25 |Jefatura de Unidad Recibe el expediente y el o los tumo(s)
Departamentai de que acredita(n) el pago por persona,
Evaluacion Psicolégica |analiza el expediente, designa y captura
en el sistema psicologa o psicologo, diay
hora, para la realizacion de la evaluacion
psicolégica ordenada; y . devuelve el
expediente al personal administrativo de
la Jefatura de Unidad Departamental de
Evaluacion Psicologica, para elaborar el
oficio correspondiente.
26 |Jefatura de Unidad Recibe expediente, genera en el sistema e Expediente
Departamental de e imprime el oficio indicando al Organo e Oficio C
Evaluacion Psicolégica |Jurisdiccional, fa fecha, hora y lugar en el e Sistema ~

{Personal
administrativo)

que la o el usuaria(o) tendra que
presentarse a evaluacion psicologica, y lo
entrega con expediente a la Jefatura de
Unidad Departamental de Evaluacion,
para su revision.
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' Documentos yfo
Jefatura de Unidad Recibe oficio con expediente, revisa el . Expediente
Departamental de oficio y lo entrega con expediente a la
Evaluacion Psicologica |Subdireccion de Evaluacién Psicologica,
- para su firma.
28 | Subdireccion Recibe oficio con expediente, firma el 4
Evaluacion Psicologica {oficio y lo devuelve con expediente al
personal administrative Jefatura de
Unidad Departamental de Evaluacion
Psicologica, para su tramite de envio.
29 |Jefatura de Unidad Recibe el oficio con expediente y realiza
Departamental de el tramite de envio del oficio al Organo
Evaluacion Psicoldgica | Jurisdiccional, indicando la fecha, hora y
(Personal lugar en el que la usuaria o el usuario
administrativo) tendra que presentarse a evaluacidon
psicolbgica. :
30 C)rgano Jurisdiccional Recibe, acusa el oficio y lo devuelve.
(Oficialia de Partes) '
31 |Jefatura de Unidad Recibe y archiva acuse del oficio en el e Expediente CI
Departamental de expediente, y lo entrega a la psicéloga
Evaluacion Psicoldégica |asignada o el psicologo asignado.
(Personal
administrativo)
32 | Subdireccion de Recibe expediente, verifica y analiza los ¢ Sistema
Evaluacién Psicologica |datos de las personas a evaluar, asi como
(Psicdloga o Psicologo) |el objetivo pericial, y establece en el '
sistema la metodologia a aplicar, .
previamente a la fecha de evaluacion ,
psicoldgica.
33 Solicita, a través del sistema, la| e Sistema l
autorizacidon a la Subdireccidon de ~
Evaluacion Psicologica, para la ( A
implementacion de la metodologia I
sugerida.
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34 | Subdireccion de Recibe, a través del sistema, la solicitud . S|stema
Evaluacién Psicologica |de autorizacion de la metodologia para el
caso en concreto.
¢ Autoriza la metodologia?
No. Continla en la actividad no. 35
Si. Contintia en la actividad no. 36
35 Rechaza, a través del sistema, la s Sistema
metodologia e indica cual es la que se va
a utilizar.
{(Regresa a la actividad no. 32)
36 Envia, a través del sistema, la e Sistema
confirmacion de autorizacion de la
metodologia a la psicologa o el psicélogo.
37 |Subdireccion de Recibe, a traves del sistema, la + Sistema
Evaluacion Psicolégica |confirmacion de autorizaaon de la
(Psicologa o Psicdlogo) | metodologia.
38 . |Espera ala o el usuaria(0) a evaluar el dia
programado.
¢Acude la o el usuaria(o) a
Evaluacion?
No. Continla en la actividad no. 39
Si ContinUa en la actividad no. 47
39 Captura la inasistencia de la o el o Sistema
usuaria(o) vy genera e imprime el oficio e Oficio
mediante el cual se informa que no se
presento |a o el usuaria(o) a la evaluacion L
psicologica ordenada. (
40 Entrega a la Subdireccion de Evaluacion %
Psicoldgica, oficio con expediente de ~
inasistencia de la o el usuaria(o) para su
firma.
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srsfemas de apoyo.
Subdireccién de Recibe oficio con expediente, firma el
Evaluacién Psicoldgica |oficio de inasistencia y lo devuelve con
expediente a la psicéloga o el psicologo,
para su tramite de envio.
42 | Subdireccidon de Recibe oficio de inasistencia con
Evaluacidn Psicologica :expediente, y entrega el oficio al personal
(Psicdloga o Psicologo) | administrativo de la Jefatura de Unidad
: Departamental de Evaluacion
Psicoldgica, para su tramite de envio.
43 |Jefatura de Unidad Recibe el oficio de inasistencia y realiza
Departamental de su tramite de envio al Organo
Evaluacidn Psicolégica |Jurisdiccional.
(Personal
administrativo)
44 | Organo Jurisdiccional Recibe, acusa el oficio y lo devuelve.
(Oficialia de Partes)
45 |Jefatura de Unidad Recibe el acuse del oficio de inasistencia
Departamental de y lo entrega a la psicdloga o el psicélogo.
Evaluacién Psicoldgica
(Personal
administrativo)
46 |Subdireccién de Recibe y archiva el acuse del oficioen el| "« Expediente
Evaluacion Psicolégica |expediente.
(Psicologa o Psicdlogo) |(Continlia en la actividad no. 62)
47 Captura en el sistema la asistencia de la s Sistema
o el usuario.
48 Realiza la evaluacidn  psicologica
ordenada. ‘
49 Califica y/o interpreta las pruebas + Expediente
psicologicas aplicadas, las integra vy
archiva en el expediente de la o el
) usuaria(o).
—
&
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50 {Subdireccion de Elabora, carga en el sistema e imprime el . Sbwma
Evaluacién Psicoldgica |Informe de Evaluacién Psicolégica, y ¢ |nforme de
(Psicologa o Psicélogo) |remite a la Subdireccion de Evaluacion Evaluacién

Psicologica, para su revision. Psicologica
51 | Subdireccion de Recibe y revisa ! Informe de Evaluacion
Evaluacion Psicolégica | Psicolégica para su autorizacion.
¢ Autoriza el Informe de Evaluacion
" Psicologica?
No. Continta en la actividad No. 52
Si. Continlia en {a actividad No. 53
52 Envia a la psicologa o el psicdlogo las
observaciones del Informe de Evaluacidn
Psicologica para su atencion.
(Regresa a actividad no. 50)
53 Autoriza el Informe de Evaluacion ¢ Sistema
Psicolégica para su envio al Organo
Jurisdiccional.

54 | Subdireccion de Recibe autorizacion, imprime y firma ¢ Sistema
Evaluacion Psicologica |Informe de Evaluacion Psicologica. e Informe de
(Psicdloga o Psicologo) " Evaluacion

Psicolégica

55 Genera e imprime oficic indicando al + Sistema

Organo Jurisdiccional que envia el ¢ oficio
informe de la Evaluacién Psicologica
ordenada y entrega con el expediente a la
Subdireccién de Evaluacion Psicoldgica.

56 |Subdireccién de Recibe oficio con expediente, firma el

Evaluacion Psicoldgica |oficio y o devuelve con expediente a la
psicologa o psicélogo. —

57 |Subdireccion de Recibe "oficio con expediente y los
Evaluacion Psicolégica [entrega a personal administrativo de la
(Psicologa 0 Psicélogo) |Subdireccion de Evaluacion Psicolégica.
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58 |Subdireccion de Recibe oficio con expediente y envia
Evaluacion Psicoldgica |oficio al Organo Jurisdiccional en el que
(Personal se adjunta el informe.
administrativo) - '
59 |Organo Jurisdiccional | Recibe, acusa el oficio y lo devuelve.
(Oficialia de Partes)
60 |Subdireccion de Recibe y archiva el acuse del oficio en el + Expediente
Evaluacion Psicolégica |expediente. '
(Personal
administrativo) _
61 Captura en el sistema el cieme de o Sistema.
evaluacion psicologica ordenada.
62 Guarda expediente hasta gque concluya
su periodo de archivo en tramite.
63 Envia expediente al Archiva Judicial.

e
-

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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( Inicio )

v 1

Envia listado y oficios
para atender las

solicitudes de
evaluacién psicologica

Listado

Oficios

Recibe, revisa los

oficios y los tuma

Oficios

valida las solicitudes

Recibe, analiza y

Oficios

¢ Cuenta con
los datos?

-

oficio solicitando los

Elabora & imprime

datos faltantes y lo
entrega

Oficle

)

T

ﬁf‘\\\\l
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Recibe, revisa y
entrega oficio, para
firma

Recibe, revisa, firma

r

Oficio

oficic y devuelve,
para tramite envio

Recibe y realiza

tramite de envio del ——m

Oficio

Recibe, acusa oficio y
o devuelve

Oficia

Oficio

Oficia

v 9

Recibe, captura y
archiva acuse

Recibe, asigna
namero de registro
interno v devuelve

Oficios

Acuse de
Oficio

Captura soiicitudes
ordenadas y entrega

Oficios

=y
12

h 4

Recibe las
solicitudes, elabora
expediente y turna

Expediente

e
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LA AL

13 15

Recibe expediente,
genera oficio del o los
pago(s) v los entraga

Expediente Expediente

Recibe vy revisa
expediente

h 4

¢Cuenta con
pagos yio

conexidn con

el mismo?

)

4 14

Entrega expediente
para elaboracion de
oficio de page

Expedients

¢ 16 _ 17

Recibe y revisa Recibe, firma oficio v
oficio y lo entrega lo devuelve para su
para firma tramite de envio
- Expediente Expedienie
‘ h 4
. ! C <
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18

Recibe expediente

19

y realiza tramite de
envio det oficio

Expediente

Recibe, acusa oficio
y lo devuelve

21

Oficio

,L‘_ 20

Recibe, archiva el

acuse del oficio y
entrega

Oficio

A 4

No

Recibe expediente

y espera a que se

turne el formato de
pago

Expediente

i Recibe el
formato de
pago?

} 22.

Cancela ia solicitud
de avaluacién en el
sistema

Solicitud

Sistema

MP / Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial / Agoste 2020  18/25
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25

Recibe expediente y
el o los tunof{s),
capiura en el
sistema y devuelve

Epediente

27

Recibe oficio con
expediente, revisa y
lo entrega para firma

Oficio

23 24
Entrega el o lo(s) Recibe el 0 los
tu_rnos que p turnos gue acreditan —p
acredita(n) el page el pago y entrega
individual con expediente
Tuma(s)
Expediente
¥ 26
Recibe expedients,
genera oficio v lo >
entrega
Oficio l
v 28 29

Recibe oficio con
expediente, lo frma
y devuelve para su

tramite

h 4

Oficio_

Expediente

Recibe cficic con
expediente y realiza
tramite de envio

Oficio

o

Expediente

/
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Recibe, acusaylo

31

Recibe y archiva en

32

devuelve

Acuse del

Oficio

Y

expediente el acuse
del oficio y entfrega

Expedienie

Acuse del
Oficio

A

Recibe expediente,
verifica y analiza los
datos y estabiece
metodologia

Expedienie

h 4 33

Solicita autorizacion
para metodologia

Sistema

>
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34

Recibe la solicitud
de autcrizacion de
metodologia

Sistema

JAutoriza ta
metodologia?

v 35

Rechaza Iz

metodoiogia e indica

cual es la que se va
a utilizar

£ 36 .

Envia confirmacién

37

de autorizacion de
metedologia

Sistema

¥

Recibe confirmacion
de autorizacién de
metcdologia

y 38

Esperaalac el
usuaria(o) a evaluar
el dia programado

SAcude lao el
usuariafo} a
Evaluacion?

1 39

Captura inasistencia
y genera e imprime
cficio

Entrega oficio con
expediente, para
firma

Cficio

U

L 4 40

Expediente
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41

Recibe oficio con
expediente, fima
oficio y devuelve

Oficio

Expediente

r 42

Recibe oficio con
expediente y o
entrega para su )
tramite de envio .

Oficio

r 43

Recibe el oficio de
inasistencia y realiza
tramite de envio

Oficio

A 4

3 C
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44

Recibe, acusa el

45

oficic vy devuelve

Acuse del
Oficio

L

Recibe &l acuse dsl
oficio de inasistencia

48

r

v lo entrega

Acuse def
Oficio

Recibe y archiva el
acuse del oficio en
el expediente

Acuse del
Oficio

47

Captura en &l
sistema la asistencia
de fa o el usuaria(o)

Sistema

4 48

Realiza la
evaluacion
Psicoldgica
ordenada

¥ 49

Califica y/o
interpreta las
prusbas
Psicologicas, las
integra y archiva

Pruebas

\ 50

Elabora, carga en el
sistema e imprime el
informe (

informe
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51

Recibe y revisa el
Informe de
Evaluacion para su
autorizacion

No

¢ Autoriza
Informe de
Evaluacion? |

l 52

Informe

Si

Enviaalaoel
psicologalo) las
observaciones del
informe para su
atencidn

‘ informe

54

Recibe autorizacion,
imprme y firma
informe

Informe

A 4 55

Genera e imprime
oficic indicando al
Organo Jurisdiccional
que se envia informe

h 4 53

. Autoriza Informe de
Evaluacion para su

envio

informe

Oficio

v .5‘6‘

Recibe oficio con
expediente,, firma y

57

Recibe oficio con
P expediente y los

devuelve

Expediente

entrega

Expediente

o

Z
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! on de Evaluacion Psicotégica - |
(Personal administrativo)

Recibe oficio con

expediente y realiza Recibe, acusa oficio
tramite de envio del y devuelve
oficio

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
\

58 i 59

h 4

Oficio

Aguse del
Oficio

Expediente

¢ 60

Recibe y archiva el
oficio en el
expediente

Acuse de
Oficio

h 4 61
Captura en Sistema
el cierre de
evaluacion
psicaldgica
Ordenada

@ @ Sistema
v 62

Guarda expediente
hasta que concluya su
periodo de archiva en

tramite

Expediente

F 63

Envia expediente al
Archivo Judicial

Expediente —

Fin
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Objetivo general: |Recibir los comprobantes de pago para la realizacion de Evaluaciones
Psicolégicas con costo ordenadas por las y los Jueces de los Organos
Jurisdiccionales en materia Familiar y Civil.

Politicas y normas de operacién: - -

1. A principio de cada afio se publicara en el Diario Oficial de la Federacién el Acuerdo
con las cuotas de recupéracién de las evaluaciones psicologicas para el Ejercicio

Fiscal en curso.

2. La Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial, asi como fa o
el usuario, deberan apegarse a los Términos y Condiciones para la utilizacion de la
Plataforma Integral de Cobro del Poder Judicial de la Ciudad de México (P!C).

3. Las cuotas de recuperacion solo podran ser recibidas por la Subdireccion
Administrativa de la Coordinacién de Intervencidon Especializada para Apoyo
Judicial a través del comprobante de pago que se genera por la Plataforma Integral
de Cobro del Poder Judicial de la Ciudad de México (PIC), por lo que no se aceptan

pagos en efectivo ni en especie.

4. La Subdireccion de Evaluacion Psicologica, derivado de [os ordenamientos de los
Organos Jurisdiccionales determinaré si las evaluaciones solicitadas son elementos

de prueba ofrecidas por alguna de las partes en el juicio, mismas que por su propia

naturaleza tendran costo. CL

5. La Subdireccién de Evaluacién Psicolégica, informard mediante oficio al Organo 67
L~

Jurisdiccional correspondiente |la cuota por persona que se encuentre vigente a la

MP / Coordinacion de Intervencian Especializada para Apoyo Judicial / Agoste 2020 1/13 /}/
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DAD DE MEXE PROCEDIMIENTOS

fecha, asi como los términos y lugar en el que tendra que ser presentado el o los

comprobantes de pago.

La Subdireccién Administrativa validara que el comprobante de pago tenga los datos

correctos como son:

A. Servicio. (Estudios Psicologicos)

B. Area. (Coordinacién de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial y/o
Direccién de Evaluacién e intervencién Psicolégic