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PRESENTACION

PRESENTACION

El propésito de este manual es ser un instrumento de apoyo normativo, que
establezca para cada uno de los puestos que integran la Estructura Organica de la
Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial, las funciones
necesarias para cumplir con las atribuciones conferidas en los ordenamientos
juridicos que le son aplicables, toda vez que determina su desagregacion, el grado

de autoridad y responsabilidad, evitando las omisiones y duplicidad de las mismas.

Es util porque proporciona informacion a las personas servidoras publicas sobre sus
responsabilidades, dependencia y coordinacion, dandole un mayor conocimiento de
su rol dentro de la Institucién, lo que ayudara al proceso de comunicacion,

integracién y desarrollo para el logro de los objetivos.

Ademas, sirve como una guia para las y los nuevos servidores publicos, pues
establece aspectos generales que deben conocer respecto a la organizaciéon y
funcionamiento del area, no solo para una realizacién eficiente de su labor, sino

incluso para formarse un apego hacia una nueva cultura organizacional.

Se distingue también, por ser un medio de consulta que esta a disposicion de las

Instituciones y la Ciudadania en general.
Los capitulos que se abordan en el documento, son los siguientes:

Presentacion: Explica el contenido del manual, su utilidad, asi como los

fines y propdsitos generales.

Antecedentes: Indica el origen, evolucion y cambios significativos sobre
la organizacion y funcionamiento del area.

MO / Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial
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Marco juridico:

Misién, vision y

valores:

Objetivo del area:

Estructura

organica:

Organigrama:

Atribuciones:

Objetivos y

funciones:

Validacion y

autorizacion:

ORGANO DE
ADMINISTRACION
JUDICIAL

Conjunto de ordenamientos juridicos y administrativos

que norman las actividades del area.

Contiene la razén de ser del area, el escenario altamente
deseado y los criterios objetivos que sirven para orientar,

motivar y definir su actuacién.
Senala el proposito que el area pretende cumplir.

Descripcion ordenada del area, identificando los
principales niveles jerarquicos, asi como la relacién que

guardan entre si cada uno de los puestos.

Representacién grafica de la estructura organica
autorizada, reflejando en forma sistematica su integracion,

sus niveles jerarquicos y sus lineas de autoridad.

Transcripcion de las facultades y obligaciones conferidas

en los ordenamientos juridicos aplicables al area.

Describe el proposito que se pretende cumplir y el
conjunto de actividades inherentes y afines a cada puesto,

a fin de lograr los objetivos establecidos.

Contiene los nombres y cargos de las y los funcionarios
que elaboran, validan y dan el visto bueno al manual, asi
como la autorizacion por parte de las y los integrantes del
Organo de Administracién Judicial del Poder Judicial de la
Ciudad de México.
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Su observancia y aplicacién es obligatoria para las personas servidoras publicas

adscritas a la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial.

Su actualizacion se realizé con la participacién del personal de la Coordinacion de
Intervencion Especializada para Apoyo Judicial, contando con la asesoria y apoyo

técnico de la Direccion Ejecutiva de Desarrollo Jurisdiccional.

Por ultimo, es necesario mantenerlo actualizado, principalmente cuando se efectien
modificaciones a la estructura organica del area, exista una redistribucion de
funciones, o bien, por cambios en la normatividad aplicable, a fin de que la
informacion que contiene sea veraz y oportuna.

MO / Coordinacion de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial
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Il. ANTECEDENTES

Para el afio 2018, a través del Acuerdo 21-01/2018, emitido por el Pleno del extinto
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, en sesion ordinaria celebrada el
dia 12 de enero del mismo afo, se autorizoé la creacion de la Coordinacién de
Intervencion Especializada para Apoyo Judicial, la cual tendria como objeto brindar
apoyo a las areas jurisdiccionales en servicios de Psicologia, Trabajo Social y
Convivencia Familiar para la Revinculacién Parental y aportar de forma integral
elementos de conviccion para la toma de decisiones en el ambito legal. Para su
conformacion, fueron desincorporadas de la Oficina de la Presidencia la Direccién
de Intervencién Psicologica, la Direccion del Centro de Convivencia Familiar
Supervisada y la Unidad de Trabajo Social del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México para conformar la Coordinacién de Intervencion Especializada

para Apoyo Judicial.

En este sentido, mediante Acuerdo 13-23/2018, emitido por el Pleno del extinto
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, en sesion ordinaria celebrada el
dia 31 de mayo del 2018, se autorizdé el documento denominado “Dictamen de
Estructura Organica de la Coordinacion de Intervencién Especializada para Apoyo
Judicial del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México”, en dicho dictamen

se consideraron 16 puestos de estructuray 2 de enlace.

A través del Acuerdo 22-44/2018, emitido por el Pleno del extinto Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México, el dia 25 de octubre del 2018, se autorizo el
documento denominado “Bases Generales de Organizacion y Funcionamiento del
Centro de Convivencia Familiar Supervisada del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México”.
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Para el afio 2019, a través del Acuerdo 14-21/2019 emitido por el Pleno del extinto
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, en sesion celebrada el dia 11 de
junio del afio 2019, se aprobd el documento “Lineamientos para el Desarrollo y
Aplicacién de Estudios Psicologicos, Peritajes en Psicologia, Examenes
Psicotécnicos, Asistencias Técnicas Psicolégicas, Terapias para Adultos y Terapias

para Nifias, Nifios y Adolescentes del Poder Judicial de la Ciudad de México™.

En cumplimiento al Acuerdo 37-20/2019 de fecha 28 de mayo de 2019, el Pleno del
extinto Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, determiné autorizar que
se realizara la adecuacion del marco normativo interno de las areas administrativas
y de apoyo judicial del Tribunal Superior de Justicia y del extinto Consejo de la
Judicatura, ambos de la Ciudad de México, para armonizarlo en términos de la Ley

Orgénica del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Mediante Acuerdo 35-23/2019, emitido por el Pleno del extinto Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México, en sesion de fecha fecha 25 de junio de 2019,
se autorizo el “Dictamen de Reestructura Organica de la Coordinacion de
Intervencion Especializada para Apoyo Judicial del Tribunal Superior de Justicia de
la Ciudad de México”, considerando 16 puestos de estructura y 2 de enlace,
cancelandose el puesto de Subdirector(a) Juridico(a), renivelacion del puesto
Jefe(a) de Unidad Departamental de Trabajo Social a Subdirector(a) de Trabajo
Social, creacion del puesto Jefe(a) de Unidad Departamental de Gestion
Administrativa del Programa de Revinculacién Familiar y cambio de nomenclaturas
a Direccion de Evaluacién e Intervencion Psicolégica, Direccién del Centro de
Convivencia Familiar Supervisada, Subdireccion del CECOFAM Nifos Héroes y
CECOFAM Plaza Juarez.

En ese mismo afio a través del Acuerdo 14-41/2019, de fecha 12 de noviembre de
2019, el extinto Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México autorizé el “Manual
de Organizacién de la Coordinacion de Intervencién Especializada para Apoyo

Judicial del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México”.
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~ Asimismo, mediante el Acuerdo 41-07/2020 el extinto Consejo de la Judicatura de

la Ciudad de México con fecha 04 de febrero de 2020, autorizo la actualizacién del
“Manual de Organizacion de la Coordinacién de Intervencion Especializada para

Apoyo Judicial del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México”.

Mediante Acuerdo V-20/2020, emitido en Sesién de fecha 04 de mayo de 2020, el
extinto Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México aprobé los “Lineamientos
para las Convivencias Materno o Paterno-Filial que lleve a cabo el Centro de
Convivencia Familiar Supervisada del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de

México a través de la modalidad de videollamada”.

Para el 01 de septiembre de 2020, a través del Acuerdo 33-31/2020, emitido por el
Pleno del extinto Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, autorizd el
documento denominado “Manual de Procedimientos de la Coordinacién de

Intervencion Especializada para Apoyo Judicial”.

Posteriormente, a través del Acuerdo 34-33/2020, de fecha 22 de septiembre de
2020, el extinto Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México autorizd los
“Lineamientos para la Practica de Peritajes en materia de Trabajo Social a través
de la modalidad de Videollamada, que lleve a cabo la Subdireccion de Trabajo
Social de la Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial del

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México”.

Mediante Acuerdo 33-31/2020 emitido en sesion de fecha 01 de septiembre de 2020
el extinto Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, autorizé el documento
denominado “Manual de Procedimientos de la Coordinacién de Intervencion

Especializada para Apoyo Judicial”.

MO / Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial
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El 01 de junio de 2021 mediante los Acuerdos 31-23/2021, 33-23/2021 y
34-23/2021, el Pleno del extinto Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México
aprobo los documentos denominados, Bases Generales que reglamentan los
servicios que proporciona el Centro de Convivencia Familiar Supervisada del
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México”, “Lineamientos para el
desarrollo y aplicacién de Estudios Psicologicos, Examenes Psicotécnicos,
Asistencias Técnicas Psicolégicas, Terapias para Adultos y Terapias para Nifas,
Nifios y Adolescentes en el Poder Judicial de la Ciudad de México” y “Lineamientos
para la practica del peritaje en Trabajo Social que realiza la Subdireccién de Trabajo
Social de la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial del
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México”, lo que dio origen a la
actualizacion del Manual de Organizacién, mismo que fue autorizado por medio del
Acuerdo 18-36/2021 emitido en sesién de fecha 07 de septiembre de 2017.

El 09 de febrero de 2023, a través del Acuerdo 30-05/2023, emitido por el Pleno del
extinto Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, autorizo el documento
denominado “Manual de Procedimientos de la Coordinacién de Intervencion

Especializada para Apoyo Judicial”.

A través del Acuerdo 28-22/2023 emitido en Sesion de fecha 27 de junio de 2023,
el extinto Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México autorizo los documentos
denominados “Guia Técnica para la realizacién de los Peritajes en Trabajo Social
en casos de Adopcion e Interdiccion”, “Guia Técnica para la realizacion de las
Evaluaciones e Intervenciones Psicoldgicas”, “Guia Técnica para la Atencién de
Nifias, Nifios y/o Adolescentes que acuden al Centro de Convivencia Familiar
Supervisada” y “Guia Técnica para la Atencién de Familias que acuden al Centro

de Convivencia Familiar Supervisada”.
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El extinto Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, en Sesién Plenaria de
fecha 24 de octubre de 2023, mediante Acuerdo 07-33/2023, aprobd la Guia
Técnica para la Atencién de Procesos de Reconocimiento de Maternidad y

Paternidad en el Centro de Convivencia Familiar Supervisada”

Para el 01 de febrero de 2024, mediante Acuerdo 11-03/2024, emitido por el Pleno
del extinto Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, autorizd la
actualizacion del procedimiento denominado “Aplicacién de la Pericial de Trabajo
Social en Materia Familiar, Penal, de Tutela de Derechos Humanos, Sujetos de
Tutela y Estudios Socioecondmicos” de la Coordinacién de Intervencion
Especializada para Apoyo Judicial del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de

Meéxico.

Mediante Acuerdo 16-13/2024 emitido en Sesidn de fecha 23 de abril de 2024, el
extinto Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, autorizé el Manual de
Procedimientos de la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo

Judicial.

Con fecha 08 de octubre de 2024, el Pleno del extinto Consejo de la Judicatura de
la Ciudad de México, mediante Acuerdo 17-34/2024 aprobd los “Lineamientos para
aplicar descuentos o exencién de pago en las cuotas de recuperacion a cargo del
Instituto de Servicios Periciales y Ciencias Forenses y la Coordinacion de
Intervencion Especializada para Apoyo Judicial, ambos del Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México, por concepto de derechos derivados de los
servicios que presten”, dejando sin efectos los “Lineamientos para aplicar
descuentos o exencién de pago en las cuotas de recuperacion que cobraran el
Instituto de Ciencias Forenses y la Direccién de Evaluacién e Intervencion
Psicolégica para Apoyo Judicial, ambos del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México, por concepto de derechos de los servicios que presten’,

aprobados por Acuerdo plenario 48-09/2017.

MO / Coordinacién de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial
del Organo de Administracién Judicial / Febrero 2026 8

ADMINISTRACION MANUAL DE ORGANIZACION
ANTECEDENTES




@%ﬁ% COMINISTRACION MANUAL DE ORGANlZACIéN\\\;
T ANTECEDENTES |\

En Sesion de fecha 13 de agosto de 2025, a través del Acuerdo 45-28/2025, el
Pleno del extinto Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, aprobd los
“Lineamientos para la Practica del Peritaje en Trabajo Social, Estudios
Socioecondémicos e Informe Pericial de Entorno que realiza la Subdireccion de
Trabajo Social de la Coordinacion de Intervenciéon Especializada para Apoyo
Judicial del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México”, dejando sin
efectos los “Lineamientos para la Practica del Peritaje en Trabajo Social que realiza
la Subdireccién de Trabajo Social de la Coordinacién de Intervencion Especializada
para Apoyo Judicial en el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México”
autorizados por Acuerdo 34-23/2021.

Asimismo, en el Acuerdo indicado en el parrafo que antecede, se aprobaron las
“Bases Generales que Reglamentan los Servicios que proporciona el Centro de
Convivencia Familiar Supervisad del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México”, dejando sin efectos las similares autorizadas por el diverso Acuerdo 31-
23/2021.

El 15 de septiembre de 2024, se publicé en el Diario Oficial de la Federacién, el
Decreto de Reforma de diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos en materia reforma del Poder Judicial, que establecio
un cambio organizacional al transferir su administracién, antes bajo la
responsabilidad del extinto Consejo de la Judicatura Federal a un Organo de

Administracion Judicial.

El 31 de agosto de 2025, se publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el
Decreto por el que se reformaron, adicionaron y derogaron, diversas disposiciones
de la Ley Organica del Poder Judicial de la Ciudad de México; entre dichas reformas
destaca que el Poder Judicial de la Ciudad de México, se deposita en un Tribunal
Superior de Justicia que contara con una Sala Constitucional, un Organo de
Administracion Judicial del Poder Judicial, un Tribunal de Disciplina Judicial y

Juzgados.
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Asi mismo, entre dichas reformas, sobresalen las correspondientes al Capitulo I,
antes denominado “De la Unidad de Trabajo Social, del Servicio de Informatica y
Biblioteca y del Centro de Convivencia Familiar Supervisada”, para quedar
actualmente como “De la Coordinacion de Intervencién Especializada para Apoyo
Judicial, del Servicio de Informatica y Biblioteca”, dando asi el reconocimiento a
dicha Coordinacién como area del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
‘México; del mismo modo, se reformaron los articulos 183, 184 y 185, adicionando
los numerales 183 Bis, 183 Ter, 184 Bis 1, 184 Bis 2, 184 Bis 3, 184 Bis 4, 184 Bis
5, 184 Bis 6, 184 Bis 7, 184 Bis 8; en los que, en términos generales, quedaron
preceptuadas la competencia y atribuciones de la Coordinaciéon de Intervencion
Especializada para Apoyo Judicial como encargada de facilitar la convivencia
materno y paterno filial en los casos que las y los Titulares de los Juzgados y Salas
de lo Familiar estimen conveniente, realizar las asistencias técnicas, estudios,
peritajes y periciales en Trabajo Social, que llegaren a solicitar la autoridad
jurisdiccional, las Dependencias del propio Tribunal y el Organo de Administracion
Judicial del Poder Judicial, asi como las partes en los juicios de que se trate; se
establece que la Direccion del Centro de Convivencia Familiar Supervisada y la
Direccion de Evaluacion e Intervencion Psicolégica, son areas dependientes de la
precitada Coordinacion y sus respectivas facultades, asi como de las
Subdirecciones encargadas de los Centros de Convivencia Familiar y la

Subdireccién de Trabajo Social.

El 24 de febrero de 2026, se publicé en el Boletin Judicial del Poder Judicial de la
Ciudad de México, el Reglamento Interior del Organo de Administracion Judicial del
Poder Judicial de la Ciudad de México, en el que se establece que la Coordinacion
de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial quedara adscrita al Organo de

Administraciéon Judicial.
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1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Fecha de Publicacidon en el Diario Oficial de la Federacién, el 5 de febrero de
1917. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 15 de
octubre de 2025.

2. Constitucién Politica de la Ciudad de México.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién, el 5 de febrero de 2017. Ultima
reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 24 de
diciembre de 2025.

3. Ley General de los Derechos de Nifas, Nifios y Adolescentes.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 4 de diciembre de 2014. Ultima

reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 15 de enero de 2026.

4. Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.
Publicada en Diario Oficial de la Federacion, el 20 de marzo de 2025.
Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 14 de
noviembre de 2025.

5. Ley Nacional del Sistema Integral de Justicia Penal para Adolescentes
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién, el 16 de junio de 2016.
Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 20 de
diciembre de 2022.

6. Ley Organica del Poder Judicial de la Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 04 de mayo de 2018.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 31 de
agosto de 2025.
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Ley de los Derechos de Nifas, Nifios y Adolescentes de la Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el 12 de noviembre de 2015.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 24 de
diciembre de 2025.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de sujetos obligados de
la Ciudad de México.

Publicada en Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 10 de abril de 2018.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 11 de
febrero de 2021.

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicién de Cuentas
de la Ciudad de México.

Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 6 de mayo de 2016.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 29 de
noviembre de 2024.

Ley de Archivos de la Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 18 de noviembre de
2020.

Codigo Civil para el Distrito Federal.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacién, el 10 de septiembre de 1932.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 24 de
diciembre de 2025.

Caodigo Nacional de Procedimientos Civiles y Familiares.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 07 de junio de 2023.

Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de enero de
2026.
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13.

14.

15.

16.
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18.

Codigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion, los dias 1° al 21 de septiembre
de 1932.

Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 30 de
mayo de 2025.

Cadigo Penal para el Distrito Federal.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de julio de 2002.

Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 24 de
diciembre de 2025.

Caédigo Nacional de Procedimientos Penales.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 05 de marzo de 2014.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 28 de

noviembre de 2025.

Cédigo de Etica del Poder Judicial de la Ciudad de México.
Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 11 de abril 2024.

Cadigo de Conducta del Poder Judicial de la Ciudad de México.
Publicado en el Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 11 de abril 2024.

Bases Generales que Reglamentan los Servicios que proporciona el Centro de
Convivencia Familiar Supervisada del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad
de México.

Publicadas en el Boletin Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México No.
137, el 19 de agosto de 2025, aprobadas mediante Acuerdo General 45-28/2025
de fecha 13 de agosto de 2025.
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19. Lineamientos para el desarrollo y aplicacién de Evaluaciones Psicolégicas,
Examenes Psicotécnicos, Asistencias Técnicas Psicoldgicas, Terapias para
Personas Adultas y Terapias para Nifias, Nifios y Adolescentes en el Poder
Judicial de la Ciudad de México.

Publicados en el Boletin Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México No.
137, el 19 de agosto de 2025, aprobadas mediante Acuerdo General 48-28/2025
de fecha 13 de agosto 2025.

20. Lineamientos para la practica del Peritaje en Trabajo Social, Estudios
Socioeconémicos e Informe Pericial de Entorno que realiza la Subdireccién de
Trabajo Social de la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo
Judicial del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, aprobados
mediante Acuerdo General 45-28/2025, de fecha 13 de agosto de 2025 del
extinto Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.

Publicados en el Boletin Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México No.
137, el 19 de agosto de 2025.
21. Lineamientos para aplicar descuentos o exencién de pago en las cuotas de

\\ recuperacion a cargo del Instituto de Servicios Periciales y Ciencias Forenses y

la Coordinacion Especializada para Apoyo Judicial, ambos del Tribunal Superior

de Justicia de la Ciudad de México, aprobados mediante Acuerdo General 17-

34/2024, de fecha 08 de octubre de 2024 del extinto Consejo de la Judicatura

de la Ciudad de México.

Publicados en el Boletin Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México No.

176, el 14 de octubre de 2024.

22. Lineamientos para regular el uso de la firma electrdnica certificada del Poder

Judicial de la Ciudad de México, aprobados mediante Acuerdo General 17-
' 35/2024, de fecha 15 de octubre de 2024 del extinto Consejo de la Judicatura
E\‘\ de la Ciudad de México.

o
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Publicados en el Boletin Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México No.
181, el 21 de octubre de 2024.

e

Lineamientos para la Sistematizacion Institucional de los Archivos del Poder
Judicial de la Ciudad de México, aprobados mediante Acuerdo General 04-
24/2023, de fecha 11 de julio de 2023 del extinto Consejo de la Judicatura de la
Ciudad de México.

Publicados en el Boletin Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México No.
140, el 18 de agosto de 2023.

Manual Técnico de Procedimientos Archivisticos para los Archivos
Administrativos de Tramite del Poder Judicial de la Ciudad de Mexico.
Publicado en Boletin Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México No.67,
el 11 de abril de 2025, aprobado mediante Acuerdo 14-09/2025, del 12 de marzo
2025.

Guia Técnica para la Realizacion de los Peritajes en Trabajo Social en casos

de Adopcién e Interdiccion.

Publicada en el Boletin Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México No. S\\

123, el 10 de julio de 2023, autorizado mediante Acuerdo 28-22/2023, del 27 de W\

junio de 2023. / \>‘(
= o
o

Guia Tecnica para la Realizacion de las Evaluaciones e Intervenciones
Psicoldgicas. Q
Publicada en el Boletin Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México No. w
123, el 10 de julio de 2023, autorizado mediante Acuerdo 28-22/2023, del 27 de )( ‘»
junio de 2023. ;
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7. Guia Técnica para la Atencion de Nifas, Nifios y/o Adolescentes que acuden al
Centro de Convivencia Familiar Supervisada.
Publicada en el Boletin Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México No.
123, el 10 de julio de 2023, autorizado mediante Acuerdo 28-22/2023, del 27 de
junio de 2023.

28. Guia Técnica para la Atencion de Familias que Acuden al Centro de
Convivencia Familiar Supervisada.
Publicada en el Boletin Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México No.
123, el 10 de julio de 2023, autorizado mediante Acuerdo 28-22/2023, del 27 de
junio de 2023.

29. Guia Técnica para la Atencién de Procesos de Reconocimiento de Maternidad
y Paternidad en el Centro de Convivencia Familiar Supervisada.
Publicada en el Boletin Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México No.
200, el 17 de noviembre de 2023, autorizado mediante Acuerdo 07-33/2023, del
24 de octubre de 2023.

30. Acuerdos del extinto Consejo de la Judicatura de la Ciudad de Mexico:

o 18-36/2021, de fecha 07 de septiembre de 2021, por medio del cual autorizo
la actualizacion del “Manual de Organizacién de la Coordinacion de
Intervencion Especializada para Apoyo Judicial del Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México”.

e 16-13/2024, de fecha 23 de abril de 2024, a través del cual autorizo la
publicacién del “Manual de Procedimientos de la Coordinacion de
Intervencion Especializada para Apoyo Judicial” para mayor difusion en el

portal de internet, asi como en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
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Acuerdo 45-28/2025, de fecha 13 de agosto de 2025, por medio del cual
autorizo los documentos denominados, “Bases Generales que Reglamentan
los Servicios que Proporciona el Centro de Convivencia Familiar Supervisada
del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México”, “Lineamientos para
el Desarrollo y Aplicacion de Evaluaciones
Psicolégicas, Examenes Psicotécnicos, Asistencias Técnicas Psicologicas,
Terapias para personas adultas y Terapias para nifias, Nifios y adolescentes
en el Poder Judicial de la Ciudad de México” y “Lineamientos para la Practica
del Peritaje en Trabajo Social, Estudio Socioeconémicos e Informe Pericial
de Entorno que realiza la Subdireccion de Trabajo Social de la Coordinacion
de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial del Tribunal Superior de

Justicia de la Ciudad de México”.
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IV. MISION, VISION Y VALORES
Mision:

Brindar elementos de conviccién a la Autoridad Jurisdiccional del Poder Judicial de
la Ciudad de México, sustentados en evidencia técnica y cientifica en materia de
Psicologia, Trabajo Social y Convivencias Familiares, para fortalecer la imparticion
de justicia y contribuir con una cultura de prevencién y resoluciéon de conflictos

familiares.

Vision:

Consolidarnos como area pionera e innovadora en México, mediante una vision
interdisciplinaria que incida con una mejor imparticion de justicia y promueva
alternativas de solucién en los conflictos familiares, consolidandonos como una

Coordinacion Intervencion Especializada socialmente responsable.

Valores:

Actitud de Servicio, Honestidad, Etica, Responsabilidad, Pasién, Transparencia,
Trabajo en Equipo, Creatividad, Resolucién, Innovacion, Impacto Social, Inclusién,

Confidencialidad, Calidad, Eficacia y Profesionalismo.

MO / Coordinacién de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial
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V.OBJETIVO DEL AREA

Brindar y aportar a la Autoridad Jurisdiccional del Tribunal Superior de Justicia y al
Organo de Administracién Judicial del Poder Judicial, ambos de la Ciudad de
México, desde diversas perspectivas especializadas, como lo son, la Psicologia, el
Trabajo Social y las Convivencias Familiares, un conjunto de elementos de
conviccion sustentados en evidencia técnica y cientifica. Lo que permitira disponer
de una vision integral, objetiva, oportuna y contextualizada de la situacién evaluada,
garantizando que se fundamente en una comprensiéon plena de los factores

personales, familiares y sociales involucrados.
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VI. ESTRUCTURA ORGANICA

AJ-03-07

AJ-03-07.00.01
AJ-03-07.01
AJ-03-07.01.01
AJ-03-07.02
AJ-03-07.03
AJ-03-07.03.01
AJ-03-07.03.01.01
AJ-03-07.03.02
AJ-03-07.03.02.01
AJ-03-07.03.02.02

AJ-03-07.03.02.03
AJ-03-07.04
AJ-03-07.04.00.01
AJ-03-07.04.01
AJ-03-07.04.01.01

AJ-03-07.04.02
AJ-03-07.04.02.01

Coordinador(a) de Intervencion Especializada para Apoyo
Judicial.

Lider Coordinador(a) de Proyectos “A”.

Subdirector(a) Administrativo(a).

Jefe(a) de Unidad Departamental de Control Administrativo.
Subdirector(a) de Trabajo Social.

Director(a) de Evaluacién e Intervencion Psicologica.
Subdirector(a) de Evaluacion Psicoldgica.

Jefe(a) de Unidad Departamental de Evaluacion Psicolégica.
Subdirector(a) de Intervencion Psicoldgica.

Jefe(a) de Unidad Departamental de Terapia para Adultos.
Jefe(a) de Unidad Departamental de Terapia para Nifas,
Nifios y/o Adolescentes.

Jefe(a) de Unidad Departamental de Asistencia Técnica.
Director(a) del Centro de Convivencia Familiar Supervisada.
Lider Coordinador(a) de Proyectos “C”.

Subdirector(a) del CECOFAM Plaza Juarez.

Jefe(a) de Unidad Departamental de Espacios Semi-libres y
Entrega-Recepcion de Nifias, Nifios y Adolescentes.
Subdirector(a) del CECOFAM Nifios Héroes.

Jefe(a) de Unidad Departamental de Gestion Administrativa

del Programa de Revinculacion Familiar.
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Direccion del Centre de Convivencia Familiar Supervisada
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JUD de Asistencia 1 Lider Coorcinador de Proyectos *C" 021
1 Técnica
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VIIl. ATRIBUCIONES

LEY ORGANICA DEL PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

“CAPITULO llI
DE LA COORDINACION DE INTERVENCION ESPECIALIZADA PARA APOYO
JUDICIAL, DEL SERVICIO DE INFORMATICA Y BIBLIOTECA

Articulo 183. El Tribunal Superior de Justicia, contara con una Coordinaciéon de
Intervencion Especializada para Apoyo Judicial con autonomia técnica y operativa,
encargada de facilitar la convivencia materno y paterno-filial en aquellos casos que
las y los Titulares de los Juzgados y Salas de lo Familiar lo estimen conveniente,
realizar las asistencias técnicas, estudios, peritajes, terapias y evaluaciones
psicoldgicas para adultos, nifas, Nifios y/o adolescentes, examenes psicotécnicos,
asi como la practica de las periciales en trabajo social, entre otros que soliciten las
personas Magistradas, Juzgadoras o las Dependencias del Tribunal Superior de
Justicia y el Organo de Administracién Judicial del Poder Judicial, asi como las

\ partes en los juicios de que se trate.

El actuar de la Coordinacién, se regira en todo momento por los principios de
excelencia, objetividad, imparcialidad, profesionalismo, honradez e independencia
y para el debido desempefio de sus actividades contara con la Direccion del Centro

de Convivencia Familiar Supervisada, la Direccion de Evaluacion e Intervencién

Psicologica y la Subdireccion de Trabajo Social, asi como el personal necesario
para el adecuado cumplimiento de su labor, quienes perteneceran al servicio de
carrera administrativa. EI Organo de Administracion Judicial se encargara de la

designacion del personal.
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Los servicios que brinda la Coordinacién se otorgan de forma gratuita y en sus
instalaciones a excepcién de aquellos que determine la Presidencia del Tribunal. La
estructura y funcionamiento de la Coordinacion sera conforme a lo dispuesto por la

Ley, los reglamentos y demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 183 Ter. La o el Titular de la Coordinacion de Intervencion Especializada
para Apoyo Judicial, tendra las siguientes atribuciones:

I. Cuidar el adecuado, eficaz, eficiente y correcto desarrollo y administracion de los
servicios que presta la Coordinacion relativos a la realizacion de las convivencias
materno y paterno—filial, la aplicacién de terapias y evaluaciones psicolégicas para
adultos, Nifias, Nifios y/o Adolescentes, la realizacion de examenes psicotécnicos,
asi como la practica de las periciales en trabajo social, entre otros;

Il. Actuar y operar como organo especializado en Psicologia, Convivencias
Familiares y Trabajo Social en el Tribunal Superior de Justicia y Organo de
Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de Meéxico;

lll. Representar a la Coordinacién en los actos oficiales;

IV. Verificar el cumplimiento puntual de los requerimientos ordenados por las y los
Magistrados y las y los jueces y oérganos del Tribunal Superior de Justicia y el
Organo de Administracién Judicial;

V. Aportar de forma integral, objetiva, transparente, imparcial, veraz, eficiente y

eficaz, elementos técnicos de conviccidn a los 6rganos jurisdiccionales del Tribunal

Superior de Justicia, asi como a los 6rganos del Poder Judicial de la Ciudad de -~

México que lo soliciten;

VI. Coadyuvar de manera oportuna con los érganos jurisdiccionales, que requieren
los servicios de la Coordinacién, a través de la entrega en tiempo y forma de
evaluaciones, informes o dictdmenes, segun corresponda;

VII. Brindar facilidades optimas, necesarias, adecuadas y dentro del ambito de su
competencia de prevencion y seguridad para llevar a cabo el buen funcionamiento

de la prestacion de los servicios que se prestan en la Coordinacion;

MO / Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial
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VIIl. Supervisar de manera constante que el desarrollo de los servicios que se
prestan en la Coordinacion, sean 6ptimos;

IX. Verificar y garantizar el cumplimiento oportuno de los servicios que se prestan
en la Coordinacion;

X. Solicitar al Organo de Administraciéon Judicial, a través del Presidente del
Tribunal, el material, equipo y herramientas tecnologicas necesarias para su
adecuado funcionamiento;

Xl. Difundir y divulgar de manera permanente, con un lenguaje incluyente y
accesible los servicios que presta la Coordinacién, a través de los medios
electrénicos y escritos disponibles para ello;

XIl. Fortalecer sus funciones y ampliar sus metas a partir de su experiencia,
mediante la formulacién de recomendaciones para el mejoramiento del servicio;
XIll. Optimizar los servicios que presta mediante la aplicacion de programas
estratégicos de investigacion, planeacion, modernizacion cientifica y tecnoldgica,
previa autorizacion del Organo de Administracién Judicial;

XIV. Formular y actualizar su normativa interna con la colaboracion de las
Direcciones y Subdirecciéon que la conforman, asi como con el apoyo técnico de la
Direccion Ejecutiva de Planeacion, para su posterior aprobacién ante el Organo de
Administracion Judicial;

XV. Capacitar y preferentemente certificar al personal de la Coordinacién que tiene
a su cargo la realizacion de las convivencias materno y paterno-filial, la aplicacion
de terapias y evaluaciones psicolégicas para adultos, Nifas, Nifos y/o
Adolescentes, la realizacién de examenes psicotécnicos, asi como la practica de las
periciales en trabajo social a fin de garantizar altos indices de competencia
profesional y brindar un servicio de excelencia;

XVI. Certificar de ser procedente los procedimientos empleados en los servicios que
brinda la Coordinacién a fin de otorgar al usuario del mismo, una mayor certeza y
confiabilidad en los mismos;

XVII. Llevar a cabo actividades académicas y de investigacion, con la finalidad de

dotar de mayor capacidad técnica y profesional a las personas servidores;
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XVIII. Informar al Tribunal de Disciplina Judicial las faltas cometidas en el servicio
por el personal técnico y administrativo adscrito a la Coordinacion;

XIX. Rendir el Gltimo dia habil del mes de noviembre de cada afio, al Organo de
Administracién Judicial el informe anual de las labores desarrolladas por la
Coordinacion; y

XX. Cumplir con las disposiciones expresamente le atribuya esta Ley, asi como las

demas disposiciones legales que le sean aplicables.

Articulo 184. La Direccién del Centro de Convivencia Familiar Supervisada,
dependiente de la Coordinacién de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial,
tiene por objeto facilitar a través del Programa de Revinculacion Familiar la
convivencia materno y paterno—filial en aquellos casos que, a juicio de los Titulares
de los Juzgados y Salas de lo Familiar, no pueda realizarse de manera libre o se
ponga en riesgo el interés superior del menor. Los servicios que ofrece la Direccion

se otorgaran de forma gratuita en sus instalaciones.

La Direccion, estara conformada por dos Subdirecciones que se encargaran de los
Centros de Convivencia Familiar del Tribunal, Secretarios Auxiliares necesarios
para dar fe, dos Jefaturas de Unidad Departamental y un cuerpo de trabajadores

sociales y Psicologos suficientes para el adecuado cumplimiento de sus funciones.

Articulo 184 BIS 2. Son facultades de la o el Titular de la Direccion del Centro de
Convivencia Familiar Supervisada, las

siguientes:

I. Atender y dar seguimiento en tiempo y forma las determinaciones ordenadas por
las Magistradas, Magistrados, Juezas y Jueces en materia Familiar del Tribunal
Superior de Justicia, que conozca de la materia familiar, con base en la
disponibilidad de horarios y capacidad de atencién;
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I1.*Apoyar a los érganos jurisdiccionales del Tribunal Superior de Justicia aportando
elementos técnicos especializados de conviccion, derivados de los servicios
brindados en el Centro;

lll. Supervisary coordinar la correcta funcionabilidad del Programa de Revinculacién
Familiar;

IV. Garantizar la correcta operatividad de las Sedes del Centro de Convivencia
Familiar Supervisada, a través del establecimiento de las medidas preventivas y
correctivas necesarias a fin de salvaguardar el orden e integridad fisica de las
personas que acuden a éstas;

V. Coordinar la correcta elaboracion de informes requeridos por las Magistradas,
Magistrados, Juezas y Jueces en materia Familiar del Tribunal Superior de Justicia,
asi como o¢rganos jurisdiccionales del fuero comin y diversas autoridades
administrativas;

VI. Supervisar que se informe oportunamente a los Titulares de los Organos
Jurisdiccionales, la evolucion de la revinculacion familiar, cualquier hecho relevante,
asi como alguna infraccién que pudiera suscitarse durante las convivencias
realizadas a través del Programa de Revinculacion.

VII. Proponer a los Titulares de los Organos Jurisdiccionales acuerdos coparentales
para los efectos a los que haya lugar;

VIIl. Atender personalmente, aquellos encuentros familiares y platicas asistidas
cuando se considere necesario o conveniente;

IX. Promover e impulsar acciones de capacitacién del personal adscrito a la
Direccién del Centro de Capacitacion dirigidas al fortalecimiento del servicio;

X. Disefiar y proponer al titular de la Coordinacién mecanismos mas eficientes para
el desarrollo eficaz de su funcion;

XI. Rendir a la Coordinacion los informes que esta requiera con motivo de la funcion
gue desempefia;

XIl. Las demas que determine la Coordinacién, ordenamientos legales y normativa

aplicable.
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Articulo 184 BIS 3. La Direccién de Evaluaciéon e Intervencion Psicoldgica,
dependiente de la Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial,

tiene por objeto atender de manera objetiva, adecuada y puntual los requerimientos

de asistencias técnicas, estudios, peritajes, terapias y evaluaciones psicoldgicas
para Adultos, Nifias, Nifios y/o Adolescentes, examenes psicotécnicos,
evaluaciones psicoldgicas y psicotécnicas, entre otros, solicitados por Magistradas,
Magistrados, Juezas, Jueces y dependencias tanto del Tribunal Superior de Justicia
como del Organo de Administracion Judicial y del Tribunal de Disciplina, asi como

las partes en los procedimientos judiciales de que se trate.

La Direccion estara conformada por dos Subdirecciones la de Evaluaciéon e
Intervencion Psicoldgica y cuatro Jefaturas de Unidad Departamental y un cuerpo

de psicologos suficientes para el adecuado cumplimiento de sus funciones.

Articulo 184 BIS 5. Son facultades del Titular de la Direccién de Evaluacion e
Intervencion Psicoldgica, las siguientes:

I. Coordinar y supervisar que el desarrollo en la realizacion de estudios psicolégicos, \\
evaluacion, peritajes en psicologia e ‘imparticic'm de terapias para adultos, nifas, \
Nifios y adolescentes que ordenen los 6rganos Jurisdiccionales, asi como las

asistencias psicotécnicas en audiencia que soliciten los Titulares de los mismos, \//}
sean brindadas de manera adecuada y en optimas condiciones;

Il. Asignar de manera equitativa la realizacion del estudio, terapia, asistencia técnica

o evaluacién psicolégica, asistencia psicotécnica, segun se trate;

lll. Supervisar que los dictdmenes que realicen las areas de su adscripcion estén
conformes a las disposiciones juridicas, los principios y los procedimientos N~
cientificos y técnicos aplicables y sean entregados en los términos establecidos para

ello; )</
IV. Conocer de los impedimentos y excusas de las y los psicélogos para la /

\
prestacion del servicio asignado y ordenar lo conducente; :\W
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V. Garantizar la eficiencia y correcto funcionamiento de los servicios que presta la
Direccion, mediante la instrumentaciéon de sistemas de supervisién y evaluacién
aplicables a las y los servidores publicos adscritos a la Direccion;

VI. Brindar informacién de los asuntos de su competencia Gnica y exclusivamente a
los Organos Jurisdiccionales y areas Administrativas del Tribunal;

VII. Promover e impulsar acciones de capacitacion del personal adscrito a la
Direccion de Evaluacién e Intervencién Psicologica dirigidas al fortalecimiento del
servicio;

VIIl. Rendir a la Coordinacion los informes que esta requiera con motivo de la
funcion que desempefia; y

IX. Las demas que determine la Coordinacion, ordenamientos legales y normativa
aplicable.

Articulo 184 BIS 6. La Subdireccion de Trabajo Social dependiente de la
Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial, tiene por objeto
atender de manera eficiente y oportuna los requerimientos de los 6rganos
jurisdiccionales del Tribunal Superior de Justicia, relativos a las solicitudes para la
practica de la Pericial en Trabajo Social. Los servicios de la Subdireccién de Trabajo
Social, se otorgaran de forma gratuita.

\\ La Subdireccién estara conformada por una Jefatura de Unidad y un cuerpo de
trabajadores especializados en materia de servicio social suficientes para el

adecuado cumplimiento de sus funciones.

o\ Articulo 184 BIS 8. Son facultades de él o la Titular de la Subdireccion de Trabajo
1 Social, las siguientes:
I. Atender en tiempo y forma los requerimientos hechos por los Titulares de los

organos Jurisdiccionales del Tribunal Superior de Justicia para la practica de las

periciales en Trabajo Social;
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Il. Supervisar y garantizar el tramite oportuno a los requerimientos de los 6rganos

jurisdiccionales del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México para llevar

I
——i

a cabo la practica de la pericial en Trabajo Social;

ll. Turnar la solicitud para la practica de la pericial en Trabajo Social, mediante los
sistemas establecidos, de manera equitativa entre los Trabajadores Sociales
adscritos a la Subdireccion para su pronta y debida atencion;

IV. Garantizar que se cumplan los términos establecidos en la normatividad
aplicable para la entrega del Dictamen de la pericial en Trabajo Social;

V. Supervisar que el servicio se brinde de manera eficiente, eficaz, adecuado,
oportuno y de calidad por parte del personal que colabora en la Subdireccion;

VI. Conocer de los impedimentos y excusas de las y los Trabajadores Sociales para
la prestacion del servicio asignado y ordenar lo conducente;

VII. Disefiar y proponer al titular de la Coordinacién los mecanismos mas eficientes
para el desarrollo eficaz de su funcion;

VIIl. Rendir a la Coordinacion los informes que esta requiera con motivo de la
funcién que desempeiia;

IX. Promover e impulsar acciones de capacitacion del personal adscrito a la \&
Subdireccion de Trabajo Social dirigidas al fortalecimiento del servicio; y

X. Las demas que determine la Coordinaciéon ordenamientos legales y normativa /:

aplicable.” T ]

REGLAMENTO INTERIOR DEL ORGANO DE ADMINISTACION JUDICIAL DEL .
PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO.

“Seccion Cuarta )&/

De la Coordinacién de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial
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\ Articulo 68. - A la Coordinacion de Intervencién Especializada le corresponde lo

siguiente:

l.
Il

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

X1,

Atender las solicitudes de evaluacién psicolégica en materia familiar y civil;
Atender las solicitudes de evaluacién psicologica en materia penal, penal de
delitos no graves, justicia para adolescentes, medidas cautelares y ejecucion
de sanciones penales;

Atender las solicitudes de terapia psicoldgica para nifias, nifios, adolescentes
y adultos;

Atender /as platicas asistidas, las platicas de orientacion y sensibilizacién del
area de terapia para nifias, nifios y/o adolescentes, asi como /as platicas
supervisadas de terapias para adultos;

Atender /as solicitudes de asistencia técnica a la autoridad Jurisdiccional en
materia familiar;

Aplicar la pericial de trabajo social en materia familiar, penal, de tutela de
derechos humanos, sujetos de tutela y estudios socioecondmicos, previa
asignacion de cita;

Aplicar la pericial en trabajo social por video llamada, previa asignacion de
cita;

Gestionar la convivencia materno/paterno-filial por video llamada;

Recibir y tramitar los oficios de la Autoridad Jurisdiccional en materia familiar
para el auxilio de regimenes de visitas y convivencias;

Impartir talleres psicoeducativos;

Propiciar el reencuentro y/o reconstruccién de la relacion materno o paterno-
filial en cada una de sus fases;

Asignar las salas ludicas para que lleven a cabo platicas con las nifias, nifios
y adolescentes que se encuentran inmersos en controversias del orden
familiar; sefialadas por las y los jueces y las y los magistrados en materia
familiar, y

Las demas que deriven de los ordenamientos que resulten aplicables y las

que el Pleno determine mediante acuerdo.”
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AJ-03-07 Coordinador(a) de Intervencion Especializada para
Apoyo Judicial

Objetivo

Dirigir, coordinar y garantizar el cumplimiento de los ordenamientos jurisdiccionales
en materia de psicologia, trabajo social y convivencia familiar, a través de criterios
técnicos y cientificos que proporcionen elementos de conviccién a la Autoridad
Jurisdiccional del Tribunal Superior de Justicia y el Organo de Administracion
Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México con un enfoque humano en

beneficio de las personas justiciables.
Funciones

1. Establecer los lineamientos y politicas que regirdn los servicios que
proporcionan la Coordinaciéon de Intervencion Especializada para Apoyo
Judicial a través de la Direccion de Evaluacion e Intervencion Psicoldgica, la
Direccién del Centro de Convivencia Familiar Supervisada y la Subdireccién de

Trabajo Social.

2. Dirigir y controlar los trabajos relativos al cumplimiento de los ordenamientos de
la Autoridad Jurisdiccional del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México, relativo a los servicios en materia de Psicologia, Trabajo Social y
Convivencia Familiar que brinda la Coordinacién de Intervencion Especializada

para Apoyo Judicial y en su caso las determinaciones del ambito federal.

3. Disenar programas de revision y actualizacion continua de los procesos de la
Coordinacion de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial y las areas que
la integran, para proponer metodologias y técnicas de mejora continua en su

operacion.
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4. Evaluar la gestion de los servicios de las areas que integran la Coordinacion de
Intervencion Especializada para Apoyo Judicial en el cumplimiento de sus ‘\“T"'”

funciones.

5. Disefar, y promover proyectos especiales, convenios de colaboracién con
instituciones publicas o académicas, con el objetivo de mejorar los servicios que
prestan la Coordinacion de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial y las

areas que la integran.

6. Autorizar la elaboracion de directrices, estrategias y planes de accién orientados
al cumplimiento de los objetivos y metas en la gestion de los servicios que brinda

la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial.

7. Coordinar y vigilar la elaboracién de las actas de hechos que deban
instrumentarse con motivo de situaciones problematicas surgidas en la
prestacion de los servicios que brinda la Coordinacion de Intervencion

Especializada para Apoyo Judicial.

8. Coordinar, vigilar y optimizar, el buen uso y funcionamiento de los recursos k\
Humanos, materiales y tecnolégicos para atender las necesidades de la

Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial y sus areas -

9. Verificar y autorizar la elaboraciéon de instrumentos de planeacién y control \%
institucional de la Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo '
Judicial, tales como Cédulas Institucionales, Cedulas de Identificacion de
Proyectos, Diagnostico de Marco Légico, Matriz de Indicadores para k

Resultados, Fichas Técnicas e Informes de Cuenta Publica.

10. Establecer los requerimientos de suministro de bienes de consumo de las areas \.~

que integran la Coordinacion de Evaluacién e Intervencion Psicolégica para " 5
Apoyo Judicial para su solicitud a través del Programa Institucional de
Adquisiciones (PIA).
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Dirigir, verificar y atender en el ambito de su competencia los requerimientos de
informes, que le sean solicitados a la o las personas titulares del Poder Judicial
de la Ciudad de México.

. Autorizar y verificar en el ambito de su competencia la entrega de la informacion

estadistica que le sea requerida.

. Establecer, definir y verificar la elaboracion y actualizacién de los Manuales de

Organizacién y Procedimientos de la Coordinacién de Evaluacién e Intervencion

Psicolégica para Apoyo Judicial.

. Autorizar, coordinar y proponer la actualizaciéon del micrositio del Poder Judicial

de la Ciudad de Meéxico, relativo a la Coordinacion de Intervencion

Especializada para Apoyo Judicial.

. Dirigir y proporcionar en el ambito de su competencia la atencién a los

requerimientos a las solicitudes de informacién publica, acceso a datos

personales y cumplimiento a las obligaciones de transparencia.

. Coordinar, autorizar en el ambito de su competencia que la informacion y

documentacion sea proporcionada para la atencién de observaciones derivadas
de auditorias realizadas a la Coordinacién de Intervenciéon Especializada para

Apoyo Judicial.

. Dirigir, autorizar y promover los programas de planeacion, modernizacién y

mejora continua que fortalezcan la calidad y eficacia de los servicios
especializados la Coordinacién de Evaluacion e Intervencion Psicologica para

Apoyo Judicial.
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Vigilar el cumplimiento relativo a temas archivisticos en el ambito de su

competencia, asegurando su adecuacion a la normatividad vigente.

Promover y verificar en el ambito de su competencia que el personal participe
en los programas de capacitacion interna de la Coordinacién de Intervencion
Especializada para Apoyo Judicial, asi como en aquellos impartidos por las

diversas areas del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Verificar y coordinar, conjuntamente con las areas correspondientes del Organo
de Administracién Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México, en la
aplicaciéon de protocolos de proteccién, seguridad y resguardo para el buen
funcionamiento de la Coordinaciéon de Evaluacién e Intervencion Psicologica

para Apoyo Judicial.

Coordinar las practicas profesionales y a las y los prestadores de servicio social
asignados a la Coordinacion de Evaluacién e Intervencion Psicologica para
Apoyo Judicial, en el desempefio de las actividades encomendadas,
garantizando que gestionen los tramites administrativos correspondientes y

cumplan con la normatividad aplicable.

Vigilar y atender en caso de ser necesario a las personas usuarias que lo
requieran, proporcionando informacion de los servicios relativos a la
Coordinacion de Evaluacion e Intervencion Psicologica para Apoyo Judicial, de

manera inmediata o mediante citas.

Coordinar vy vigilar las actividades del personal a su cargo, informando a la
autoridad correspondiente del Poder Judicial de la Ciudad de México las

incidencias laborales o administrativas que se susciten.
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24. Atender las demas funciones o actividades que le sean encomendadas por la
persona titular del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, asi
como aquellas que le sean solicitadas bajo autorizacién expresa del Organo de
Administracién Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México.
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AJ-03-07.00.01 Lider Coordinador(a) de Proyectos “A”

Objetivo

Coordinar los proyectos especiales que se deban implementar para el mejoramiento

de los servicios, asi como atender los asuntos que en materia juridica se presenten

en la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial conforme la

normatividad y procedimientos vigentes.

Funciones

1.

Elaborar proyectos especiales que sean encomendados por su superior

jerarquico, con el objetivo de mejorar los servicios que presta el area.

Dirigir y desarrollar los proyectos e investigaciones asignados a su cargo.

Controlar, integrar y coordinar los diversos recursos que el proyecto requiera

para su correcto funcionamiento.

Establecer y supervisar las actividades del personal de apoyo asignado para la

ejecucion de proyectos especiales.

Apoyar en la elaboracion de directrices, estrategias y planes de accion
orientados al cumplimiento de los objetivos y metas en la gestion de los servicios

que brinda la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial.

Elaborar y gestionar convenios de colaboracién con instituciones publicas o
académicas que impulsen proyectos orientados al mejoramiento de los

Servicios.
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10.

1.

12.

Colaborar en la integracién de los informes, en el ambito de su competencia que
les sean solicitados por la persona titular de la Coordinacién de Intervencion
Especializada para Apoyo Judicial, en atencién a los requerimientos de la o las

personas titulares del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Coordinar con las areas que conforman la Coordinacién de Intervencion
Especializada para Apoyo Judicial la informaciéon que deba rendirse a la
Direccion General Juridica para la elaboracion de los informes previos,
justificados y diversos, relacionados con los juicios de amparo vinculados con

las funciones de la Coordinacion.

Elaborar los informes que sean requeridos por la Fiscalia General de Justicia
de la Ciudad de México, debidamente fundamentados, respecto de los servicios
que se prestan en la Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo

Judicial.

Participar y coordinar la elaboracion de las actas de hechos que deban
instrumentarse con motivo de situaciones problematicas surgidas en la
prestacion de los servicios que brinda la Coordinacién de Intervencion

Especializada para Apoyo Judicial.

Organizar la informacion que deba rendir el personal de las diversas areas de
la Coordinacién de Intervencioén Especializada para Apoyo Judicial, con motivo
de las quejas presentadas ante la Contraloria del Poder Judicial de la Ciudad
de Meéxico.

Atender las solicitudes de informacion publica, acceso a datos personales y

cumplimiento a las obligaciones de transparencia.
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13.
14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

Coordinar la actualizaciéon del micrositio de la Coordinacion de Intervencion
Especializada para Apoyo Judicial, del portal del Poder Judicial de la Ciudad de

México.

Supervisar el correcto funcionamiento de los sistemas de gestion de informacion
utilizados en la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial,

asi como proponer mejoras para su funcionamiento.

Colaborar en la elaboracién y actualizacién de los Lineamientos y Marco de
actuacion de la Coordinacién de Intervencién Especializada para Apoyo

Judicial.

Coordinar la integracion de la estadistica de los servicios que se prestan en la

Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial.

Participar en los programas de capacitacion interna de la Coordinacion de
Intervencion Especializada para Apoyo Judicial, asi como en aquellos

impartidos por el Poder Judicial de la Ciudad de México.

Atender los programas de planeacion, modernizacién y mejora continua
autorizados, que fortalezcan la calidad y la eficacia de los servicios
especializados de la Coordinaciéon de Intervencién Especializada para Apoyo
Judicial.

Establecer actividades a las y los prestadores de servicio social y practicas

profesionales asignados.

Atender temas archivisticos en el ambito de su competencia, asegurando su

adecuacion a la normatividad vigente.
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21. Atender y recabar la informacién correspondiente a las observaciones derivadas

22.

23.

24,

285.

de auditorias realizadas a la Coordinacién de Intervencion Especializada para

Apoyo Judicial.

Apoyar en la elaboracién y actualizacion de los Manuales de Organizacion y de
Procedimientos de la Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo

Judicial, en el ambito de su competencia.

Participar, conjuntamente con las areas correspondientes del Organo de
Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México, en la
aplicacion de protocolos de proteccién, seguridad y resguardo para el buen
funcionamiento de la Coordinacién de Intervencién Especializada para Apoyo
Judicial.

Coordinar y supervisar las actividades del personal a su cargo, informando a la
o el superior jerarquico las incidencias laborales o administrativas que se

susciten.

Atender las demas funciones o actividades que le sean encomendadas por la
persona titular de la Coordinacién de Intervencién Especializada para Apoyo

Judicial.
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AJ-03-07.01 Subdirector(a) Administrativo(a) /

[
|
Objetivo .’

Administrar, coordinar y supervisar los procesos administrativos, técnicos y

operativos relacionados con la infraestructura de la Coordinacién de Intervencion
Especializada para Apoyo Judicial, asegurando su funcionamiento en estricto

apego a la normatividad y procedimientos vigente.
Funciones

1. Establecer y supervisar mecanismos para la recepcion, control y distribucién de
la documentacion oficial interna y externa dirigida a la Coordinacién de

Intervencion Especializada para Apoyo Judicial y de las areas que la integran.

2. Coordinar y dar seguimiento al envio de la documentacién oficial interna y
externa de la Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial,
tales como son oficios, informes y demas documentos requeridos por la o las XK
personas titulares del Poder Judicial de la Ciudad de México.

3. Atender, previa autorizacién de la o el superior jerarquico, los requerimientos /
administrativos solicitados a la Coordinacién de Intervencién Especializada para A\ .-‘f
Apoyo Judicial, por la o las personas titulares del Poder Judicial de la Ciudad de (\Q
Mexico, en materia de recursos humanos, financieros, materiales, tecnolégicos, | .
seguridad, archivo judicial, desarrollo jurisdiccional, proteccién civil, entre otros. ’\:“

4. Solicitar, previa instruccién de la o el superior jerarquico, ante la o las personas
titulares del Organo de Administracién Judicial de la Ciudad de México, las \
necesidades de la Coordinaciéon de Intervencion Especializada para Apoyo

Judicial, en materia de: Recursos Humanos, Recursos Materiales, Recursos ?}/
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Tecnolégicos, Seguridad, proteccion Civil, Obras, Mantenimiento y Servicios y

archivo.

Supervisar la elaboracién de instrumentos de planeacion y control institucional
de la Coordinacion de Intervenciéon Especializada para Apoyo Judicial, tales
como Cédulas Institucionales, Cédulas de Identificacion de Proyectos,
Diagnéstico de Marco Logico, Matriz de Indicadores para Resultados, Fichas

Técnicas e Informes de Cuenta Publica.

Integrar los requerimientos de suministro de bienes de consumo de las areas
que integran la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial,
para su posterior solicitud a través del Programa Institucional de Adquisiciones
(PIA), ante las areas correspondientes del Organo de Administracién Judicial
del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Integrar los informes, en el ambito de su competencia, que le sean solicitados
por la o el superior jerarquico, en atencién a los requerimientos de la o las

personas titulares del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Informar y proporcionar en el ambito de su competencia la informacién

estadistica que le sea requerida.

Coordinar la elaboraciéon y actualizacion de Manuales de Organizacion y
Procedimientos, en colaboracion con las areas de la Coordinacion de

Intervencion Especializada para Apoyo Judicial.

. Participar y actualizar el micrositio del Poder Judicial de la Ciudad de México,

relativo a la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial.
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Atender y proporcionar informacién y documentacién en el ambito de su
competencia para la atencion de observaciones derivadas de auditorias

realizadas a la Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial.

Proponer y participar en los programas de planeacién, modernizacion y mejora
continua autorizados, que fortalezcan la calidad y eficacia de los servicios
especializados de la Coordinacion de Intervencién Especializada para Apoyo

Judicial.

Orientar y supervisar al personal que integra la Coordinacién de Intervencion
Especializada para Apoyo Judicial con temas archivisticos en el ambito de su

competencia, asegurando su adecuacion a la normatividad vigente.

Coordinar y supervisar al personal que participe en los programas de
capacitacion interna de la Coordinacién de Intervencion Especializada para
Apoyo Judicial, asi como en aquellos impartidos por las diversas areas del

Poder Judicial de la Ciudad de México.

Participar, conjuntamente con las areas correspondientes del Organo de
Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México, en la
aplicacion de protocolos de proteccién, seguridad y resguardo para el buen
funcionamiento de la Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo
Judicial.

Canalizar a las y los prestadores de servicio social y practicas profesionales
asignados a la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial,
a las diversas areas que la integran, a fin de que realicen las actividades que

les sean encomendadas.

MO / Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial
del Organo de Administracion Judicial / Febrero 2026 43

ADMINISTRACION MANUAL DE ORGANIZAGI{'BN\-‘
OBJETIVOS Y FUNCTON_ES

—N

Ny

N

- I
/ | |}
4



FRPICOMX |Sroanone ,
|| & o0t unicaL | ADMINISTRACION MANUAL DE ORGANIZACION
OBJETIVOS Y FUNCIONES

A
!

17. Supervisar y dar seguimiento a las y los prestadores de servicio social y
) practicas profesionales asignados a la Coordinacion de Intervencion
5‘ : Especializada para Apoyo Judicial, para asegurar que desempefien las

actividades encomendadas, gestionen los tramites administrativos y cumplan la

normatividad aplicable.

18. Orientar a las personas usuarias que asi lo requieran sobre el procedimiento

para realizar el pago de los servicios periciales en materia de psicologia.

19. Coordinar y supervisar la atenciéon brindada a las personas usuarias en la
recepcion del o los comprobantes de pago por concepto de periciales en materia

de psicologia.

20. Coordinar y supervisar las actividades del personal a su cargo, informando a la

o el superior jerarquico las incidencias laborales o administrativas que se

susciten.

21. Atender las demas funciones o actividades que le sean encomendadas por la
persona titular de la Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo

Judicial.
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AJ-03-07.01.01 Jefe(a) de Unidad Departamental de Control
Administrativo

Objetivo

Ejecutar y operar los procesos administrativos, de gestién de recursos y servicios
internos de la Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial,
conforme a las directrices de la o el Subdirector Administrativo y en apego a la

normatividad vigente.
Funciones

1. Apoyar en la recepcién, control, distribucién y envio de la documentacion oficial
interna y externa a la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo

Judicial y de las areas que la integran.

2. Coadyuvar en la atencién de los requerimientos administrativos solicitados a la \
Coordinacién de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial, por la o las \
personas titulares del Poder Judicial de la Ciudad de México, en materia de
recursos humanos, financieros, materiales, tecnolédgicos, seguridad, archivo

judicial, desarrollo jurisdiccional, proteccion civil, entre otros.

3. Elaborar y ayudar en la gestién ante la o las personas titulares del Organo de \ |
Administracion Judicial de la Ciudad de México, las necesidades de la {)!/
Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial, en materia de
Recursos Humanos, Recursos Materiales, Recursos Tecnolégicos, Seguridad,

Proteccién Civil, Obras, Mantenimiento y servicios. o

4. Solicitar los “Requerimientos de Suministro de Bienes de Consumo” a las areas X‘
que integran la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial, ,\;\/

para su incorporacién al Programa Institucional de Adquisiciones (PIA),
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preparando su envio al area del Organo de Administracion Judicial del Poder

Judicial de la Ciudad de México que corresponda.

Elaborar los instrumentos de planeaciéon y control institucional de Ia
Coordinacién de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial, tales como
Cédulas Institucionales, Cédulas de Identificacién de Proyectos, Diagnéstico de
Marco Légico, Matriz de Indicadores para Resultados, Fichas Técnicas e
Informes de Cuenta Publica.

Apoyar en el ambito de su competencia, en la integracion de los informes que
le sean solicitados por la o el superior jerarquico, en atencién a los
requerimientos de la o las personas titulares del Poder Judicial de la Ciudad de

México.

Proporcionar en el ambito de su competencia la informacion estadistica que le

sea requerida.
Elaborar y actualizar los Manuales de Organizacion y Procedimientos, en

colaboracion con las areas de la Coordinacion de Intervencion Especializada

para Apoyo Judicial.

Apoyar en la integracién de la informacién y documentacién en el ambito de su

competencia para la atencién de observaciones derivadas de auditorias

realizadas a la Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial.

Participar en los programas de planeacién, modernizaciéon y mejora continua
autorizados, que fortalezcan la calidad y eficacia de los servicios especializados

de la Coordinacién de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial.
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Atender temas archivisticos en el ambito de su competencia, asegurando su

adecuacion a la normatividad vigente.

Participar en los programas de capacitacion interna de la Coordinacion de
Intervencién Especializada para Apoyo Judicial, asi como en aquellos

impartidos por las diversas areas del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Participar, conjuntamente con las areas correspondientes del Organo de
Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México, en la
aplicacion de protocolos de proteccién, seguridad y resguardo para el buen
funcionamiento de la Coordinaciéon de Intervencién Especializada para Apoyo

Judicial.

Apoyar con la supervision y gestion administrativa de las y los prestadores de
servicio social y practicas profesionales asignados a la Coordinacion de
Intervencién Especializada para Apoyo Judicial, asi como a las diversas areas

que la integran.

Atender a las personas usuarias que lo requieran, proporcionado informacion
sobre el procedimiento para realizar el pago de los servicios periciales en
materia de psicologia.

Reportar las actividades del personal a su cargo, informando a la o el superior

jerarquico las incidencias laborales o administrativas que se susciten.

Atender las demas funciones o actividades que le sean encomendadas por la o
el superior jerarquico o por la persona titular de la Coordinacion de Intervencion

Especializada para Apoyo Judicial.
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AJ-03-07.02 Subdirector(a) de Trabajo Social

| Objetivo
Ejecutar de manera integral los requerimientos en materia de Trabajo Social de
la Autoridad Jurisdiccional del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de

México, que aporte elementos de conviccion que fortalezca el acceso a la
justicia.

Funciones

1. Tramitar los requerimientos de la Autoridad Jurisdiccional del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México, para la practica de las periciales
en Trabajo Social presenciales y en videollamada, informes periciales de

entorno y estudios socioeconémicos.

2. Turnar las solicitudes de la practica de la pericial en Trabajo Social presencial
y en videollamada, informe pericial de entorno y estudio socioeconémico,
mediante los sistemas establecidos de manera equitativa entre las y los

Trabajadores Sociales del area de competencia.

' 3. Supervisar que la estructura y redaccion de los dictamenes de las periciales
\& en Trabajo Social, informes periciales de entorno y estudios
socioecondémicos se realicen conforme a las disposiciones juridicas, los
principios y procedimientos cientificos aplicables y sean entregados en los

términos establecidos para ello.

\‘\ 4. Vigilar que las y los Trabajadores Sociales, emitan oportunamente las
AN
8 periciales en Trabajo Social presenciales o por videollamada, informes

periciales de entorno y estudios socioeconémicos.
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Reportar en el ambito de su competencia, los informes que le sean
solicitados por la o el superior jerarquico, en atencion a los requerimientos

de la o las personas titulares del Poder Judicial de la Ciudad de Mexico.

Proporcionar en el ambito de su competencia la informacion estadistica que

le sea requerida.

Implementar y actualizar los Manuales de Organizacion y Procedimientos,
en colaboracién con la Subdireccién Administrativa de la Coordinacién de
Intervencién Especializada para Apoyo Judicial, relativos a la Subdireccion

de Trabajo Social.

Participar en la actualizacion del micrositio del Poder Judicial de la Ciudad
de México, relativo a la Coordinacién de Intervencion Especializada para

Apoyo Judicial en lo correspondiente a Trabajo Social.

Proporcionar informacion y documentacién para la atencion de
observaciones derivadas de auditorias realizadas a la Coordinacién de
Intervencion Especializada para Apoyo Judicial, en lo correspondiente a la

Subdireccion de Trabajo Social.

Proponer e implementar los programas de planeacién, modernizacién y
mejora continua autorizados, que fortalezcan la calidad y eficacia de los

servicios especializados en Trabajo Social.

Atender temas archivisticos en el ambito de su competencia, asegurando su

adecuacion a la normatividad vigente.
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Participar en los programas de capacitacion interna de la Coordinacién de
Intervencién Especializada para Apoyo Judicial, asi como en aquellos

impartidos por las diversas areas del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Participar, conjuntamente con las areas correspondientes del Organo de
Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México, en la
aplicacion de protocolos de proteccion, seguridad y resguardo para el buen
funcionamiento de la Subdireccién de Trabajo Social.

Evaluar y supervisar a las y los prestadores de servicio social y practicas
profesionales asignados a la Subdireccion de Trabajo Social, para asegurar
que desempefen las actividades encomendadas, gestionen los tramites

administrativos y cumplan la normatividad aplicable.

Atender a las personas usuarias que lo requieran, proporcionando

informacién de los servicios relativos a Subdireccién de Trabajo Social.

Coordinar y supervisar las actividades del personal a su cargo, informando a
la o el superior jerarquico las incidencias laborales o administrativas que se

susciten.

. Atender las demas funciones o actividades que le sean encomendadas por

la persona titular de la Coordinacién de Intervencion Especializada para

Apoyo Judicial.
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AJ-03-07.03 Director(a) de Evaluacion e Intervencién
Psicolégica

Objetivo

Coordinar la adecuada atencion de los requerimientos de la Autoridad Jurisdiccional
del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, a través de la experticia
psicolégica, que aporte elementos de conviccién para la imparticion de justicia en

pro del tejido social.
Funciones

1. Vigilar el cumplimiento de los lineamientos y politicas que regiran los servicios

que brinda la Direccién de Evaluacion e Intervencion Psicologica.

2. Dirigir, vigilar y controlar los trabajos relativos al cumplimiento de los
ordenamientos de la Autoridad Jurisdiccional del Tribunal Superior de Justicia
de la Ciudad de México, en los servicios que brinda la Direccién de Evaluacién

e Intervencion Psicolégica.

3. Evaluar los trabajos y avances reportados por las Subdirecciones de
Intervencion Psicolégica y Evaluacion Psicologica, relativos a los servicios que

brindan.

4. Definir los modelos de Evaluacion, Intervencion Psicolégica y Asistencias
Técnicas Psicologicas promoviendo su revisién, actualizacién y mejora de
acuerdo a las necesidades de la Autoridad Jurisdiccional del Tribunal Superior

de Justicia de la Ciudad de México.

5. Vigilar y verificar que se rindan puntualmente los informes relativos a los

servicios que brinda la Direccion de Evaluacién e Intervencion Psicolégica

MO / Coordinacion de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial
del Organo de Administracién Judicial / Febrero 2026 51

ADMINISTRACION MANUAL DE ORGANIZACION.
OBJETIVOS Y FUNCIONES |\

/
=




(R L PODER JUDICIAL

ORGANO DE

ADMINISTRACION MANUAL DE ORGANIZACION
OBJETIVOS Y FUNCIONES

5?&1}\#?&

CIUDAD DC MEXICO

i requeridos por la Autoridad Jurisdiccional del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México y el Organo de Administracién Judicial del Poder Judicial de
i la Ciudad de México.

6. Establecer comunicacion solo en casos que asi se requiera, con Autoridades
Jurisdiccionales, para coordinar la realizacion de ordenamientos solicitados a la
Direccion de Evaluacién e Intervencion Psicologica previa consulta y

autorizacién de la o el superior jerarquico.

7. Proponer los requerimientos de suministro de bienes de consumo de las areas
que integran la Direccion de Evaluacion e Intervencién Psicolégica, para su

solicitud a través del Programa Institucional de Adquisiciones (PIA).

8. Autorizar la integracion de los informes, en el ambito de su competencia, que le
sean solicitados por la o el superior jerarquico, en atencion a los requerimientos

de la o las personas titulares del Poder Judicial de la Ciudad de México.

9. Verificar en el ambito de su competencia la entrega de la informacion estadistica

gue le sea requerida.

10.Verificar la elaboracion y actualizacion Manuales de Organizacion y

K Procedimientos de Direccién de Evaluacién e Intervencién Psicologica.

11.Programar y organizar, la actualizacion del micrositio del Poder Judicial de la
Ciudad de México, relativo a la Coordinacion de Intervencion Especializada para

7 T Apoyo Judicial y las areas que la integran.

\|\ 12.Vigilar en el ambito de su competencia que la informacién y documentacion sea
proporcionada para la atencién de observaciones derivadas de auditorias

realizadas a la Coordinacién de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial.

MO / Coordinacién de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial
del Organo de Administracion Judicial / Febrero 2026 52

=N



ORGANO DE .
MANUAL DE ORGANIZACION

EJ:P————————“!?%MK ADMINISTRACION
oo, éL:’R'cﬁ'ﬁE JUDICIAL .
OBJETIVOS Y FUNCIONES

13.Disefiar y proponer los programas de planeacién, modernizacién y mejora
continua autorizados, que fortalezcan la calidad y eficacia de los servicios
especializados que brinda la Direccion de Evaluacién e Intervencion Psicoldgica.

14.Atender temas archivisticos en el ambito de su competencia, asegurando su

adecuacion a la normatividad vigente.

15.Organizar en el ambito de su competencia al personal para que participe en los
programas de capacitacion interna de la Coordinacion de Intervencion
Especializada para Apoyo Judicial, asi como en aquellos impartidos por las

diversas areas del Poder Judicial de la Ciudad de México.

16.Participar, conjuntamente con las areas correspondientes del Organo de
Administracién Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de Mexico, en la
aplicacion de protocolos de proteccion, seguridad y resguardo para el buen
funcionamiento de la Direccion de Evaluacion e Intervencion Psicolégica.

17.Verificar que las y los prestadores de servicio social y practicas profesionales
asignados a la Direccion de Evaluacion e Intervencion Psicologica, desempefien

las actividades encomendadas, gestionen los tramites administrativos y cumplan

la normatividad aplicable.

18.Atender a las personas usuarias que lo requieran, proporcionando informacién
de los servicios relativos a la Direccién de Evaluacion e Intervenciéon Psicologica,
de manera inmediata o0 mediante citas.

19.Coordinar y vigilar las actividades del personal a su cargo, informando a la o el
superior jerarquico las incidencias laborales o administrativas que se susciten.
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‘ 20\ Atender las demas funciones o actividades que le sean encomendadas por la
'.

persona titular de la Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo
Judicial.

) MO / Coordinacién de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial
% del Organo de Administracién Judicial / Febrero 2026 54
\




CDMX ORGANO DE ,
F Y Fopaumca: | AoMINTRACION MANUAL DE ORGANIZACION._

L
OBJETIVOS Y FUNCIONES |\
|

—_—__—___——_.\_? ,".:

AJ-03-07.03.01 Subdirector(a) de Evaluacion Psicolégica

Objetivo

Coordinar y ejecutar el oportuno cumplimiento de los servicios que brinda la
Subdireccion de Evaluacién Psicoldgica solicitados por la Autoridad Jurisdiccional
del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, a través de la aplicacion
de técnicas de evaluacién de vanguardia, basadas en evidencia cientifica, que
brinden elementos de conviccién a las y los juzgadores en las distintas materias

judiciales.
Funciones

1. Atender los requerimientos de las Autoridades Jurisdiccionales y del Organo de
Administracién Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México, relativos a

los servicios que presta la Subdireccion de Evaluacion Psicologica.

2. Supervisar el registro en el sistema de base de datos para la atencion de los
requerimientos de las Autoridades Jurisdiccionales y del Organo de
Administracion Judicial de la Ciudad de México, asi como de los diversos

asuntos turnados.

3. Vigilar que la programacién de las solicitudes de los servicios de las Autoridades
Jurisdiccionales y del Organo de Administracion Judicial de la Ciudad de
México, se realicen de manera equitativa entre las y los psicologos, asegurando

la adecuada distribucion de actividades.

4. Establecer comunicacién con la Autoridad Jurisdiccional del Tribunal Superior
de Justicia de la Ciudad de México previa autorizacién de la o del superior
jerarquico para coordinar la realizacion de las evaluaciones psicoldgicas

ordenadas, cuando asi se requiera.
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3. Instruir a la Jefatura de Unidad Departamental de Evaluacion Psicoldgica, para
garantizar el cumplimiento de la aplicacién de los servicios brindados, conforme
al calendario y horarios establecidos por el Organo de Administracion Judicial
del Poder Judicial de la Ciudad de México. |

6. Supervisar y autorizar el cumplimiento en la aplicacién de los requerimientos

programados.

7. Revisar y actualizar la metodologia y técnicas, para optimizar la realizacién de

los servicios de la Subdireccién de Evaluacion Psicolégica.

8. Vigilar la atencion puntual de las personas usuarias para que las evaluaciones

se lleven a cabo en tiempo y forma.

9. Atender dudas sobre el desempefio de sus actividades y necesidades del

personal para el éptimo desarrollo de sus funciones.

10. Supervisar que los informes de los resultados de las evaluaciones psicolégicas
y de las psicotécnicas cumplan con estandares de calidad tedrica, técnica,

metodolégica y de redaccién para que sean remitidos de manera oportuna.

11. Reportar a la Direcciéon de Evaluacion e Intervencion Psicolégica los informes

\\ mensuales y anuales de las actividades efectuadas por la Subdireccion.

12. Investigar y plantear a la Direccidon de Evaluacién e Intervencion Psicoldgica las
necesidades de capacitacion y actualizaciéon del personal mediante: cursos,

talleres, diplomados de profesionalizacion, entre otros.

N 13. Coordinar y supervisar las tareas de investigacién, relacionadas con el ambito
jurisdiccional en materia Familiar, Justicia para Adolescentes, Penal, Civil y

otras areas en las que se solicite apoyo judicial.
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Informar a su superior jerarquico, los requerimientos de suministro de bienes de V,
consumo de la Subdireccién de Evaluacién Psicolégica, para su solicitud a o

través del Programa Institucional de Adquisiciones (PIA).

. Reportar en el ambito de su competencia, los informes que le sean solicitados

por la o el superior jerarquico, en atenciéon a los requerimientos de la o las

personas titulares del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Proporcionar en el ambito de su competencia la informacién estadistica que le

sea requerida.

. Implementar y supervisar la actualizacién de los Manuales de Organizacion y

Procedimientos, en colaboracion con la Subdirecciéon Administrativa de la
Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial, relativos a la

Subdireccion de Evaluacion Psicoldgica.

. Participar en la actualizacion del micrositio del Poder Judicial de la Ciudad de

México, relativo a la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo R\
Judicial en lo correspondiente a la Subdireccion de Evaluacion Psicolégica.
. Proporcionar informacion y documentacién en el ambito de su competencia para /:‘
la atencion de observaciones derivadas de auditorias realizadas a la /
Coordinaciéon de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial. L!/
Proponer e implementar los programas de planeacion, modernizacion y mejora A\
| C
continua autorizados, que fortalezcan la calidad y eficacia de los servicios /
especializados en psicologia.
Atender temas archivisticos en el ambito de su competencia, asegurando su el
g =
adecuacion a la normatividad vigente. W
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22. Participar en los programas de capacitacion interna de la Coordinacién de

23.

24.

25,

26.

27

Intervencién Especializada para Apoyo Judicial, asi como en aquellos

impartidos por las diversas areas del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Participar, conjuntamente con las areas correspondientes del Organo de
Administraciéon Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de Meéxico, en la
aplicacion de protocolos de proteccion, seguridad y resguardo para el buen

funcionamiento de la Subdireccion de Evaluacién Psicolégica.

Evaluar y supervisar a las y los prestadores de servicio social y practicas
profesionales asignados a la Subdireccién de Evaluaciéon Psicolégica, para
asegurar que desempefien las actividades encomendadas, gestionen los

tramites administrativos y cumplan la normatividad aplicable.

Atender a las personas usuarias que lo requieran, proporcionando informacion
de los servicios relativos a la Subdirecciéon de Evaluacién Psicoldgica, de

manera inmediata o mediante citas.

Coordinar y supervisar las actividades del personal a su cargo, informando a la
o el superior jerarquico las incidencias laborales o administrativas que se

susciten.

Atender las demas funciones o actividades que le sean encomendadas por la o
el superior jerarquico o por la persona titular de la Coordinacioén de Intervencion

Especializada para Apoyo Judicial.
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AJ-03-07.03.01.01 Jefe(a) de Unidad Departamental de
Evaluacion Psicologica

Objetivo

Gestionar la atencién de los requerimientos ordenados por la Autoridad
Jurisdiccional del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México en materia
Familiar, Penal, Civil, y Justicia para Adolescentes, para la aplicacion de las

evaluaciones psicologicas.
Funciones

1. Controlar en el sistema de base de datos el registro y atenciéon de los
ordenamientos enviados por la Autoridad Jurisdiccional del Tribunal Superior de

Justicia de la Ciudad de México, asi como diversos asuntos turnados.

2. Gestionar la programacion de manera equitativa entre las y los Psicélogos
Especializados, la realizacion de las evaluaciones psicolégicas ordenadas por
la Autoridad Jurisdiccional del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de

México.

3. Elaborar los oficios de respuesta de los requerimientos especiales de la
Autoridad Jurisdiccional del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de

México, relativos a la realizacién de evaluaciones psicolégicas.

4. Apoyaralasy los psicélogos especializados en el cumplimiento de la aplicacion

de las evaluaciones psicoldgicas programadas.

5. Proponerla implementaciéon de mejoras técnicas y metodoldgicas, que propicien
la optimizacion de las funciones de la Jefatura de Unidad Departamental de

Evaluacion Psicolégica.
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13.
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) Mantener el registro y actualizacion en el sistema de control de gestion de las

actividades realizadas en la Subdireccion de Evaluacion Psicoldgica.

Apoyar en el ambito de su competencia, en la integracion de los informes que
le sean solicitados por la o el superior jerarquico, en atencién a los
requerimientos de la o las personas titulares del Poder Judicial de la Ciudad de

México.

Proporcionar en el &mbito de su competencia la informacién estadistica que le

sea requerida.

Elaborar y actualizar los Manuales de Organizacion y Procedimientos, en
colaboracién con la Subdireccidon Administrativa de la Coordinacién de
Intervencién Especializada para Apoyo Judicial, relativos a la Subdireccion de

Evaluacién Psicoldgica.

Apoyar en la integracion de la informacién y documentacion en el &mbito de su
competencia para la atencién de observaciones derivadas de auditorias

realizadas a la Coordinacion de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial.

. Atender temas archivisticos en el ambito de su competencia, asegurando su

adecuacion a la normatividad vigente.

Participar en los programas de capacitacion interna de la Coordinacién de
Intervencion Especializada para Apoyo Judicial, asi como en aquellos

impartidos por las diversas areas del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Participar, conjuntamente con las &reas correspondientes del Organo de
Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México, en la
aplicacion de protocolos de proteccion, seguridad y resguardo para el buen
funcionamiento de la Subdireccion de Evaluaciéon Psicoldégica de la

Coordinacién de Intervenciéon Especializada para Apoyo Judicial.
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14. Apoyar en la supervisién de las y los prestadores de servicio social y practicas

— i

profesionales asignados a la Subdireccién de Evaluacion Psicolégica de la »w
Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial, para asegurar

que desempefien las actividades encomendadas.

15. Atender a las personas usuarias que lo requieran, proporcionando informacion
de los servicios relativos a la Subdireccion de Evaluacién Psicoldgica, de

manera inmediata o mediante citas.

16. Reportar las actividades del personal a su cargo, informando a la o el superior

jerarquico las incidencias laborales o administrativas que se susciten.

17. Atender las demas funciones o actividades que le sean encomendadas por la o
el superior jerarquico o por la persona titular de la Coordinacion de Intervencion

Especializada para Apoyo Judicial.
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AJ-03-07.03.02  Subdirector(a) de Intervencién Psicolégica

Objetivo

Supervisar los programas y la operatividad relacionadas con las Terapias para
Personas Adultas, Nifias, Nifios y Adolescentes, asi como Asistencias Técnicas,
derivadas de los requerimientos de la Autoridad Jurisdiccional del Tribunal Superior

de Justicia de la Ciudad de México.

Funciones

1. Tramitar los requerimientos de la Autoridad Jurisdiccional del Tribunal Superior
de Justicia de la Ciudad de México y del Organo de Administracion Judicial del
Poder Judicial de la Ciudad de México, relativos a los servicios que presta la

Subdireccién de Intervencion Psicoldgica.

2. Coordinar los programas de Intervencion Psicolégica para personas adultas,
ninas, Nifios y adolescentes, asi como Asistencias Técnicas, con apego a la

normatividad vigente en la materia.

3. Supervisar el registro en el sistema de base de datos para la atencién de los
ordenamientos enviados por la Autoridad Jurisdiccional del Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México y por el Organo Administracién Judicial de
Poder Judicial de la Ciudad de México, asi como de los diversos asuntos

turnados.

4. Vigilar que la programacion de las solicitudes requeridas de los servicios se
realice de manera equitativa entre las y los psicélogos, ordenados por la
Autoridad Jurisdiccional del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México y del Organo de Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad

de México.
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OBJETIVOS Y FUNCIONES-

Plantear la metodologia para el resguardo de los archivos electrénicos y fisicos

de los informes de asistencias técnicas y procesos terapeuticos.

Proponer reuniones de trabajo con las Jefaturas de Asistencia Técnica, Terapia

para Adultos y Terapia para Nifas, Ninos y Adolescentes.

Coordinar y supervisar la rendicién de informes a la Direccion de Evaluacion e
Intervencion Psicoldgica sobre el seguimiento de casos y el estatus de envio de

los informes de terapia y asistencia técnica.

Establecer comunicacion con la Autoridad Jurisdiccional del Tribunal Superior
de Justicia de la Ciudad de México previa autorizacién de la o del superior
jerarquico para brindar informacion sobre el servicio ordenado de Terapias para
Personas Adultas, Nifias, Nifos y Adolescentes, asi como Asistencias Técnicas,
cuando asi se requiera.

Solicitar a las Jefaturas de Asistencia Tecnica, Terapia para Adultos y Terapia
para Nifias, Nifios y Adolescentes, el cumplimiento en la aplicacion de los
servicios brindados, conforme al calendario y horarios establecidos por el

Organo de Administracién Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Supervisar los procesos terapéuticos de personas adultas, nifias, Nifos y

adolescentes, asi como el servicio de Asistencias Técnicas.

Participar en propuestas de estrategias, técnicas y metodologias de aplicacién

terapéutica.
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12:-Evaluar la aplicacién técnica y metodolégica de las opiniones emitidas en

7’ .
A

audiencia por las y los psicélogos especializados, respecto a su intervencion en

asistencia técnica.

13. Informar a la o el Director de Evaluacién e Intervencién Psicolégica los
requerimientos de las Autoridades Jurisdiccionales del Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México, relativos a la realizacién de Asistencias

Técnicas y la aplicacion de procesos terapéuticos.

14. Supervisar que los informes, cumplan con estandares de calidad tedrica,
técnica, metodolégica y de redaccién para que sean remitidos de manera

oportuna.

15. Informar a su superior jerarquico, los requerimientos de suministro de bienes de
consumo de la Subdireccion de Evaluacion Psicoldgica, para su solicitud a

través del Programa Institucional de Adquisiciones (PIA).

16. Reportar en el ambito de su competencia, los informes que le sean solicitados
por la o el superior jerarquico, en atencién a los requerimientos de la o las
\\ personas titulares del Poder Judicial de la Ciudad de México.

17. Proporcionar en el ambito de su competencia la informacién estadistica que le

sea requerida.

18. Implementar y supervisar la actualizacién de los Manuales de Organizacion y
\*\ 1 Procedimientos, en colaboracién con la Subdireccion Administrativa de la
Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial, relativos a la

é‘& Subdireccion de Intervencion Psicolégica.
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Participar en la actualizacién del micrositio del Poder Judicial de la Ciudad de
México, relativo a la Coordinacion de Intervencién Especializada para Apoyo

Judicial en lo correspondiente a Subdireccion de Intervencién Psicologica

Proporcionar informacién y documentacion en el @mbito de su competencia para
la atencion de observaciones derivadas de auditorias realizadas a la

Coordinacién de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial.

Proponer e implementar los programas de planeacién, modernizacion y mejora
continua autorizados, que fortalezcan la calidad y eficacia de los servicios

especializados en psicologia.

Atender temas archivisticos en el ambito de su competencia, asegurando su

adecuacion a la normatividad vigente.

Participar en los programas de capacitacion interna de la Coordinacion de
Intervencién Especializada para Apoyo Judicial, asi como en aquellos

impartidos por las diversas areas del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Participar, conjuntamente con las areas correspondientes del Organo de
Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México, en la
aplicacion de protocolos de proteccién, seguridad y resguardo para el buen

funcionamiento de la Subdireccién de Intervencion Psicoldgica.

Evaluar y supervisar a las y los prestadores de servicio social y practicas
profesionales asignados a la Subdireccién de Intervencion Psicoldgica para
asegurar que desempefien las actividades encomendadas, gestionen los

tramites administrativos y cumplan la normatividad aplicable.
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OBJETIVOS Y FUNCIONES

26. Atender a las personas usuarias que lo requieran, proporcionando informacién
/de los servicios relativos a Subdireccién de Intervencion Psicolégica, de manera

inmediata o mediante citas.

27. Coordinar y supervisar las actividades del personal a su cargo, informando a la

o el superior jerarquico las incidencias laborales o administrativas que se

susciten.

28. Atender las demas funciones o actividades que le sean encomendadas por la o
el superior jerarquico o por la persona titular de la Coordinacion de.Intervencion

Especializada para Apoyo Judicial.
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Jefe(a) de Unidad Departamental de Terapia
para Adultos

Objetivo

Atender, en cumplimiento a los ordenamientos de la Autoridad Jurisdiccional del

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, lo relativo a los programas

terapéuticos y los procedimientos psicolégicos para personas adultas, con el

propésito de brindar tratamiento psicolégico grupal, que busca favorecer a las partes

para lograr una comunicacion asertiva como medio para enfrentar la separacién o

divorcio, asi como los cambios psicosociales y emocionales que surgen de éstos.

Funciones

1.

Elaborar y actualizar de forma permanente el Programa de Terapia para

personas Adultas.

Atender los requerimientos de la Autoridad Jurisdiccional del tribunal Superior
de Justicia de la Ciudad de México relativos a las solicitudes de terapia para

personas adultas.

Gestionar la programacién de manera equitativa entre las y los Psicologos

Especializados del Programa de Terapias para personas Adultas.

Gestionar la recepcion e inscripcion de las personas usuarias para el servicio
de terapia para personas adultas.

Analizar y gestionar segun sea el caso, el desistimiento de las personas

usuarias que acuden a agendar cita de terapia para personas adultas.

MO / Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial
del Organo de Administracion Judicial / Febrero 2026 67

|
N
N
2 J(_‘;

\
|



PirIcDMX
. QJ PODER JUDICIAL

S CIMDAD

NV

——— ==
b

DE MEXICE

ORGANO DE

JUDICIAL

Realizar, en su caso, el tramite de autorizacion de baja del proceso terapéutico

de las personas usuarias.

Gestionar la asignacion de grupos terapéuticos a las y los psicélogos de terapia

para personas adultas.

Realizar la presentacion y bienvenida a las personas usuarias que acuden a las

sesiones de terapia para personas adultas.

Gestionar que se impartan las sesiones de terapia para personas adultas, en

tiempo y forma.

. Atender las controversias que se susciten durante el desarrollo de la terapia

para personas adultas.

. Analizar los casos terapéuticos con las y los psicdlogos a su cargo.

. Realizar la supervision de casos con el equipo de la Subdireccion de

Intervencion Psicolégica.

. Proponer a la Subdireccion de Intervencion Psicoldgica la realizacion de cursos,

talleres, platicas y diplomados de profesionalizacion, actualizacion e
informacién para el personal asignado a la Jefatura de Unidad Departamental

de Terapia para Personas Adultas.

. Supervisar y revisar la calidad técnica y el contenido de los informes de terapia

para adultos para su envio a la Autoridad Jurisdiccional del Tribunal Superior de

Justicia de la Ciudad de México.
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OBJETIVOS Y FUNCIONE

Gestionar que se cuente con los medios técnicos y de apoyo para el 6ptimo

desarrollo en la imparticion de las sesiones de terapia para personas adultas.

Informar de las actividades realizadas y programadas a la Subdireccion de

Intervencion Psicologica.

Apoyar en el ambito de su competencia, en la integracién de los informes que
le sean solicitados por la o el superior jerarquico, en atenciéon a los
requerimientos de la o las personas titulares del Poder Judicial de la Ciudad de

México.

Proporcionar en el ambito de su competencia la informacion estadistica que le

sea requerida.

Elaborar y actualizar los Manuales de Organizacion y Procedimientos, en
colaboracion con la Subdireccion Administrativa de la Coordinacién de
Intervencion Especializada para Apoyo Judicial relativos a la Subdireccion de

Intervencion Psicoldgica.

Apoyar en la integracién de la informacion y documentacion en el ambito de su
competencia para la atencion de observaciones derivadas de auditorias

realizadas a la Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial.

Atender temas archivisticos en el ambito de su competencia, asegurando su

adecuacion a la normatividad vigente.

Participar en los programas de capacitacion interna de la Coordinacién de
Intervencion Especializada para Apoyo Judicial, asi como en aquellos

impartidos por las diversas areas del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Participar, conjuntamente con las areas correspondientes del Organo de
Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México, en la

aplicacién de protocolos de proteccion, seguridad y resguardo para el buen
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OBJETIVOS Y FUNCIONES
funcionamiento de la Subdireccion de Intervencion Psicolégica de la

[
l
! Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial.
1

24. Apoyar en la supervision de las y los prestadores de servicio social y practicas
profesionales asignados a la Subdireccion de Intervencion Psicologica de la
Coordinacion de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial, para asegurar

que desempefien las actividades encomendadas.

25. Atender a las personas usuarias que lo requieran, proporcionando informacién
de los servicios relativos a la Subdireccion de Intervencion Psicolégica, de

manera inmediata o mediante citas.

26. Reportar las actividades del personal a su cargo, informando a la o el superior

jerarquico las incidencias laborales o administrativas que se susciten.

27. Atender las demas funciones o actividades que le sean encomendadas porla o
el superior jerarquico o por la persona titular de la Coordinacién de Intervencion

Especializada para Apoyo Judicial. -
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AJ-03-07.03.02.02 Jefe(a) de Unidad Departamental de Terapia
para Nifas, Nifios y/o Adolescentes

Objetivo

Atender, en cumplimiento a los ordenamientos de las Autoridades Jurisdiccionales
del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, relativo a los programas
terapéuticos y los procedimientos psicolégicos para nifias, Nifios y adolescentes,
con la finalidad de brindar tratamiento psicolégico individual encaminado a evitar y
atender los efectos emocionales negativos en las diferentes etapas de desarrollo de
nifias, Nifios y adolescentes y favorecer su adaptacién a la nueva configuracion

familiar que surgen como consecuencia de la conflictiva familiar.

Funciones

1. Elaborar y actualizar de forma permanente el Programa de Terapia para Nifias,

Nifos y Adolescentes.

2. Atender los procesos terapéuticos para nifias, Nifios y adolescentes requeridos
por la Autoridad Jurisdiccional del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de

México.

3. Gestionar la recepcién e inscripcién de las personas usuarias al servicio de

terapia para nifias, Nifios y adolescentes.

4. Analizary gestionar segun sea el caso, el desistimiento de la madre, padre o de

la o el tutor respecto del proceso terapeutico de las nifias, Nifios y adolescentes.

5. Realizar, en su caso, el tramite de autorizacién de baja del proceso terapéutico

de niflas, Nifios y adolescentes.
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~6._ Atender a la madre, el padre o la o el tutor de las nifias, Nifios y adolescentes

ante cualquier eventualidad, duda o sugerencia, que acuden a terapia.

7. Gestionar la asignacién de casos a las y los psicélogos de terapia para nifas,

Nifos y adolescentes.

8. Actualizar en la base de datos la informacién pertinente de cada caso atendido

por las y los Psicélogos Especializados a su cargo.

9. Auxiliar a las y los Psicélogos Especializados para que cuenten con los medios

técnicos y de apoyo para el 6ptimo desarrollo de las sesiones terapéuticas.
10. Gestionary apoyar en las platicas de orientacion y sensibilizacién con la madre,
el padre, la o el tutor de la nifia, nifio o adolescente en paralelo con las y los

psicologos responsables.

11. Gestionar el uso de la camara de Gesell para los casos terapéuticos que asi lo

requieran.

12. Analizar los casos terapéuticos con las y los psicélogos a su cargo.

13. Realizar la supervision de casos terapéuticos con el equipo de la Subdireccion

T l‘. .« - - .
*\ de Intervencion Psicoldgica.
AN
; 14. Atender las controversias, en caso, que se susciten durante el desarrollo de la
! terapia para nifias, Nifios y adolescentes.

15. Gestionar y supervisar los oficios elaborados por las y los Psicélogos \
Especializados para el envio a las Autoridades Jurisdiccionales del Tribunal : U)(

Superior de Justicia de la Ciudad de México.
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16.

17

18.

19.

20.

21

22,

Supervisar y revisar la calidad técnica y el contenido de los informes de terapia
para nifias, nifios y adolescentes para su envio a la Autoridad Jurisdiccional del

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

Proponer a la Subdireccién de Intervencién Psicolégica la realizacion de cursos,
talleres, platicas y diplomados de profesionalizacion, actualizacion e
informacién para el personal asignado a la Jefatura de Unidad Departamental

de Terapia para Nifias, Nifios y Adolescentes.

Desarrollar talleres y platicas para el personal de la Jefatura de Unidad

Departamental de Terapia para Nifias, Nifos y Adolescentes.

Apoyar en el ambito de su competencia, en la integracién de los informes que
le sean solicitados por la o el superior jerarquico, en atencién a los
requerimientos de la o las personas titulares del Poder Judicial de la Ciudad de

Meéxico.

Proporcionar en el ambito de su competencia la informacion estadistica que le

sea requerida.

Elaborar y actualizar los Manuales de Organizacion y Procedimientos, en
colaboracion con la Subdireccion Administrativa de la Coordinacion de
Intervencién Especializada para Apoyo Judicial relativos a la Subdireccién de

Intervencion Psicoldgica.

Apoyar en la integracion de la informacion y documentacion en el ambito de su
competencia para la atencion de observaciones derivadas de auditorias

realizadas a la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial.
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23. Atender temas archivisticos en el ambito de su competencia, asegurando su

adecuacién a la normatividad vigente.

24. Participar en los programas de capacitacion interna de la Coordinacion de
Intervencién Especializada para Apoyo Judicial, asi como en aquellos

impartidos por las diversas areas del Poder Judicial de la Ciudad de México.

25. Participar, conjuntamente con las areas correspondientes del Organo de
Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México, en la
aplicacién de protocolos de proteccién, seguridad y resguardo para el buen

funcionamiento de la Subdireccion de Intervencion Psicologica.

26. Apoyar en la supervision de las y los prestadores de servicio social y practicas
profesionales asignados a la Subdirecciéon de Intervencién Psicoldgica, para

asegurar que desempefien las actividades encomendadas.

27. Atender a las personas usuarias que lo requieran, proporcionando informacion
de los servicios relativos a la Subdireccién de Intervencion Psicolégica de
manera inmediata o mediante citas.

3

28. Reportar las actividades del personal a su cargo, informando a la o el superior

jerarquico las incidencias laborales o administrativas que se susciten.

|~ 29. Atender las demas funciones o actividades que le sean encomendadas por la o
el superior jerarquico o por la persona titular de la Coordinacion de Intervencion

\ Especializada para Apoyo Judicial.
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 ;
AJ-03-07.03.02.03 Jefe(a) de Unidad Departamental de
Asistencia Técnica ~

Objetivo

Gestionar el servicio de Asistencia Técnica, con la finalidad de apoyar a la Autoridad
Jurisdiccional del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, mediante la
emision de una opinién de profesionales en psicologia, durante las audiencias en
las que se involucra a nifias, Nifios y adolescentes, para aportar elementos de

conviccion.

Funciones

1. Atender los requerimientos de la Autoridad Jurisdiccional del Tribunal Superior
de Justicia de la Ciudad de México relativos a las solicitudes de Asistencias :
Técnica. \

2. Realizar la asignacion de Asistencias Técnicas ordenadas por las Autoridades
Jurisdiccionales del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, de

manera equitativa entre las y los psicélogos especializados.

3. Analizar y revisar los informes de Asistencias Técnicas elaborados por las y los
psicélogos especializados, con el proposito de verificar la calidad y contenido
de las opiniones, que de acuerdo al caso en particular emitieron y, en su caso,

comentar su intervencion o brindarles orientacién. -
4. Apoyar en caso necesario, en la atencion de Asistencias Técnicas.

\
5. Proponer a la Subdireccion de Intervencion Psicoldgica la realizacion de cursos, \’i

y
A
~T)
9 ‘
I
A
|

i

diplomados de profesionalizacion, actualizacién y capacitacion para las y los @/
)

psicélogos adscritos a su jefatura.

MO / Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial
del Organo de Administracién Judicial / Febrero 2026 75



———

PJCDMX

. gﬁi
= PODER JUDICIAL

"_: UDaD

DE MEXICO

ORGANO DE

JUDICIAL

Proponer las metodologias y técnicas para mejorar la realizacion de las

Asistencias Técnicas.

Apoyar en el ambito de su competencia, en la integracién de los informes que
le sean solicitados por la o el superior jerarquico, en atenciéon a los
requerimientos de la o las personas titulares del Poder Judicial de la Ciudad de

México.

Proporcionar en el ambito de su competencia la informacién estadistica que le

sea requerida.

Elaborar y actualizar los Manuales de Organizacién y Procedimientos, en
colaboracion con la Subdireccion Administrativa de la Coordinacion de
Intervencion Especializada para Apoyo Judicial relativos a la Subdireccion de

Intervencion Psicolégica.

. Apoyar en la integracién de la informaciéon y documentacién en el ambito de su

competencia para la atencién de observaciones derivadas de auditorias

realizadas a la Coordinacién de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial.

. Atender temas archivisticos en el ambito de su competencia, asegurando su

adecuacion a la normatividad vigente.

. Participar en los programas de capacitaciéon interna de la Coordinacién de

Intervencion Especializada para Apoyo Judicial, asi como en aquellos

impartidos por las diversas areas del Poder Judicial de la Ciudad de México.

. Participar, conjuntamente con las areas correspondientes del Organo de

Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México, en la
aplicacion de protocolos de proteccidon, seguridad y resguardo para el buen

funcionamiento de la Subdireccién de Intervencién Psicologica.
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Apoyar en la supervisién de las y los prestadores de servicio social y practicas l/,
profesionales asignados a la Subdireccién de Intervencion Psicologica, para L/[

asegurar que desemperfien las actividades encomendadas.

Atender a las personas usuarias que lo requieran, proporcionando informacion
de los servicios relativos a Subdireccién de Intervencion Psicologica de manera

inmediata o mediante citas.

Reportar las actividades del personal a su cargo, informando a la o el superior

jerarquico las incidencias laborales o administrativas que se susciten.

Atender las demas funciones o actividades que le sean encomendadas por la o

el superior jerarquico o por la persona titular de la Coordinacion de Intervencion

Especializada para Apoyo Judicial. \x
1

MO / Coordinacion de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial
del Organo de Administracién Judicial / Febrero 2026 77



|
.|

I A [ . W

-ll. ﬁ.f-

ORGANO DE

ADMINISTRACION MANUAL DE ORGANIZACION
OBJETIVOS Y FUNCIONES .

PJCDMX

PODER JUDICIAL
UDAD DE MEXICO

AJ-03-07.04 Director(a) del Centro de Convivencia Familiar
Supervisada

Objetivo

Garantizar el buen funcionamiento de los servicios que brinda el Centro de
Convivencia Familiar Supervisada, a través del Programa de Revinculacion Familiar
y con ello coadyuvar con la Autoridad Jurisdiccional del Tribunal Superior de Justicia

de la Ciudad de México en pro de la calidad de vida de las familias usuarias.

Funciones

1. Vigilar el cumplimiento de la normatividad que rige los servicios que brinda la

Direccion del Centro de Convivencia Familiar Supervisada.

2. Atender las determinaciones de la Autoridad Jurisdiccional del Tribunal Superior
de Justicia de la Ciudad de México con base en la disponibilidad de horarios y

capacidad de atencion.

3. Coordinar la funcionalidad del Programa de Revinculacién Familiar conforme a

la disponibilidad de recursos en sus distintas sedes.

4. Vigilar que se comunique a la Autoridad Jurisdiccional del Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de Meéxico la evolucién de la revinculacién familiar y

cualquier hecho relevante.

5. Intervenir, de ser necesario, en la prestacion de los servicios que componen el

Programa de Revinculacion Familiar.
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6. Establecer comunicacién, de ser necesario, con la Autoridad Jurisdiccional del

10.

11.

12.

13.

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México para dar seguimiento de

los casos.

Proponer los requerimientos de suministro de bienes de consumo de las areas
que integran la Direccién de Centro de Convivencia Familiar Supervisada, para

su solicitud a través del Programa Institucional de Adquisiciones (PIA).

Autorizar la integracion de los informes, en el @mbito de su competencia, que le
sean solicitados por la o el superior jerarquico, en atencion a los requerimientos

de la o las personas titulares del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Verificar en el ambito de su competencia la entrega de la informacion estadistica

que le sea requerida.

Verificar la elaboracién y actualizacion Manuales de Organizacion vy

Procedimientos de la Direccién de Centro de Convivencia Familiar Supervisada.

Programar y organizar la actualizacion del micrositio del Poder Judicial de la
Ciudad de México, relativo a la Direccion de Centro de Convivencia Familiar

Supervisada.

Vigilar en el ambito de su competencia que la informacién y documentacién sea
proporcionada para la atencion de observaciones derivadas de auditorias
realizadas a la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial.

Disefiar y proponer los programas de planeacion, modernizacién y mejora
continua autorizados, que fortalezcan la calidad y eficacia de los servicios

especializados de la Direccion de Centro de Convivencia Familiar Supervisada.
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1 14. Atender temas archivisticos en el ambito de su competencia, asegurando su

20.

adecuacion a la normatividad vigente.

. Organizar en el ambito de su competencia al personal para que participe en los

programas de capacitacion interna de la Coordinacion de Intervencion
Especializada para Apoyo Judicial, asi como en aquellos impartidos por las

diversas areas del Poder Judicial de la Ciudad de México.

. Participar, conjuntamente con las areas correspondientes del Organo de

Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México, en la
aplicacion de protocolos de proteccién, seguridad y resguardo para el buen

funcionamiento de la Direccién de Centro de Convivencia Familiar Supervisada.

. Verificar que las y los prestadores de servicio social y practicas profesionales

asignados a la Direccién de Centro de Convivencia Familiar Supervisada,
desempenen las actividades encomendadas, gestionen los tramites

administrativos y cumplan la normatividad aplicable.

. Atender a las personas usuarias que lo requieran, proporcionando informacion

de los servicios relativos a la Direccion de Centro de Convivencia Familiar

Supervisada de manera inmediata o mediante citas.

. Coordinar y vigilar las actividades del personal a su cargo, informando a la o el

superior jerarquico las incidencias laborales o administrativas que se susciten.

Atender las demas funciones o actividades que le sean encomendadas por la
persona titular de la Coordinacion de Intervenciéon Especializada para Apoyo

Judicial.
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AJ-03-07.04.00.01 Lider Coordinador(a) de Proyectos “C”

Objetivo
Auxiliar en el desarrollo y cumplimiento del Proceso de Reforzamiento Transversal
del Programa de Revinculacién Familiar y las Salas Ludicas en beneficio de las

familias usuarias.
Funciones

1. Atender el cumplimiento de la normatividad que rige los servicios que integran
el Proceso de Reforzamiento Transversal del Programa de Revinculacion

Familiar y las Salas Ludicas.

2. Atender las determinaciones de la Autoridad Jurisdiccional del Tribunal Superior
de Justicia de la Ciudad de México, relativa a los servicios que integran el
Proceso de Reforzamiento Transversal del Programa de Revinculacion Familiar
y las Salas Ludicas con base en la disponibilidad de horarios y capacidad de

atencion.

3. Apoyaren la coordinacion y supervision de los servicios que integran el Proceso
de Reforzamiento Transversal del Programa de Revinculacién Familiar y las

Salas Ludicas.

4. Intervenir, de ser necesario, en la prestacion de los servicios que componen el

Programa de Revinculaciéon Familiar.

5. Informar a su superior jerarquico, los requerimientos de suministro de bienes de
consumo de la Subdireccion de Evaluacion Psicoldgica, para su solicitud a

través del Programa Institucional de Adquisiciones (PIA).
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Reportar en el ambito de su competencia, los informes que le sean solicitados
por la o el superior jerarquico, en atencién a los requerimientos de la o las

personas titulares del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Proporcionar en el ambito de su competencia la informacion estadistica que le

sea requerida.

Implementar y supervisar la actualizacién de los Manuales de Organizacion y
Procedimientos, en colaboracion con la Subdireccion Administrativa de la
Coordinacién de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial, relativos a la

Direccion de Centro de Convivencia Familiar Supervisada.

Participar en la actualizacién del micrositio del Poder Judicial de la Ciudad de
Meéxico, relativo a la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo
Judicial en lo correspondiente a la Direccién de Centro de Convivencia Familiar

Supervisada.

. Proporcionar informacion y documentacién en el ambito de su competencia para

la atencion de observaciones derivadas de auditorias realizadas a la

Coordinacion de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial.

Proponer e implementar los programas de planeacién, modernizacién y mejora

continua autorizados, que fortalezcan la calidad y eficacia de los servicios.

. Atender temas archivisticos en el ambito de su competencia, asegurando su

adecuacion a la normatividad vigente.

. Participar en los programas de capacitacion interna de la Coordinacion de

Intervencion Especializada para Apoyo Judicial, asi como en aquellos

impartidos por las diversas areas del Poder Judicial de la Ciudad de México.
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14. Participar, conjuntamente con las areas correspondientes del Organo de
Administracién Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México, en la
aplicacion de protocolos de proteccion, seguridad y resguardo para el buen

funcionamiento de la Direccién de Centro de Convivencia Familiar Supervisada.

15. Evaluar y supervisar a las y los prestadores de servicio social y practicas
profesionales asignados a la Direccion de Centro de Convivencia Familiar
Supervisada para asegurar que desempefien las actividades encomendadas,

gestionen los tramites administrativos y cumplan la normatividad aplicable.

16. Atender a las personas usuarias que lo requieran, proporcionando informacion
de los servicios relativos a la Direccion de Centro de Convivencia Familiar

Supervisada de manera inmediata o mediante citas.

17. Ayudar en la coordinacién y supervision de las actividades del personal a su \
cargo, informando a la o el superior jerarquico las incidencias laborales o \\

administrativas que se susciten.

18. Atender las demas funciones o actividades que le sean encomendadas por la o /
el superior jerarquico o por la persona titular de la Coordinacion de Intervencion

Especializada para Apoyo Judicial.
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AJ-03-07.04.01  Subdirector(a) del CECOFAM Plaza Juarez

Objetivo
Coordinar y vigilar la correcta operacion de los servicios que integran el Programa

de Revinculacion Familiar garantizando su adecuada implementaciéon vy

cumplimiento de metas en beneficio de las familias usuarias.

Funciones

1. Supervisar el cumplimiento de la normatividad que rige los servicios que brinda
la Subdireccion CECOFAM Plaza Juarez.

2. Coordinar las determinaciones de la Autoridad Jurisdiccional del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México con base en la disponibilidad de

horarios y capacidad de atencion.

3. Controlar la funcionalidad del Programa de Revinculacién Familiar conforme a la

disponibilidad de recursos en sus distintas sedes.

4. Vigilar que se comunique a la Autoridad Jurisdiccional del Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México la evolucién de la revinculacién familiar y

Yk cualquier hecho relevante.

5. Intervenir, de ser necesario, en la prestacién de los servicios que componen el

Programa de Revinculacion Familiar.

6. Establecer comunicacion con las Autoridades Jurisdiccionales del Tribunal

Superior de Justicia de la Ciudad de México para el seguimiento de los casos.
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7. Informar a su superior jerarquico, los requerimientos de suministro de bienes de
consumo de la Subdireccién de CECOFAM Plaza Juarez, para su solicitud a

través del Programa Institucional de Adquisiciones (PIA).

8. Reportar en el ambito de su competencia, los informes que le sean solicitados
por la o el superior jerarquico, en atencién a los requerimientos de la o las

personas titulares del Poder Judicial de la Ciudad de México.

9. Proporcionar en el ambito de su competencia la informacién estadistica que le

sea requerida.

10.Implementar y supervisar la actualizaciéon de los Manuales de Organizacion y
Procedimientos, en colaboracién con la Subdireccion Administrativa de la
Coordinacion de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial, relativos a la
Subdireccion de CECOFAM Plaza Juarez.

11.Participar en la actualizaciéon del micrositio del Poder Judicial de la Ciudad de
México, relativo a la Coordinaciéon de Intervencion Especializada para Apoyo

Judicial en lo correspondiente a la Subdireccion de CECOFAM Plaza Juarez.

12.Proporcionar informacion y documentacion en el ambito de su competencia para
la atencion de observaciones derivadas de auditorias realizadas a la

Coordinaciéon de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial.

13.Proponer e implementar los programas de planeacién, modernizacion y mejora

continua autorizados, que fortalezcan la calidad y eficacia de los servicios.

14.Atender temas archivisticos en el ambito de su competencia, asegurando su

adecuacion a la normatividad vigente.
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| 15.Participar en los programas de capacitacion interna de la Coordinaciéon de

|

Intervencion Especializada para Apoyo Judicial, asi como en aquellos impartidos

por las diversas areas del Poder Judicial de la Ciudad de México.

16.Participar, conjuntamente con las areas correspondientes del Organo de
Administracién Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México, en la
aplicacion de protocolos de proteccién, seguridad y resguardo para el buen

funcionamiento de la Subdireccién de CECOFAM Plaza Juarez.

17.Evaluar y supervisar a las y los prestadores de servicio social y practicas
profesionales asignados a la Subdireccién de CECOFAM Plaza Juarez para
asegurar que desemperfien las actividades encomendadas, gestionen los

tramites administrativos y cumplan la normatividad aplicable.

18.Atender a las personas usuarias que lo requieran, proporcionando informacion
de los servicios relativos a la Subdireccion de CECOFAM Plaza Juarez, de

manera inmediata o mediante citas.

19.Coordinar y supervisar las actividades del personal a su cargo, informando a la

\ o el superior jerarquico las incidencias laborales o administrativas que se

\- susciten.
.

20.Atender las demas funciones o actividades que le sean encomendadas por la o
\ el superior jerarquico o por la persona titular de la Coordinacién de Intervencién
X

Especializada para Apoyo Judicial.

MO / Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial
del Organo de Administracion Judicial / Febrero 2026 86



ORGANO DE

g‘%’ PJICDMX

' PODER JUDICIAL
ZIUDAD DE MEXICO

JUDICIAL

AJ-03-07.04.01.01 Jefe(a) de Unidad Departamental de Espacios
Semi-libres y Entrega-Recepcion de Niinas,
Nifos y Adolescentes.

Objetivo

Gestionar la atencién y seguimiento de las instrucciones de la Autoridad
Jurisdiccional del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México para la
implementacién del Programa de Revinculacion Familiar en beneficio de las familias

usuarias.

Funciones

1. Atender el cumplimiento de la normatividad que rige los servicios que integran el

Programa de Revinculacion Familiar.

2. Atender las determinaciones de la Autoridad Jurisdiccional del Tribunal Superior
de Justicia de la Ciudad de México con base en la disponibilidad de horarios y

capacidad de atencidn.

3. Apoyar en la coordinacion y supervision del correcto funcionamiento de los

servicios que integran el Programa de Revinculacion Familiar.

4. Proporcionar atencién a las personas usuarias a través de citas o de manera

inmediata, y coordinar al personal a su cargo para dicha atencion.

5. Intervenir, de ser necesario, en la prestacion de los servicios que componen el

Programa de Revinculacion Familiar.
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6. |Apoyar en el ambito de su competencia, en la integracion de los informes que le

ORGANO DE

sean solicitados por la o el superior jerarquico, en atencion a los requerimientos

de la o las personas titulares del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Proporcionar en el ambito de su competencia la informacion estadistica que le
sea requerida.

Elaborar y actualizar los Manuales de Organizaciéon y Procedimientos, en
colaboracion con la Subdireccion Administrativa de la Coordinacién de
Intervencion Especializada para Apoyo Judicial relativos a la Subdireccion de
CECOFAM Plaza Juarez.

. Apoyar en la integracién de la informacién y documentacion en el ambito de su

competencia para la atencién de observaciones derivadas de auditorias

realizadas a la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial.

.Atender temas archivisticos en el ambito de su competencia, asegurando su

adecuacion a la normatividad vigente.

.Participar en los programas de capacitaciéon interna de la Coordinacion de

Intervencion Especializada para Apoyo Judicial, asi como en aquellos impartidos

por las diversas areas del Poder Judicial de la Ciudad de México.

.Participar, conjuntamente con las areas correspondientes del Organo de

Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México, en la
aplicacion de protocolos de proteccion, seguridad y resguardo para el buen

funcionamiento de la Subdireccion de CECOFAM Plaza Juarez.
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13.Apoyar en la supervisién de las y los prestadores de servicio social y practicas

profesionales asignados a la Subdireccion de CECOFAM Plaza Juarez, para

asegurar que desempefien las actividades encomendadas.

14.Atender a las personas usuarias que lo requieran, proporcionando informacion

de los servicios relativos a la Subdireccion de CECOFAM Plaza Juarez de

manera inmediata o mediante citas.

15. Reportar las actividades del personal a su cargo, informando a la o el superior

jerarquico las incidencias laborales o administrativas que se susciten.

16. Atender las demas funciones o actividades que le sean encomendadas por la o

el superior jerarquico o por la persona titular de la Coordinacién de Intervencion

Especializada para Apoyo Judicial.
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AJ-03-07.04.02 Subdirector(a) del CECOFAM Nifios Héroes

Objetivo
Coordinar y vigilar la correcta operacién de los servicios que integran el Programa

de Revinculacién Familiar garantizando su adecuada implementaciéon y

cumplimiento de metas en beneficio de las familias usuarias.

Funciones

Supervisar el cumplimiento de la normatividad que rige los servicios que brinda
la Subdireccion del CECOFAM Nifios Héroes.

Coordinar las determinaciones de la Autoridad Jurisdiccional del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México con base en la disponibilidad de

horarios y capacidad de atencion.

Controlar la funcionalidad del Programa de Revinculacién Familiar conforme a

la disponibilidad de recursos en sus distintas sedes.

Vigilar que se comunique a la Autoridad Jurisdiccional del Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México la evolucién de la revinculacion familiar y

cualquier hecho relevante.

Intervenir, de ser necesario, en la prestacion de los servicios que componen el

Programa de Revinculaciéon Familiar.

Participar en la comunicacion con las Autoridades Jurisdiccionales del Tribunal

Superior de Justicia de la Ciudad de México para el seguimiento de los casos.
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7. Informar a su superior jerarquico, los requerimientos de suministro de bienes de

consumo de la Subdireccion del CECOFAM Nifios Héroes, para su solicitud a 4

través del Programa Institucional de Adquisiciones (PIA).

8. Reportar en el ambito de su competencia, los informes que le sean solicitados
por la o el superior jerarquico, en atencién a los requerimientos de la o las

personas titulares del Poder Judicial de la Ciudad de México.

9. Proporcionar en el ambito de su competencia la informacién estadistica que le

sea requerida.

10. Implementar y supervisar la actualizacién de los Manuales de Organizacion y
Procedimientos, en colaboracién con la Subdireccion Administrativa de la
Coordinacién de Intervencién Especializada para Apoyo Judicial, relativos a la
Subdireccion del CECOFAM Nifos Héroes.

11. Participar en la actualizacién del micrositio del Poder Judicial de la Ciudad de =
México, relativo a la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo \/
Judicial en lo correspondiente a la Subdireccion del CECOFAM Nifios Héroes.

N/

' /

12. Proporcionar informacién y documentacion en el ambito de su competencia para }
la atenciébn de observaciones derivadas de auditorias realizadas a la

Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial.

13. Proponer e implementar los programas de planeacion, modernizacién y mejora : L

continua autorizados, que fortalezcan la calidad y eficacia de los servicios. il

14. Atender temas archivisticos en el ambito de su competencia, asegurando su ‘\ F 4

adecuacion a la normatividad vigente. . L\}(
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16.

17.

18.

20.

Participar en los programas de capacitacion interna de la Coordinacion de
Intervencién Especializada para Apoyo Judicial, asi como en aquellos

impartidos por las diversas areas del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Participar, conjuntamente con las areas correspondientes del Organo de
Administracién Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México, en la
aplicacion de protocolos de proteccion, seguridad y resguardo para el buen

funcionamiento de la Subdireccién del CECOFAM Nifos Héroes.

Evaluar y supervisar a las y los prestadores de servicio social y practicas
profesionales asignados a la Subdireccién del CECOFAM Nifios Héroes para
asegurar que desempenen las actividades encomendadas, gestionen los

tramites administrativos y cumplan la normatividad aplicable.

Atender a las personas usuarias que lo requieran, proporcionando informacion
de los servicios relativos a la Subdireccion del CECOFAM Nifios Héroes de

manera inmediata o mediante citas.

. Coordinar y supervisar las actividades del personal a su cargo, informando a la

o el superior jerarquico las incidencias laborales o administrativas que se

susciten.

Atender las demas funciones o actividades que le sean encomendadas por la o
el superior jerarquico o por la persona titular de la Coordinacion de Intervencion

Especializada para Apoyo Judicial.
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AJ-03-07.04.02.01 Jefe(a) de Unidad Departamental de Gestion
Administrativa del Programa de Revinculacion
Familiar.

Objetivo
Auxiliar en el desarrollo y cumplimiento del Programa de Revinculacion Familiar y

las Salas Ludicas en beneficio de las familias usuarias.

Funciones

1. Atender el cumplimiento de la normatividad que rige los servicios que integran

el Programa de Revinculacion Familiar y las Salas Ludicas.

2. Atender las determinaciones de la Autoridad Jurisdiccional del Tribunal Superior
de Justicia de la Ciudad de México, relativo a los servicios que integran el
Programa de Revinculaciéon Familiar y las Salas Ludicas con base en la

disponibilidad de horarios y capacidad de atencion.

3. Apoyar en la coordinacion y supervision de los procesos administrativos de los
servicios que integran el Programa de Revinculacion Familiar y las Salas

Ludicas.

4. Apoyar en el ambito de su competencia, en la integracion de los informes que
le sean solicitados por la o el superior jerarquico, en atencion a los
requerimientos de la o las personas titulares del Poder Judicial de la Ciudad de

México.
5. Proporcionar en el ambito de su competencia la informacion estadistica que le

sea requerida.
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Elaborar y actualizar los Manuales de Organizacion y Procedimientos, en
colaboracién con la Subdireccién Administrativa de la Coordinacién de
Intervencion Especializada para Apoyo Judicial relativos a la Direccion del

Centro de Convivencia Familiar Supervisada.

Apoyar en la integracién de la informacién y documentacién en el ambito de su
competencia para la atenciéon de observaciones derivadas de auditorias

realizadas a la Coordinacion de Intervencion Especializada para Apoyo Judicial.

Atender temas archivisticos en el ambito de su competencia, asegurando su

adecuacion a la normatividad vigente.

Participar en los programas de capacitacion interna de la Coordinacién de
Intervencién Especializada para Apoyo Judicial, asi como en aquellos

impartidos por las diversas areas del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Participar, conjuntamente con las areas correépondientes del Organo de
Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México, en la
aplicacion de protocolos de proteccion, seguridad y resguardo para el buen

funcionamiento de la Subdireccién del CECOFAM Nifios Héroes.

Apoyar en la supervision de las y los prestadores de servicio social y practicas
profesionales asignados a la Direccién del Centro de Convivencia Familiar

Supervisada, para asegurar que desempefien las actividades encomendadas.

Atender a las personas usuarias que lo requieran, proporcionando informacién
de los servicios relativos a la Direccién del Centro de Convivencia Familiar

Supervisada de manera inmediata o mediante citas.
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13. Reportar las actividades del personal a su cargo, informando a la o el superior

jerarquico las incidencias laborales o administrativas que se susciten. |

14. Atender las demas funciones o actividades que le sean encomendadas por la o
el superior jerarquico o por la persona titular de la Coordinacién de Intervencion
Especializada para Apoyo Judicial.
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Ciudad de México, a 25 de Febrero de 2026.
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Subdirectora Administrativa
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